«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

Na osnovu ¢lana 30. i 88, a u skladu sa
clanom 80. Statuta Opcéine Velika Kladusa —
precisceni tekst («Sluzbeni glasnik Opcine Velika
Kladusay, broj: 9/05 i 7/06), te na osnovu ¢lana 91.
i 92. Poslovnika Opcinskog vijeca Opcine Velika
KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni glasnik
Opéine Velika Kladusa», broj: 9/05 i 7/06),
Op¢insko vijece Opéine Velika Kladusa na XXV
redovnoj sjednici, odrzanoj 30.11.2006. godine,
donijelo je

ODLUKU
0 garanciji na kreditno zaduZzenje
JKUP «Komunalije» d.o.0. Velika Kladu3a

Clan 1.
Daje se garancija na kreditno zaduZenje
Javnog komunalnog usluznog  preduzeéa

«Komunalije» d.o.0. Velika Kladusa, za realizaciju
projekta «Gradska sportska dvorana», u iznosu od
1.600.000,00 KM (jedanmilion3estotinahiljada i
00/100 KM), koje ce Preduzece, u skladu sa
Odlukom  Nadzornog odbora o kreditnom
zaduZenju, broj: 178-01/06, od 30.05.2006. godine,
realizirati kod Hypo Alpe Adria banke.

Clan 2.
Ovlascéuje se Opcinski nacelnik Opcine Velika
Kladusa Admil Mulali¢ da u ime Opcine Velika
KladuSa, kod naslovne banke moZe potpisati
garanciju, mjenice i drugu kreditnu dokumentaciju
po kreditnom zaduzenju iz ¢lana 1. ove Odluke.

Clan 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja i ima se objaviti u «Sluzbenom glasniku
Op¢ine Velika Kladusay.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafi¢

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-282/2006
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 39. stav 3. i c¢lana 74.
Zakona o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i
Hercegovine («SluZbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine», broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05 i 8/06), c¢lana 41. stav 1. tacka 3. Zakona o
namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine», broj: 49/05) i
¢lana 30. stav 1. tacka 17. Statuta Opcine Velika
KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Velika Kladusa», broj: 9/05 i 7/06),
Op¢insko vijece Opcéine Velika Kladusa na XXV
sjednici odrZanoj dana 30.11.2006. godine,
donijelo je

ODLUKU
o utvrdivanju platnih razreda i koeficijenata za
plaée drzavnih sluZbenika i namjestenika u
Op¢inskom organu uprave Op¢ine Velika
Kladusa

Clan 1.

Ovom Odlukom utvrduju se platni razredi i
koeficijenti za place rukovodecih i ostalih drzavnih
sluzbenika iz ¢lana 6. Zakona o drzavnoj sluzbi u
Federaciji Bosne i Hercegovine i namjeStenika iz
¢lana 41. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine,
uposlenih u Opcinskom organu uprave Opcine
Velika Kladusa.

Clan 2.

Rukovodeci i ostali drzavni sluzbenici iz
¢lana 1. ove Odluke razvrstavaju se u sedam (7)
platnih razreda. Za platne razrede utvrduju se
koeficijenti za placu u vrijednosti:

| platni razred........ccooevveivrivnvnennn, 13,50
Il platni razred.........ccocovvvevevennenn, 13,00
1 platni razred.......c.cccoevvevveiennnns 12,00
IV platni razred.........ccocooeeeiiinnnn. 11,00
V platni razred........ccccooveeniiiicnnnne 10,50
VI platni razred.........ccocoveieienenenns 9,50

VI platni razred........ccocoevveieenieennn, 8,50
Clan 3.

U platne razrede, utvrdene clanom 2. ove
Odluke, razvrstavaju se radna mjesta rukovodecih i
ostalih drZavnih sluzbenika:

| platni razred - sekretar organa

Il platni razred - pomocnik opéinskog nacelnika,
opcinski pravobranilac

I11 platni razred - sef kabineta opéinskog nacelnika

IV platni razred - Sef odsjeka, opcinski inspektori

V platni razred - strucni savjetnik

VI platni razred - visi strucni saradnik

VI platni razred - strucni saradnik

Clan 4.

Namjestenici Opéinskog organa uprave
Opéine Velika Kladusa razvrstavaju se u pet (5)
platnih razreda. Za platne razrede utvrduju se
koeficijenti za placu u vrijednosti:

I platni razred.........cccoooonivnenienn 7,50
Il platni razred........ccoccoeveeeieiienennen, 6,50
I platni razred..........ccooooneiiennen . 6,00
IV platni razred........ccocoooeveviienenn 5,00
V platni razred........ccooeveieieicienns 4,50

Clan 5.

U platne razrede, utvrdene clanom 4. ove
Odluke razvrstavaju se radna mjesta namjestenika
u opcinskim sluzbama za upravu:
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| platni razred — viSi samostalni referent
Il platni razred — visi referent
11 platni razred — referent, voda smjene, vozac
IV platni razred — domar, vatrogasac, radnik na
prijavnici i radnik na pomoc¢nim
tehnickim poslovima
V platni razred — kafe kuharice, cistacica.

Clan 6.

Op¢inski nacelnik Opcine Velika Kladusa
¢e u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu
ove Odluke donijeti Pravilnik o placama i
naknadama rukovodecih i ostalih sluzbenika i
namjestenika u Opcinskom organu uprave Opcine
Velika Kladu3a.

Clan 7.

Danom stupanja na shagu ove Odluke
prestaju da vaze Odluka o utvrdivanju platnih
razreda i koeficijenata drzavnih sluzbenika u
Op¢éinskoj  upravi  Opéine  Velika  Kladusa
(,,Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa*®, broj:
6/05), Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o
utvrdivanju platnih razreda i koeficijenata drzavnih
sluzbenika u Opcinskoj upravi Opcine Velika
KladuSa (,Sluzbeni glasnik Opcéine Velika
Kladusa“, broj: 9/05) i Odluka o privremenom
utvrdivanju platnih razreda i koeficijenata za place
namjestenika u Opcinskoj upravi Opcine Velika
Kladusa, (,,Sluzbeni  glasnik Opcine Velika
KladuSa», broj: 6/05).

Clan 8.

Koeficijenti iz c¢lana 2. i 4. ove Odluke
primjenjivat ¢e se od dana donoSenja rjesenja 0
rasporedu  rukovodecih i  drugih  drzavnih
sluzbenika i namjestenika u pripadajuci platni
razred.

Clan 9.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja a objavit ée se u ,,Sluzbenom glasniku
Opdéine Velika Kladusa “.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA

Sejfo Mustafié

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-283/2006.
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 1. Zakona o komunalnim
taksama («Sluzbeni list SR Bosne i Hercegovine»,
broj: 21/77, 35/88 i 26/98), clana 30. Statuta
Opéine Velika Kladusa - preciséeni tekst
(«Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa», broj:
9/05 i 7/06) Opcéinsko vijece Opcine Velika Kladusa
na XXV sjednici, odrZanoj 30.11.2006. godine,
donijelo je

ODLUKU
o0 izmjenama i dopunama Odluke o0 komunalnim
taksama i tarifi komunalnih taksa

Clan 1.
Ovom Odlukom vrSe se izmjene i dopune
Odluke o komunalnim taksama i tarifi komunalnih

taksa («Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusay,
broj: 12/2005).

Clan 2.
U clanu 2. Odluke dodaje se novi stav koji
glasi:
«Novoosnovana privredna druStva i
poduzetnicke radnje koje imaju registrovanu

proizvodnu djelatnost, sem proizvodnje pica i
napitaka, rezanja i prerade drveta i eksploatacije i
prerade mineralnih sirovina, u prvoj godini
poslovanja oslobadaju se od placanja komunalne
takse pod uslovom da registrovanu djelatnost
nastave obavljati jo§ najmanje dvije godine».

Clan 3.
U tarifi komunalnih taksa u tarifnom broju
3. u alineji 7. iznos od 500,00 KM zamjenjuje se
iznosom od 50,00 KM.

Clan 4.
Tarifni broj 4. tarife komunalnih taksi
mijenja se i glasi:«Za svaku istaknutu firmu,
natpise i slicno Sto zamjenjuje firmu:

1. Za sva pravna lica, osim onih koja
obavljaju djelatnost od posebnog interesa i onih
koja su pobrojana u tackama 2. do 11, ukljucujuci i
poslovne jedinice 250,00 KM godisnje

2. Mjenjacnice, predstavniStva
osiguravajucih drustava, robne kuce, trgovacki
centri, supermarketi, maksimarketi, hipermarketi,
veleprodaje, stovarista i skladista gradevinskog
materijala,  prodavnice lutrije,  kladionice,
advokatske kancelarije, notarske kancelarije i
Stanice za tehnicki pregled vozila 1.000 KM
godisnje

3. Poslovne jedinice PTT, BH Telecom i
Elektrodistribucije 1.500,00 KM godisnje

4. Benzinske pumpe:
a. Locirane uz magistralne putne pravce
3.000,00 KM godisnje
b. Locirane uz regionalne putne pravce
2.000,00 KM godisnje
c. Locirane uz lokalne puteve
1.500,00 KM godisnje
5. Depoi nafte za poljoprivredne strojeve
500,00 KM godisnje
6. Banke i predstavniStva banaka
3.000,00 KM godisnje
7. Prodavaonice, STR i turisticke agencije
a. Locirane na selu
100, 00 KM godisnje
b.Locirane u zonalnim centrima
200,00 KM godisnje
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c. Locirane u gradu c)pr{rveinanjg ) __priredbi 200,00 KM __K™M
250,00 KM godise ki piecti s
8. Ugostiteljski objekti: Hoteli i moteli prostorima i
- Locirani u gradu, zonalnim centrima i bazenima
uz magistralne i regionalne puteve Ta"’)“'Dt:;a";je Karata 7a
500,00 KM godiénje igru po jednom 3$pilu
- Locirani na selu 250,00 KM godisnje mjeseéno ___kom 30,00KM | __KM
: H Salicls N b) Drzanje bilijara po
svi .OSta.II uQOStlte.IJSkl Obj.ektl . komadu mjesecno __ kom 30,00KM | _ KM
- Locirani u gradu i zonalnim centri c)Drzanje pikada po
300,00 KM godisnje komadu mjeseéno kom 30,00KM | __ KM
_ : H e d) Drzanje stola za
Loglranl na selu 150100 KM_ god_l_sn_Je stoni nogomet Kom 30,00KM | KM
9. Ljekarske, stomatoloSke ordinacije i mjeseé&no
apoteke 500,00 KM godidnje e) Drzanje dzuboks
10. Ostale samostalne radnje i prodavaonice ,i?:‘sr:t;opo komadu | __kom 30.00KM | __KM
novina 100,00 KM godi$nje f) Drzanje elektronski
11. Samostalne deficitarne radnje: obucari, uredaja za video igre | ___kom 30,00 KM [EEZKM
urari, krojaci, kovaci i kolari oslobadaju mjesecno
’ J i . g g) Drzanje automata kom 50,00KM | _ KM
se od placanja komunalnih takse. za igre na sreu
Tar. br. 4.
o~ 1. Pravna lica koja
Clan 5. : )
. : L o nisu pobrojana u
U tarifnom broju 5. u alineji prvoj rijec: tackama 2-10 sem
«mjesecnoy se zamjenjuje sa rijecju: «godisnjen. onih koja obnavljaju
djelatnost od
v posebnog interesa,
Clan 6. ukljuéujuéi i poslovne
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana J'Ze’f\iﬂipic?«v ) 4 ___kom 250,00KM | __ KM
od dana objavljivanja u «Sluzbenom glasniku 2-Mienjacnice,predst
Opcéine Velika Kladusa», a primjenjivace se osiguravajuéi
01.01.2007. godine. drustava, robne kuce,
trgovacki
. centri,supermarketi,
Obrazac: PKT maksimarketi,hiperm
arkti,veleprodaje,
PRIJAVA stovarista i skladista
gradevinskog
obaveze po osnovu_komt_malne takse _ materijala, prdavaoni
za_____ dana,____ mjeseci, 200___ godine ce lutrije,kladionice,
advokatske kanc.,
| PODACI O OBAVEZNIKU notarske i stanice za __kom 1.000,00KM | _ KM
tehn.pregled vozila kom 1.500,00 KM
NAZIV OBAVEZNIKA 3. poslovnice PTT, BH kom 3.000,00 KM __ KM
KOMUNALNE TAKSE Telecoma i Elektrodis.
PRAVNOG LICA ILI IME | 4. Benzinske pumpe:
PREZIME FIZICKOG LICA a) locirane uz
/S\%ERDE'SS/IE ! magistralne putne kom 2.000,00 KM __ KM
OBAVEZNIK pravce
A b) locirane uz kom 1.500,00KM | _ KM
IDENTIFIKACIONI  BROJ  ZA regionalne putne
LICA KOJA  POSJEDUJU pravce,
POREZNU REGISTRACIJU, :
ODNOSNO JMB GDJE NEMA c) locirane uz kom 500,00 KM __ KM
REGISTRACIJE lokalne puteve
5. Depoi nafte za
POREZNI BROJ poljoprivred. Strojeve, kom 3.000,00 KM __ KM
_ 6. Banke i
gég'éﬁgﬁ LSRPEVSQAVA predstavnis. banaka
7. Prodavnice i turrist.
Agencije
a) Locirane na selu ___kom 100,00 KM __KM
» b)locirane u zonalnim 200,00 KM
11 OSNOV I OBRACUN KOMUNALNE TAKSE centrima 250.00 KM
c)locirane u gradu
Broj jedinica Visina Iznos za 8. Ugostiteljski objekti:
mjere komunalne uplatu a) Hotelii Moteli
TARIFNI BROJ ~ Takse po -locirani u gradu,
jedinici mjere zonalnim centrima iuz
Tar. br. 1. magist. | reg. Puteve ___kom 500,00 KM KM
L ) -locirane u selu 250,00 KM
Drzanje zive muzike b) Svi ostali
. ugostiteljski objekti
a) ~ zatvorenim __dana 50,00 KM -lociran u gradu i zon.
prostorima | — dana 100,00 KM K™ Centrima 300,00 KM
b)  terasama I -Locirani na selu 150,00 KM
bastama 9.Ljekarske, stomat.
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Ord.i apoteke 500,00 KM
10. Ostale samos.
Radnje i prodavnice
novina 100,00 KM
UKUPNO:
Napomena:
Prilozi:
1.
2.
3.
4
M.P
Potpis
Velika Kladusa, 200 godine
OPCINA VELIKA KLADUSA PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKO VIJECE OPCINSKOG VIJECA
Sejfo Mustafic,s.r.

Broj:01-05-284/06.
Velika Kladusa, 01..12.2006.godine

Na osnovu clana 50. stav 6. Zakona o
gradenju (,,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj:6/05) i
¢lana 30. stav 1. tacka 5. i 15. Statuta Opdine
Velika KladuSa - preciséeni tekst (, Sluzbeni
glasnik Opcéine Velika Kladu$a*, broj:9/05 i 7/06),
Opcinsko vijeée Opéine Velika Kladusa na XXV
sjednici, odrzanoj dana 30.11.2006.godine,
donijelo je

ODLUKU
O uslovima i naéinu legalizacije gradevina
izgradenih bez odobrenja za gradenje
i gradevina privremenog karaktera u gradu
i na podrucju Opdine Velika Kladusa

| - OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovom Odlukom regulide se postupak,
uslovi i nacin legalizacije (sanacije) gradevina i
drugih izvedenih radova u prostoru, izgradenih bez
odobrenja za gradenje (u daljem tekstu: bespravne
gradevine i bespravni radovi), rjeSavanje pravnog
statusa gradevina privremenog karaktera ( u
daljem tekstu: privremene gradevine) i postupanje
organa u slucajevima zapocete izgradnje gradevina
na podrucju Op¢éine Velika KladuSa.

Clan 2.

Pod legalizacijom (sanacijom) u smislu
ove Odluke podrazumijeva se donoSenje rjeSenja o
naknadnoj wurbanistickoj saglasnosti, naknadnom
odobrenju za gradenje i naknadnoj upotrebnoj
dozvoli, u skladu sa odredbama Zakona o
prostornom uredenju (,, Sluzbeni glasnik
USK“broj: 9/02 i 4/04), Zakona o gradenju
(,,Sluzbeni glasnik USK*, broj:6/05), Odlukom o
gradevinskom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik Opdéine
Velika Kladu$a*, broj:10/05) i ovom Odlukom.

Il - BESPRAVNA GRADEVINA

Clan 3.

Bespravna  gradevina, u smislu ove
Odluke, smatraju se gradevine ili njihov dio
izgraden bez odobrenja za gradenje, gradevine u
Cijoj je izgradnji odstupljeno od odobrenja za
gradenje i gradevine dogradene ili nadzidane bez
odobrenja za gradenje.

Izgradenom gradevinom, u smislu ove
Odluke, smatra se gradevina na kojoj su do dana
stupanja na snagu ove Odluke izvedeni gradevinski
i instalaterski radovi u cjelini ili zavrSen dio
gradevine koji se moze samostalno koristiti.

Gradevina u cijoj je izgradnji odstupljeno
od urbanisticko-tehnickih uslova i odobrenja za
gradenje u smislu ove Odluke, smatra se gradevina
¢iji vlasnik posjeduje odobrenje za gradenje, a
protekao je rok za izmjenu odobrenja ili je zahtjev
za izmjenu odbijen.

Gradevinama dogradenim ili nadzidanim
bez pravosnaznog odobrenja za gradenje, u smislu
ove Odluke, smatra se gradevina upisana u
zemljisnu  knjigu, dogradena ili nadzidana bez
odobrenja za gradenje.

Bespravnim radovima, u smislu ove
Odluke, smatraju se izvedeni radovi iznad ili ispod
povrSine tla, kojima se privremeno ili trajno

zauzima prostor ili mijenjaju postojec¢i uslovi
koriscenja tog prostora.

Clan 4.

Gradevine cija je izgradnja zapoceta do
dana stupanja na snagu ove Odluke na koje se ne
mogu primjeniti odredbe clana 3. ove Odluke
rjesavat ¢e se po odredbama Zakona.

Clan 5.

Bespravno izgradena kuca za odmor, u
smislu ove Odluke, smatra se kuca izgradena od
tvrdih materijala (zidani elementi, drvena oblovina
ili prefabrikovani elementi) bez odobrenja za
gradenje, van zomne gradskog gradevinskog
zemljista.

Clan 6.

Privremenim gradevinama, u smislu ove
Odluke, smatraju se gradevine izgradene na osnovu
izdatog pravosnaznog odobrenja za gradenje
donijetog na osnovu odredaba Zakona o
prostornom uredenju  (,,SIuzbeni list SR Bosne i
Hercegovne*, br.9/87 preciséeni tekst, 23/88,
24/89,10/90, 14/90, 15/90, 14/91 i ,,Sluzbeni list R
BiH*, br.16/92, 13/94 i 20/95), kao i gradevine za
koje su izdate urbanisticke saglasnosti sa rokom
vazenja do privodenja lokacije planskoj namjeni.

111-POSTUPAK LEGALIZACIJE (SANACIJE)
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Clan 7.

Postupak legalizacije gradevina iz ¢lana 3,
5. i 6. ove Odluke odnosi se na gradevine
izgradene do dana stupanja na snagu iste.

Osnov za wutvrdivanje da je objekat
izgraden prije stupanja na snagu ove Odluke je:
Prijavni listovi za bespravno izgradene objekte
(¢lan 49. Zakona o gradenju), Akti urbanisticko-
gradevinskih  inspekcija u postupku vrSenja
nadzora zakljuéno sa danom stupanja na snagu
ove Odluke,Dokaz o izvrSenom prikljucenju na
komunalnu infrastrukturu, akt komunalnog
inspektora, (voda, struja i drugo).

Za gradevine Kkoje su dogradene i
nadzidane Organ Cce pribavijati dokaze prema
odredbama Zakona o upravnom postupku.

Clan 8.

Zahtjev za legalizaciju - dono3enje
rjeSenja 0 naknadnoj urbanistickoj saglasnosti,
odobrenju za gradenje i upotrebnoj dozvoli podnosi
se Opcinskom nacelniku (u daljem tekstu: nadlezni
organ) za objekte do 500 m2 korisne povrsine (¢lan
57. Zakona o prostornom uredenju ,, Sluzbeni
glasnik USK-a*, broj: 9/02 i 4/04). Upravni

postupak vodi  Sluzba prostornog uredenja,
komunalnih i stambenih djelatnosti.
Clan 9.
Postupak legalizacije bespravno

izgradene gradevine pokrece se po zahtjevu
ovlastenog lica (ovlaStenim licem, u smislu ove
Odluke, smatra se graditelj bespravno izgradene
gradevine, vilasnik bespravno izgradene gradevine
ukoliko on nije bio graditelj a vlasniStvo dokazuje
kupoprodajnim ugovorom na koji je placen porez
na promet nekretnina) ili lice koje je nekretninu
steklo na drugi zakonom propisan nacin.

Clan 10.

Zahtjev za legalizaciju - donoSenje
rjeSenja o naknadnoj urbanistickoj saglasnosti iz
¢lana 3, 5. i 6. ove Odluke moZe se podnijeti u roku
do 31.12.2006. godine.

Clan 11.

Uz zahtjev za dono3enje rjeSenja o
naknadnoj urbnaistickoj saglasnosti prilazu se
dokumenta: kopija katastarskog plana; zemljisno-
knjizni izvadak; aZurna geodetska podloga, sa
ucrtanom gradevinom na istoj, izradena od strane

ovlastene  organizacije samo za  podrucja
obuhvacena  ranije  donesenim  regulacionim
planovima; tlocrt svih etaza objekta (u dva
primjerka) uraden od ovilastene projektne

organzacije sa najmanje Cetiri fotografije, Cetiri
strane objekta sa datumom, izuzev ako se radi o
podrucju  koje je ranije bilo obuhvaceno
regulacionim planom, tada je potrebno dostaviti

idejno rjesenje i najmanje Cetiri fotografije sa
datumom.
Clan 12.

Uz zahtjev za donoSenje rjeSenja o
naknadnom odobrenju za gradenje prilaze
se:kopija pravosnaznog rjeSenja o0 naknadnoj
urbanistickoj saglasnosti; izvod iz katastra za
pripadajucu  gradevinsku parcelu; dokaz o
regulisanim troskovima  utvrdenim kroz izdato
rjeSenje o naknadnoj urbanistickoj saglasnosti;
dokaz o pravu vlasnistva ili pravu koristenje
zemljista radi gradenja odnosno pravu gradenja;
projekat izvedenog stanja uraden na nivou glavnog
projekta, ukljucujuci i radove koje treba izvesti;
izvjestaj o geomehanickim i inZinjerijsko-geolodkim
karakteristikama tla, ukoliko je tako propisano u
rjeSenju o urbanistickoj saglasnosti; saglasnosti
pribavljene na projektnu dokumentaciju.

Clan 13.

Legalizacija gradevina ne moze se izvrsiti
za gradevine koje su izgradene: U zonama posebne
namjene utvrdenim vazecim planskim dokumentima
i Odlukom o njegovom provodenju, na rezervisanim
povrSinama,  utvrdenim  vazecim  planskim
dokumentima i Odlukom o provodenjuu zonama
zastitnih podrucja, I i Il zastitne zone izvorista vode
za pice, utvrdenim elaboratom projektanta, osim
ako se planskim dokumentom drugacije ne utvrdi U
zonama saobracajne i energetske infrastrukture, u
pojasevima definisanim planskim dokumentom i
Odlukom o njegovom provodenju U zonama vodne
infrastrukture u pojasevima definisanim planskim
dokumentima i Odlukom o njegovom provodenju u
zonama rudnog polja i ekspoloatacije kamenoloma,
definiranim vazeéim planskim dokumentima , u
zonama sporta, rekreacije i zaStitnog zelenila,
definiranim vazeéim planskim dokumentima, na
komunalnim gradevinama utvrdenim projektima
infrastrukture, u zonama klizista, definisanim
vazeéim planskim dokumentima i Odlukom o
provodenju, na poljoprivrednom zemljiStu, boniteta
od 1. do 4. kategorije, a Ciji stepen izgradenosti je
manji od 50% ili dok se za to podrucje ne donese
odgovarajuéi prostorno-planski dokument.
Prostornim planom Opcine Velika Kladusa 2001-
2020. godine i Odlukom o provodenju Prostornog
plana (tekstualni i graficki prikazi) utvrdena su
podrudja i zone iz prethodnog stava ove Odluke.

1V - UVJERENJA

Clan 14.

Gradevine izgradene bez odobrenja za
gradenje do 1974. godine ne podlijezu legalizaciji —
vec se za iste izdaje uvjerenje na osnovu zapisnika i
prijedioga troclane komisije, koja na licu mjesta
utvrduje stanje gradevine i uzima izjavu od vlasnika
objekta.
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Uvjerenje se izdaje u skladu sa c¢lanom
170. Zakona o upravnom postupku, upisuje se u
poseban registar i sluzi za regulisanje statusnih
promjena i prava upisa u zemljiSne knjige,
dogradnje, rekonstrukcije ili  prikljucka na
komunalnu infrastrukturu.

V - OPCINSKA KOMISIJA

Clan 15.

Nadlezni organ ce legalizovati bespravno
izgradenu gradevinu ukoliko ista zadovoljava
elemente  odgovarajuéeg  prostorno-planskog
dokumenta, propisane zakonske uslove i ima
pozitivno misljenje Opcinske komisije za davanje
strucne ocjene u postupku izdavanje urbanisticke
saglasnosti na podrucju Opcine Velika KladuSa-u
daljnjem tekstu: Komisija (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Velika Kladu3a*, broj: 7/05 i 7/06)..

Clan 16.

Izuzetno od clana 15. ove Odluke, U
slucajevima veceg odstupanja od planskog
dokumenta ili odobrenih  gabarita, bespravno
izgradena gradevina se moze legalizovati ukoliko
posebna komisija gradevinske struke, koju imenuje
Op¢éinski nacelnik, izvrSi analizu lokacije i utvrdi da
postoje prostorne mogucnosti, da izvedeni radovi
nisu smetnja postojec¢im susjednim gradevinama i
da se predmetna gradevina moze uskladiti sa
postojecom izgradnjom na lokalitetu.

U vodenju upravnog postupka nadlezni
organ je duzan izvesti dokaze prvenstveno vodeci
racuna o distancama predmetne izgradnje od
granica parcele i susjednih gradevina kao i
izgradenoj  spratnosti. U analizi lokacije i
utvrdivanju svih bitnih cinjenica nadlezni organ
moze pribaviti misljenje i strucnu ocjenu posebne
komisije gradevinske struke.

Ukoliko se radi o zonama prirodnog i
graditeljskog naslijeda nadlezni organ je duzan
zatraZiti misljenje od strane Kantonalnog zavoda za
zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda
Bihac.

Clan 17.

Izuzetno od odrebi clana 15. ove Odluke
nadlezni organ ¢e legalizovati bespravno izgradenu
gradevinu koja se nalazi na prostoru za koji nije
donesen odgovarajuci prostorno-planski dokument
koji je Zakonom propisan kao osnova za donosenje
urbanisticke saglasnosti pod uslovom:
da se nalazi na zemljiStu koje se moZe utvrditi kao
gradevinsko  prema  pribavljenom  strucnom
misljenju Komisije, a na osnovu odgovarajucih
studija koje se rade u okviru izrade Prostornog
plana Opcine Velika Kladusa, i ako se
ne nalazi u zonama navedenim u clanu 13. ove
Odluke.

U slucaju iz prethodnog stava Opcinsko
vijee Ce za navedena podrucja donijeti Program

minimalrnog opremanja zemljista (neée se raditi
regulacioni plan) S$to ukljucuje  obezbjedenje
saobracajnog pristupa, snabdjevanje vodom i
rjeS8avanje odvodnje otpadnih voda, prvenstveno
kanalizacionim  sistemom, te  snabdijevanje
elektricnom energijom.

Realizaciju Programa minimalnog
opremanja zemljiSta provodi nadlezni organ
Opcéine paralelno sa postupkom legalizacije

gradevina, a po osnovu naplate troskova uredenja.

Clan 18.
Legalizacija gradevina na podrucjima gdje
Jje odgovaraju¢im odlukama utvrden rezim zabrane
gradenja vrsi se na osnovu utvrdenog nacrta plana,
provedene javne rasprave i miSljenja Savjeta plana
ukoliko ovom Odlukom nije izricito zabranjena
legalizacija.

Clan 19.
U postupku legalizacije, a prije donoSenja
naknadnog odobrenja za gradenje, vlasnik

gradevine plaéa Opdéini naknadu za dodijeljeno
zemljiSte, naknadu za pogodnost lokacije — rentu,
naknadu za uredenje gradevinskog zemljista i
naknadu za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljiSta, ukoliko se radi o poljoprivrednom
zemljistu, koja se utvrduje u skladu sa vazecim
zakonskim propisima (Zakon o gradevinskom
zemljiStu, odnosno Odluka Opdinskog vijeca o
utvrdivanju  visine  naknade i Zakon o
poljoprivrednom zemljiStu) kao i posebnu naknadu
koja se utvrduje ovom Odlukom.

Posebnu naknadu iz élana 22. ove Odluke,
u svakom konkretnom slucaju, utvrduje nadlezni
organ, a ista se uplacuje na racun budzeta Opcine.

Sredstva prikupljena iz posebnih naknada
usmjeravaju se prema Programu koji usvaja

Opcinsko vijece, po prethodno pribavijenim
misljenjima Opcinskog nacelnika, za slijedeée
namjene: izrada provedbeno-planske

dokumentacije obezbjedivanje i zastita lokacija za
objekte od posebnog interesa za Opcinu

Ukoliko bespravno izgradena gradevina
ispunjava uslove za legalizaciju — sanaciju iz ove
Odluke nadlezni organ ce pozvati podnosioca
zahtjeva da uz zahtjev za donoSenje naknadnog
odobrenja za gradenje dostavi dokaz da su placene
proprisane naknade.

Ukoliko podnosilac zahtjeva za
legalizaciju ne dostavi dokaz iz prethodnog stava u
roku od 15 dana, nadlezni organ ée odbiti zahtjev
za donosSenje naknadnog odobrenja za gradenje.

VI - NAKNADE
Clan 20.

Za legalizaciju bespravno izgradenih
gradevina placa se naknada za uredenje gradskog
gradevinskog zemljista i renta u skladu sa
odredbama Zakona o gradevinskom zemljistu u
Federaciji Bosne i Hercegovine i Odluke o
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gradevinskom zemljistu, posebna naknada utvrdena
ovom Odlukom, kao i naknada za promjenu
namjene poljoprivrednog zemljiSta ukoliko se radi o
poljoprivrednom zemljistu.

Clan 21.
Za legalizaciju  bespravno izgradene
gradevine cija je wukupna korisna povrsina

(stambenog ili poslovnog prostora) do 100 m2, za
podnosioce zahtjeva koji pripadaju u kategorije iz
odredaba Zakona o dopunskim pravima boraca i
¢lanova njihovih  porodica (,,Sluzbeni glasnik
USK*, broj:3/05) placa se posebna naknada, ostale
naknade, takse i druge obaveze putem nadleznog
Kantonalnog ministarstva.

Clan 22.
Za legalizaciju  bespravno izgradene
gradevine cija je wukupna korisna povrsina

(stambenog ili poslvnog prostora) do 100 m2 za
podnosioce zahtjeva u kategoriji pripadnika —
boraca Narodne odbrane i Cclanova njihovih
porodica placaju se naknade, takse i druge obaveze
iz posebnih sredstava koja su predvidena u budzetu
Op¢ine Velika Kladusa.

Podnosioci zahtjeva su duzni uz zahtjev
prilozZiti  odgovarajuce uvjerenje o  statusu
pripadnika Narodne odbrane ili ¢lana porodice.
Uvjerenje izdaje odgovaraju¢e UdruZenje za
ostvarivanje i zaStitu prava boraca, invalida i
porodica pripadnika narodne odbrane 1992/1995.
godina.

Clan 23.

Gradani Opcine Velika Kladusa koji imaju
status korisnika prava socijalne zatite regulisan
kod Centra za socijalni rad u Velikoj Kladusi, mogu
ostvarivati prava na umanjena placanja naknada,
taksa i drugih obaveza u postupku legalizacije
bespravno izgradenih gradevina na prijedlog
posebne komisije koju imenuje Opcinski nacelnik.

VIl - POSEBNE NAKNADE

Clan 24.

Za bespravno izgradene gradevine ¢ija je
ukupna korisna povrsina veca od 100 m2 placa se
posebna naknada za svaki naredni m2 korisne
povrsine na slijedeci nacin:

a) 1. Prva zona 50
KM/m2

2. Druga zona 40
KM/m2

3. Treca zona 20
KM/m2

4. Cetvrta zona 15
KM/m2

5. Peta zona 10
KM/m2

6. Sesta zona 5
KM/m2

Zone  su  utvrdene  Odlukom o
gradevinskom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Velika Kladu3a“, broj: 10/05).

Za legalizaciju bespravno dogradenih ili
nadzidanih gradevina bez pravosnaznog odobrenja
za gradenje cija ukupna povr§ina sa maticnom
gradevinom ne prelazi 100 m2 placa se posebna
naknada , a za slucajeve gdje prelazi 100 m2 ne
placa se posebna naknada utvrdena u stavu 1.a)
ovog clana.

Za bespravno izgradene kuce za odmor
placa se posebna naknada u iznosu kako slijedi: Do
50 m2 neto korisne povrsine iznos od 500,00 KM,
preko 50 m2 neto korisne povrsine za svaki dodatni
kvadratni metar placa se po 20 KM.

Clan 25.
Kuée za odmor iz élana 5. ove Odluke ne
mogu se legalizovati ukoliko su izgradene u
slijede¢im zonama:
a. u lill vodozastitnoj zoni, utvrdenim vazeéim
Planskim dokumentima i Odlukom o provodenju,
b. u zonama klizista, utvrdenim vazZeéim
planskim dokumentima i Odlukom o provodenju,
C. u zaStitnim koridorima saobracajne i
komunalne infrastrukture u pojasevima definisanim
planskim dokumentima i Odlukom o provodenju,

Clan 26.
U postupcima koji se vode po odredbama
ove Odluke primjenjivat ce se odredbe Zakona o
upravnom postupku.

VI - UKLANJANJE GRADEVINA

Clan 27.

Organ nadlezan za inspekcijske poslove
donijet Ce rjeSenje o ruSenju bespravno izgradene
gradevine ukoliko: ovlaSteno lice ne podnese
zahtjev za dono3enje naknadnog rjeSenja u roku
propisanom ovom Odlukom (¢lan 10.)

Ako zahtjev bude odbijen ili odbacen, a
protiv njega nije uloZena Zalba ili pokrenut upravni
spor odnosno kada po istom budu iskoriStena sva
redovna pravna sredstva.

Postupak  rusenja bespravno izgradene
gradevine provest ce se u skladu sa vazecim
propisom i u skladu sa Programom uklanjanja
bespravno izgradenih objekata.

IX - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 28.
NadleZni organ ¢e saciniti  posebnu

evidenciju bespravno izgradenih gradevina za koje
bude izdato rjeSenje o legalizaciji u skladu sa
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odredbama ove Odluke i podatke kvartalno
sitematizovati i dostavljati Opcinskom vijecu na
uvid, a podaci o objektima koji se uklanjaju (ruse)
prema Programu uklanjanja, dostavljaju se
Kantonalnom ministarstvu.

Clan 29.
Sastavni dio ove Odluke je Program
sanacije-legalizacije bespravno izgradenih
objekata na podrucju Opcine Velika Kladusa.

Clan 30.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
Opcéine Velika KladuSa“.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafié

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-285/2006.
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 97. Zakona o prostornom
uredenju («Sluzbeni glasnik USK-a», broj:9/02 i
4/04), clana 50. Zakona o gradenju (,,Sluzbeni
glasnik USK-a“, br.6/05) i ¢lana 30. stav 1. tacka
5.1 15. Statuta Opéine Velika Kladusa — preciséeni
tekst (,,Sluzbeni glasnik Opdéine Velika KladuSa*,
broj:9/05 i 7/06), Opcinsko vijece Opéine Velika
Kladusa na XXV sjednici, odrZanoj dana
30.11.2006. godine, usvojilo je :

PROGRAM
sanacije-legalizacije bespravno izgradenih
objekata na podrudju Opéine Velika KladuSa

I - UVODNE NAPOMENE

Ovim Programom obuhvaca se urbano i
vanurbano podrudje Opéine Velika KladuSa i
utvrduje sistemtski pristup rjesavanja  pitanja
sanacije  bespravno  izgradenih  objekata i
sprecavanja Sirenja bespravne gradnje.

Bespravna gradnja je sloZen problem na
podrucju  Opéine Velika KladuSa. Ona je
mnogobrojna i opterecena socijalno —
ekonomskim stanjem, Cije posljedice trpe gradani,
organi uprave, komunalna struktura i dr.

Problem bespravne gradnje nikad nije
sistematski rjeSavan u smislu da se sagledaju uzroci
i posljedice i da se preduzmu efikasne mjere
saniranja i sprecavanje bespravne gradnje kao i
efikasniji rad organa uprave, inspekcijskih sluzbi i
pravosudnih organa.

Sirenje bespravne gradnje, posebno u
urbanim dijelovima grada, ima za posljedicu
neselektivno troSenje urbanog gradskog prostora,
neadekvatnu i neprimjerenu putnu  (ulicha)
infrastrukturu, opterecenost kapaciteta drustvene
infrastrukture (3kole i sl.), a posebno opterecenost
komunalne infrastrukture (vodovod, kanalizacija,

struja i sl.), Sto za posljedicu ima loSe uslove
zivljenja i zagadenost Zivotne sredine.

Suoceni sa cinjenicama postojeceg stanja
bespravne gradnje, kao i daljnjim Sirenjem
nezakonitog gradenja, zbog nedostatka razradene
urbanisticko-planske dokumentacije i neefikasnog
rada opcéinskih organa pravosuda, neophodno je
preduzimati mjere i stvarati nove uslove za
saniranje postojeceg stanja i sprecavanje Sirenja
bespravne gradnje.

Il - ZAKONSKA REGULATIVA

Zakonska regulativa je utvrdila osnove
sanacije i uklanjanja bespravno izgradenih
objekata i gradevina i stvorila uslove da se
podzakonskim propisima razradi ovo pitanje.

Kantonalni Zakon o prostornom uredenju
(,,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj:9/02 i 4/04) u
¢lanu 97. propisao je da pitanje bespravno
izgradenih objekata treba sistematski rjesavati kroz
Program sanacije bespravno izgradenih objekata i
Program  uklanjanja  bespravno  izgradenih
objekata.

Programom sanacije bespravno izgradenih
objekata ili posebnim aktom (odlukom) neophodno
je utvrditi uvjete i rokove sanacije bespravno
izgradenih objekata, cijeneéi obim bespravne
gradnje, stepen izgradenosti i stepen provodivosti
urbanisticko-planske  dokumentacije, kao i
mogucnost sanacije istih uklapanjem u nova
razvojna i provedbena prostorno-planska i
urbanisticka dokumenta grada i naselja.

Programom uklanjanja bespravno
izgradenih objekata  utvrdice se broj i vrsta
gradevina koje se ne mogu sanirati- legalizirati,
zatim utvrditi dinamika uklanjanja (rudenja) i
odrediti izvrSioci poslova uklanjanja (rusenja).
Saglasnost na ovaj Program daje Kantonalno
ministarstvo za gradenje, prostorno uredenje i
zastitu okoline.

Kantonalni Zakon o gradenju (, Sluzbeni
glasnik USK-a“, broj:6/05) u ¢lanu 50. regulisao je
da se Programom sanacije bespravno izgadenih
objekata utvrde mogucnosti legalizacije samo u
slucaju da takva gradnja ne ugrozava opéi javni
interes, da se uklapa u prostorno-planski dokument
i ne utice na zadovoljavanje uvjeta zastite okolisa,
zaStite terena od KliziSta, zaStite Zivota i zdravlja
stanovniStva i materijalnih dobara.

Nadlezni  opcinski organ , odnosno
Opéinsko vijece, utvrdit ¢e uvjete za izdavanje
naknadne urbanisticke saglasnosti za legalizaciju
besprvno-izgradenih  objekata,  odobrenja  za
gradenje i upotrebnu dozvolu, sa potrebnim
obimom  neophodne tehnicke  dokumentacije,
nacinom provjere kvaliteta izvedenih radova,
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mjerama za unapredenje i zastitu okoliSa, nac¢inom
uredenja gradevinskog zemljista za podrucje
napadnuto bespravnom izgradnjom i uvjetima za
svaku gradevinu posebno, kao 1 uvjetima za
obracun i placanje troskova uredenja gradevinskog
zemljista i drugih naknada utvrdenih Zakonom o
gradevinskom zemljistu u Federaciji Bosne i
Hercegovine i Odlukom o gradevinskom zemljistu
Op¢ine Velika Kladusa.

Programom uklanjanja bespravno
izgradenih objekata Opcinsko vijece ce utvrditi broj
i vrstu gradevina, dinamiku ruSenja i odrediti
izvrSioce poslova rusenja.

Odlukom o uslovima i nacinu legalizacije
gradevina izgradenih bez odobrenja za gradenje i
gradevina privremenog karaktera u gradu i na
podrucju Opcine Velika Kladusa regulisan je
postupak legalizacije bespravnih objekata, pitanje
naknada u postupku legalizacije bespravno
izgradenih objekata kao i uvjeti za legalizaciju
bespravno izgradenih objekata. Ovom Odlukom
detaljnije su razradeni kriteriji iz odredaba Zakona
o prostornom uredenju i odredaba Zakona o
gradenju.

Navedenim zakonskim i podzakonskim
propisima utvrdene su pravne pretpostavke za
rjieSavanje  predmeta legalizacije  bespravno
izgradenih objekata, kao i organi koji ¢e provoditi
upravne i upravno-strucne postupke.

111 - POSTOJECE STANJE
Programom sanacije - legalizacije

bespravno izgradenih objekata obuhvacena su
Cetiri podrucja Opcine Velika Kladusa.

U cilju osiguranja prostornog uredenja i
stvaranja uslova za razvoj Opéine i Kantona,
Zakonom o prostornom urdenju propisana je
obaveza donoSenja dokumenata 0 prostornom
uredenju. U zavrsnoj fazi je Odluka o provodenju
prostornog plana Opcine Velika Kladusa 2001-
2020. godine, kao i revizija Urbanistickog plana
grada Velika KladuSa, te pripreme za reviziju
Regulacionih planova i planova zonalnih centara.

Ovaj proces treba ubrzati radi sanacije —
legalizacije  bespravno izgradenih objekata i
sprecavanja Sirenja bespravne gradnje.

Opcinsko vijece je imenovalo Komisiju za
davanje strucne ocjene u postupku izdavanja
urbanistickih  saglasnosti na podrucju Opcine
Velika Kladusa u skladu sa odredbama
kantonalnog Zakona o prostornom uredenju i
Uputstvom Kantonalnog ministarstva za gradenje,
prostorno uredenje i zastitu okoline. Opcinska
komisija ¢e raditi — davati strucnu ocjenu dok se ne
izvr8i  revizija (izmjena i dopuna) planskih
dokumenata, odnosno dok se ne usvoje novi
planski dokumenti.

Razvojnim planovima (Prostorni plan
Opéine i Urbanisticki plan grada Velika Kladu3a)
stvori¢e se mogucnosti racionalnijeg planiranja i
koridtenja prostora Opéine, a izvedbenim
planovima (regulacioni planovi, projekti, planovi

parcelacije i sl) navodice se sadrzajno i
ekonomicno  koristenje  segmenata  razvojnih
planova.

IV - SANACIJA - LEGALIZACIJA

BESPRAVNO IZGRADENIH OBJEKATA

1. Uslovi sanacije bespravno
objekata

Bespravno izgradeni objekti sanirat Cce se
prema uslovima i nacinu utvrdenim Odlukom o
uslovima i nacinu legalizacije gradevina izgradenih
bez odobrenja za gradenje i gradevina privremenog
karaktera u gradu i na podrucju Opcine Velika
Kladusa (u daljem tekstu: Odluke) ovim
Programom i prostorno planskom dokumentacijom,
a u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima.

izgradenih

Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom

programu imaju slijedece znacenje:

a) Legalizacija bespravno  izgradenih
objekata odnosi se na sanaciju
objekata

b) Program sanacije bespravno

izgradenih objekata odnosi se na
legalizaciju objekata sagradenih bez
propisanih odobrenja
c) Bespravnom izgradnjom objekata
smatraju se gradevine iz clana 3-6
Odluke o uslovima i nacinu
legalizacije gradevina izgradenih bez
odobrenja za gradenje i gradevina
privremenog karaktera u gradu i na
podrucju Opcéine Velika Kladusa,
Graditelj-investitor je lice koje je
sagradilo bespravno izgradeni objekat
(¢lan 9. Odluke)
e) Prostorno-planska dokumentacija:
- Prostorni plan Opéine Velika Kladusa
- Urbanisticki plan Velika Kladusa
- Regulacioni planovi
- Urbanisticki projekti
- Planovi parcelacije
- Urbanisticki redovi zonalnih centara

d)

Ovim programom vrsi se legalizacija-
sanacija objekata-gradevina koji su izgradeni ili
Gija je izgradnja zapocleta do dana stupanja na
snagu ovog Programa, a za Cciju izgradnju
investitori nisu pribavili odobrenje za gradenje od
Sluzbe  prostornog  uredenja, komunalnih i
stambenih djelatnosti, a prema stanju objekta na
dan kada se rjeSava po zahtjevu za sanaciju-
legalizaciju bespravno izgradenog objekta.

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06
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Sanacija-legalizacija izgradenih objekata
moci ce se vrsiti ako se utvrdi da je gradenje u
skladu sa dokumentima prostornog uredenja.

Ako je za odredeno podrucje donesen
regulacioni plan, sanacija ¢e se vrsiti u skladu sa
regulacionim planom, a na ostalim podrucjima kao
i na podrucjima za koje nisu doneSeni dokumenti
prostornog uredenja, sanacija ¢e se VvrSiti na
osnovu strucne ocjene Opcinske komisije za
davanje strucne ocjene u postupku izdavanja
urbanisticke saglasnosti na podrucju Opcine Velika
Kladusa.

Sanacija-legalizacija izgradenih objekata
nece se moci vrsiti na objektima:

a) ako su dogradeni na objektu koji nije
vlasniStvo graditelja ili su nastali
preuredenjem krovista-potkrovlja
objekta ciji vilasnik nije graditelj
ostali uslovi utvrdeni Odlukom o
legalizaciji (¢lan 13.)

Donosenjem  Odluke o  provodenju
prostornog plana Opdéine Velika Kladusa 2001 -
2020. godine i izvrSenjem revizije Urbanistickog
plana grada Velika Kladusa i regulacionih
planova,  stvorice se povoljniji  uslovi za
legalizaciju-sanaciju besprano izgradenih objekata.

Sanacija-legalizacija ¢e se prioritetno
provoditi na podrucjima na kojima je doneSena
prostorno-planska dokumentacija, dok ce se na
podrudjima za koje nisu doneseni prostorno-planski
dokumenti vrsiti privremena sanacija-legalizacija
bespravno izgradenih objekata.

b)

2.Postupak sanacije-legalizacije bespravno
izgradenih objekata.

Postupak  sanacije-legalizacije ~ prema
ovom Programu provodi Opcinski nacelnik putem
Sluzbe  prostornog  uredenja, komunalnih i
stambenih  djelatnosti.  Postupak  sanacije-
legalizacije provodi se po zahtjevu graditelja.

Zahtjev za sanaciju-legalizaciju objekta
podnosi se u pismenoj formi Sluzbi za prostorno
uredenje, komunalne i stambene djelatnosti

Zahtjev za sanaciju-legalizaciju objekata
sadrzi:

- prezime i ime graditleja sa tacnom
adresom,

- podatke o vrsti, velicini,
mjestu i godini gradenja objekta,

- dokaz prava gradenja (izvadak iz
zemljiSne knjige, ugovor ili odluka nadleznih
organa na osnovu koje je investitor stekao pravo
viasnistva ili pravo gradenja ili pravo koristenja,
ugovor o partenrstvu sklopljen sa vlasnikom
zemljista i/ili nekretnine Cciji je cilj zajednicko
gradenje, ugovor o koncesiji kojim se stice pravo
gradenja, pisana saglasnost vlasnika nekretnine),

- kopiju katastarskog plana.

spratnosti,

Krajnji rok za podnoSenje zahtjeva je
31.12.2006. godine.

Zahtjev za sanaciju objekta odbacit ce se
rjeSenjem ukoliko je isti neblagovremeno pod
nesen.

Nakon primljenog zahjteva za sanaciju
objekta, opcinska sluzba nadlezna za poslove
prostornog uredenja provjerava da li su ispunjeni
uvjeti za sanaciju.

Zahtjev za sanaciju objekta odbija se
rjeSenjem ukoliko nisu ispunjeni uvjeti sa sanaciju.

RjeSenje se mora donijeti u roku od 30
dana od dana podno3enja zahtjeva.

Protiv rjeSenja iz prethodnog stava
dozvoljena je Zalba u roku od 15 dana od dana
dostavljanja graditelju.

Zalba se podnosi Komisiji za Zzalbe
Opéinskog  vijeca putem Sluzbe prostornog
uredenja, komunalnih i stambenih djelatnosti.

Ako su ispunjeni uvjeti za sanaciju prema
ovom Programu, opcinska sluzba nadlezna za
poslove prostornog uredenja zahtijevat ée dopunu
zahtjeva sa:

- idejnim projektom, ukoliko je rije¢ o
objektu koji jo$ nije dovrSen u fazi vertikalnog
zatvaranja prostora,

- snimkom izvedenog stanja, ukoliko je
rije¢ o objektu koji je dovrsen u fazi vertikalnog
zatvaranja.

Nivo potrebne tehnicke dokumentacije za
sanaciju bespravno izgradenih objekta cini:

- Situacija terena sa ucrtanim izgradenim
objektima i kopijom katastarskog plana,

- arhitektonsko-gradevinski snimak objekta
u razmjeri 1:50 sa prikazima,

- osnova temelja,

- osnova svih etaza,

- osnova krovista,

- jedan karakteristican presjek kroz bjekat,

- dvije karakteristicne fasade,

- snimak izvedenih instalacija i

- fotografski snimak objekta.

Prije  dono3enja rjeSenja o naknadnoj
urbanistickoj saglasnosti organ uprave je duzan u
potpunosti  utvrditi  Cinjenicno  stanje,  te
prihvatljivost izvedenih radova.

U utvrdivanju uslova za zadrzavanje
gradevine ili njenih dijelova organ uprave je duzan
sa aspekta urbanisticko-tehnickih uslova pribaviti
dodatno misljenje Opcinske komisije za davanje
strucnog misljenja, odnosno po potrebi i misljenje
vjeStaka arhitektonske struke u pogledu uticaja
izgradenog objekta na wuvjete Zivota, rada i
koriStenje susjednog objekta.

Postupak sanacije-legalizacije bespravno
izgradenih objekata provodit ée se u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku.

\ - PRIVREMENA SANACIJA-
LEGALIZACIJA BESPRAVNO IZGRADENIH

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06
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OBJEKATA

Privremeno zadrZavanje bespravno
izgradenih objekata (privremeni i drugi objekti)
odobrit ¢e se samo do privodenja zemljista
konacnoj namjeni, i to pod uslovima da:

- objekat ne ometa koristenje prostora u
neposrednoj blizini,

- sa njegovim zadrZavanjem ne ugrozava
se provodenje Urbanistickog plana,

- da objekat svojom funkcijom ne zagaduje
sredinu,

- objekat ne predstavlja opasnost po Zivot
ljudi, za okolinu i saobracaj.

Priviemeno ce se zadrzati bespravno
izgradeni objekti unutar granica urbanog podrucja
grada, a za koje vrijedi utvrdeni rezim gradenja, te
je propisano donoSenje regulacionih planova,
odnosno urbanistickog projekta.

Privremeno zadriani bespravno izgradeni
objekti na podrucjima koja odgovaraju namjeni
povrsina Urbanistickog plana grada, a za koje je
predvidena obaveza  donosSenja  provedbenih,
detaljnih planova, u potpunosti ¢e se legalizirati
nakon Sto navedeni planovi budu doneseni i sa istim
zadrzani.

Navedenim planom utvrdit cée se blizi
urbanisticko-tehnicki uvjeti, regulaciona linija i
gradevinska parcela.

Odobrenje za privremeno zadrZavanje
bespravno izgradenih objekata se izdaje bez
formiranja gradevinske parcele, ciji ¢e se oblik i
veli¢ina  formirati naknadno po  donoSenju
osdgvarajuceg provedbenog prostorno-planskog
dokumenta.

Za objekte koji se zadrzavaju, a koji se
naknadno budu mogli legalizirati, naknadnom
urbanistickom  saglasnoséu  omogucit ce se
cijepljenje zemljista i pretvaranje istog u
gradevinsko.

Privremena  sanacija legalizacija
bespravno izgradenih objekta vrsit ce se po
uslovima i postupku utvrdenim Odlukom i ovim
Programom, a u skladu sa Zakonom.

RjeSenje o privremenom zadrZavanju
bespravno izgradenih objekata donosi se na
odredeno vrijeme i Uz obavezu investitora da na
zahtjev nadlezne sluzbe ukloni bespravno izgradeni
objekat, a zemljiSte dovede u prvobitno stanje i
prije isteka naprijed navedenog roka.

Na podrucjima na kojima ne postoji
obaveza dono3enja detaljanih prostorno-planskih
dokumenata gradevinska parcela formirat ée se
prema situaciji koja ¢ini sastavni dio urbanisticke
saglasnosti.

Uklanjanje bespravno izgradenih objekata
utvrdit ¢e se odlukom nadleznog organa na trosak
investitora.

Za poslovne objekte koji se privremeno
zadrZavaju upotrebna dozvola se izdaje na period

koji je utvrden u rjesenju kojim se odobrava
privremeno zadrZavanje.

Tehnicki prijem vrsi se na osnovu snimka
izvedenog stanja i odobrenja o privremenom
zadrZavanju.

Upotrebna dozvola ne moze se izdati dok
investitor ne izmiri svoje obaveze u pogledu
naknada i drugih uvjeta iz odobrenja o
privremenom zadrzavanju.

VI - NAKNADE | TROSKOVI SANACIJE -
LEGALIZACIJE

Vilasnici bespravno izgradenih objekata
duzni su izmiriti obaveze propisane Odlukom o
gradevinskom zemljiStu i Odlukom o uslovima i

nacinu legalizacije gradevina izgradenih bez
odobrenja za gradenje, naknadu  za uredenje
gradevinskog  zemljista,  rentu,  pretvaranje

poljoprivrednog zemljista u gradevinsko i dr.
TroSkove postupka legalizacije — sanacije
snose graditelji bespravno izgradenih objekata.
Troskovi pokretanja posutpka utvrdeni su
Odlukom o opcinskim administrativnim taksama.
Vlasnicima bespravno izgradenih objekata
koji se privremeno zadrZavaju, a isti ne budu
uvrsteni u  provedbenu prostorno — plansku
dokumentaciju, nece se vrsiti povrat uplacene
naknade.
Naknadni troskovi postupka utvrdit ée se
posebnim zakljuckom.

VIl - ZAVRSNE ODREDBE

Sluzba prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih djelatnosti  izvrsit  ¢ée  javni  poziv
gradanima da podnesu zahtjeve za reguliranje
statusa bespravno izgradenih objekata, do roka
utvrdenog u Programu sanacije — legalizacije
bespravno izgradenih objekata.

Shodno clanu 97. Zakona o prostornom
uredenju (,,Sluzbeni glasnik USK-a*, broj: 9/02),
za sve objekte koji ne budu obuhvacéeni Programom
bespravno izgradenih objekata, Opcinsko vijece
donijet ¢e uz prethodnu saglasnost Kantonalnog
ministarstva Program uklanjanja  bespravno
izgradenih objekata u kojem ce se utvrditi broj i

vrsta gradevina, dinamika ruSenja i odrediti
izvrsilac poslova rusenja.
Do okoncanja postupka sanacije —

legalizacije obustavlja se od izvrSenja inspekcijski

postupak pokrenut od strane opcinskog inspektora.
Ovaj Program stupa na snagu danom

objavljivanja u «Sluzbenom glasniku Opcine

Velika KladuSa».

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafi¢

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-286/2006
Velika Kladu$a, 01.12.2006. godine
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Na osnovu clana 30. i 88. Statuta Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusay, broj: 9/05 i 7/06) i
Clana 91, 99. i 111. Poslovnika Opcinskog vijeca
Opéine Velika Kladusa precisceni  tekst
(«Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa», broj:
9/05), a nakon provedene rasprave o Nacrtu
Odluke o izvrsenju budzeta Opcine Velika Kladusa
za 2007. godinu, Opcinsko vijece Opcine Velika
KladuSa na XXV sjednici, odrzanoj 30.11. 2006.
godine, donijelo je

ZAKLIUCAK
I

PRIHVATA SE Nacrt Odluke o izvr3enju
budzeta Opcine Velika Kladusa za 2007. godinu i
isti ¢e posluziti kao osnova za izradu Prijedloga

Odluke o izvrsenju budzeta Opcine Velika Kladusa
za 2007. godinu.

ZaduZuje se podnosilac Nacrta Odluke da,
uzevSi u obzir stavove, miSljenja i primjedbe
istaknute od strane vijeénika na sjednici Opéinskog
vijeca, putem Sluzbe za privredu i finansije
Opcinskog organa uprave Opcine Velika Kladusa,
izradi Prijedlog Odluke o izvr8enju budzeta Opcine
Velika Kladu3a za 2007. godinu i isti uporedo sa
Prijedlogom Nacrta Odluke o budzetu, uputi Vijecu
na razmatranje i usvajanje.

1
Ovaj Zakljucak stupa na snagu nakon
objavijivanja u «Sluzbenom glasniku Opcine Velika
KladuSa».

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafié

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-287/2006
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 30. i 88. Statuta Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa», broj: 9/05 i 7/06) i
¢lana 91, 99, 111,112. i 113. Poslovnika Op¢inskog
vijeca Opcine Velika Kladusa — precisceni tekst
(«Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa», broj:
9/05), a nakon provedene rasprave o Nacrtu
Odluke o budzetu Opcine Velika Kladusa za 2007.
godinu, Opéinsko vijece Opcine Velika Kladusa na
XXV sjednici, odrZanoj 30.11. 2006. godine,
donijelo je

ZAKLJIUCAK

|

PRIHVATA SE Nacrt Odluke o budzZetu
Opéine Velika Kladusa za 2007. godinu i u skladu
sa Poslovnikom Opcinskog vijeca Opcine Velika
Kladusa, radi prikupljanja misljenja i prijedloga za
izradu Prijedloga Odluke o budzetu Opcine Velika
Kladu$a za 2007. godinu STAVLJA SE na javnu
raspravu.

2. Prihvaceni Nacrt Odluke o budzetu
Opcine Velika Kladusa za 2007. godinu posluzitce
kao osnova za provodenje javne rasprave, a ista ce
trajati od dana stavljanja Nacrta Odluke na javnu
raspravu do 16.12.2006. godine.

3. ZaduZuje se Sluzba za privredu i
finansije da Nacrt Odluke o budZetu Opcine Velika
KladuSa za 2007. godinu, dostavi svim korisnicima
budZeta, zainteresiranim organima i institucijama,
kao i drugim pravnim licima koja za to imaju
interes radi davanja miSljenja i prijedloga, da u
skladu sa predlozenim planom organizira i provede
javnu raspravu u svim mijesnim zajednicama i
gradu Velika KladuSa, te da nakon provedene javne
rasprave o Nacrtu, uzevsi u obzir sve prijedloge i
misljenja istaknuta od strane vijecnika na sjednici
Opcinskog vijeca, kao i prijedloge i misljenja
pristigla i prikupljena u toku javne rasprave, sacini
Prijedlog Odluke o budzetu Opcine Velika Kladusa
za 2007. godini i isti, sa odgovarajuéim IzvjesStajem
o provedenoj javnoj raspravi uputi Vijecu na
razmatranje i usvajanje.

I
Ovaj Zakljucak stupa na snagu nakon
objavljivanja u «Sluzbenom glasniku Opcine Velika
Kladusa».

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafié

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-288/2006
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu ¢lana 30. i 88. Statuta Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusay, broj: 9/05 i 7/06) i
¢lana 91. i 99. Poslovnika Opcinskog vije¢a Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opéine Velika Kladusa», broj: 9/05),
razmatrajuc¢i Informaciju o zavrSetku Skolske
2005/2006. godine u osnovnim Skolama na
podrucju Opéine Velika Kladusa, Sluzbe za
drustvene djelatnosti i opéu upravu Opcinskog
organa uprave Opcine Velika Kladusa, Opcinsko
Vijece Opcéine Velika Kladusa, na XXV sjednici,
odrzanoj 30.11. 2006. godine, donijelo je

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06
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ZAKLIUCAK

|
1. Prihvata se Informacija o zavrdetku
Skolske 2005/2006. godine u osnovnim Skolama na
podrucju Opcine Velika Kladusa, Sluzbe za
druStvene djelatnosti i opéu upravu Opéinskog
organa uprave Opcine Velika Kladusa.

2. Zaduzuje se obradiva¢ Informacije
Sluzba za drustvene djelatnosti i opcu upravu
Op¢inskog organa uprave Opcine Velika Kladusa,
da izvrsi kontrolu i ispravku odredenih statistickih
pokazatelja iz Informacije.

1
Ovaj Zakljucak stupa na snagu nakon
objavljivanja u «Sluzbenom glasniku Opcine Velika
KladuSa».

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafi¢

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-05-289/2006
Velika Kladusa, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 30. i 88. Statuta Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusay, broj: 9/05 i 7/06) i
¢lana 91. i 99. Poslovnika Opéinskog vijeca Opcine
Velika KladuSa - preciséeni tekst («Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa», broj: 9/05), a
nakon provedene rasprave po Prijedlogu Odluke o
izmjenama i dopunama Odluke o komunalnim
taksama i tarifi komunalnih taksa, Opcinsko vijece
Opdine Velika KladuSa, na XXV sjednici, odrZanoj,
30.11. 2006. godine, donijelo je

ZAKLIUCAK

I

ZaduZuje se Komisija za propise
Op¢inskog vijeca Opcine Velika Kladusa da nakon
usvajanja ove Odluke, u saradnji sa nadleznom
sluzbom Opéinskog organa uprave, izradi i objavi u
«Sluzbenom glasniku Opcéine Velika Kladusay
precisceni tekst Odluke o komunalnim taksama i
tarifi komunalnih taksa.

1
Ovaj Zakljucak stupa na snagu nakon
objavijivanja u «Sluzbenom glasniku Opcine Velika
Kladusa».

OPCINA VELIKA KLADUSA
OPCINSKO VIJECE

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
OPCINE VELIKA KLADUSA
Sejfo Mustafié
Broj: 01-05-284-1/2006.
Velika Kladu$a, 01.12.2006. godine

Na osnovu clana 52. stav 1. tacka 3.
Zakona o0 organizaciji organa uprave u Federaciji
BIH («Sluzbene novine FBiH», broj:35/05), i ¢lan
44 stav 1. tacka 6. Statuta Opcine Velika Kladusa —
preciséeni tekst (,,Sluzbeni glasnik Opcine Velika
Kladusa“, broj: 9/05 i 7/06), uz saglasnost
Opéinskog vijeca, Opcinski nacelnik Opcine Velika
Kladusa,donosi:

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI
JEDINSTVENOG
OPCINSKOG ORGANA UPRAVE OPCINE
VELIKA KLADUSA

| - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom se utvrduje unutrasnja
organizacija Opcinskog organa uprave Opcine
Velika Kladusa (u daljem tekstu: Opcinski organ
uprave), sistematizacija radnih mjesta, rukovodenje
Opcinskim organom uprave, Savjet opcinskog
nacelnika i radna tijela, saradnja u vrsenju poslova
i radnih zadataka, programiranje i planiranje rada,
nacin ostvarivanja prava iz radnih odnosa i
disciplinska odgovornost sluzbenika i namjeStenika
te ostvarivanje javnosti rada.

Clan 2.

Unutrasnja organizacija Op¢inskog
organa uprave zasniva se na principima kojima se
osigurava:

- zakonito, strucno i efikasno obavijanje
poslova, racionalna organizacija rada i uspjesno
rukovodenje organom te puna zaposlenost i
odgovornost drzavnih sluzbenika i namjeStenika za
izvrSavanje poslova radnog mjesta,

- transparentnost, javnost, odgovornost,
ucinkovitost, ekonomicnost, profesionalna,
nepristrasnost i politicka nezavisnost,

- ostvarivanje pune saradnje Opcinskog
organa uprave sa drugim organima,

- grupisanje poslova prema njihovoj
medusobnoj povezanosti i srodnosti, vrsti, obimu,
stepenu slozenosti, odgovornosti i drugim uvjetima
za njihovo izvrSavanje,

- potpunije objedinjavanje zajednickih i
op¢ih  poslova radi  njihovog  racionalnog
obavljanja i koristenja usluga.

Clan 3.

Op¢inski organ uprave poslove lokalne
samouprave, upravne poslove iz samoupravnog
djelokruga  Opéine, prenesene  poslove iz
nadleznosti Federacije i Kantona, te strucne,
administrativno-tehnicke i druge pomocne poslove
od zajednickog interesa vrsi putem opCinskih sluzbi
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za upravu utvrdenih Odlukom o organizaciji
Opéinskog organa uprave Opcine Velika Kladusa
(Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa broj: 6/05

i 8/06) i to:

1. Sluzba prostornog uredenja,
komunalnih i stambenih djelatnosti,

2. Sluzba imovinsko-pravnih, geodetskih
i katastarskih poslova,

3. Sluzba financija i racunovodstva,

4. Sluzba za lokalni ekonomski razvoj i
poduzetnistvo,

5. Sluzba opcée wuprave i drustvenih
djelatnosti,

6. Sluzba civilne zastite i zaStite od
pozara, i

7. SluZba za podrsku i razvoj uprave.

Op¢inske sluzbe za upravu iz prethodnog
stava ovog ¢lana su osnovne organizacione jedinice
Opcéinskog organa uprave koje imaju nadleznosti
utvrdene Odlukom o organizaciji Opcinskog
organa uprave Opcine Velika Kladusa.

1 UNUTRAéNJA ORGANIZACIJA |
NADLEZNOST ORGANIZACIONE JEDINICE

1. Sluzba prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih djelatnosti

Clan 4.
Sluzba prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih  djelatnosti  ima  tri  unutradnje

organizacijske jedinice i to:

- Odsjek za porstorno uredenje i gradenje,

- Odsjek za komunalne i stambene
djelatnosti, uredenje gradevinskog zemljista i
zastitu Okolisa, i

- Odsjek za inspekcijske poslove.

Clan 5.
U Sluzbi prostornog uredenja, komunalnih
i stambenih djelatnosti obavijaju se slijedeci
poslovi i zadaci:

- izvrSavanje i obezbjedivanje izvrsavanja
zakona, drugih propisa i opcih akata u  oblastima
prostornog uredenja, gradenja, koristenja i
uredenja  gradevinskog zemljista, komunalnih
djelatnosti, oblasti cestovnog prometa i javnih
cesta, zaStite okoliSa i obnove objekata,

- provodenje utvrdene politike u pitanjima
iz nadleZnosti Sluzbe,

- rjeSavanje u upravnim stvarima u
prvostepenom postupku o pitanjima iz nadleznosti
Sluzbe,

- wrSenje statisticke obrade podataka o
poslovima iz oblasti za koje je osnovana,

- analiticko pracenje stanja i kretanja u
oblastima za koje je osnovana,

- staranje 0 realizaciji i pracenju
realizacije budZetskih sredstava odobrenih za
poslove iz nadleZnosti SluZbe,

- izrada propisa i drugih akata koje donosi
Op¢insko vijece i Opcinski nacelnik, davanje
misljenja, prijedloga i sugestija kod izrade propisa
i drugih akata koja usvajaju nadlezni organi
Kantona i Federacije, iz oblasti za koju je
osnovana,

- vrSenje strucnih poslova u pripremi,
donosSenju i  provodenju  prostorno-planske
dokumentacije (prostorni plan, urbanisticki plan,
regulacioni plan, urbanisticki  projekti i planovi
parcelacije),

- nadziranje i izvrSavanje strucnih poslova
iz oblasti koristenja i wuredenja gradevinskog
zemljista,

- obezbjedivaje uslova za organizirano
obavljanje komunalnih djelatnosti po nacelima
odrzivog razvoja,

- obezbjedivanje financijskih sredstava za
obavljanje  komunalnih  djelatnosti,  uredenje
gradevinskog zemljista, rekonstrukcije i izgradnje
objekata za  vodosnabdijevanje, objekata
kanalizacije i wuredaja za preciséavanje voda,
odrzavanje, rekonstrukciju i izgradnju javnih cesta
i saobradajnih objekata,

- upravljanje, odrZavanje, rekonstrukcija i
izgradnja javnih cesta — lokalnih puteva i gradskih
saobracajnica u nadleznosti Opcine,

- pripremanje i izradu razvojnih projekata
u oblasti vodoprivrede, kanalizacije i uredaja za
preciscavanje voda, javnih cesta,

- saradnja sa razvojnim agencijama,
kantonalnim i federalnim organima i institucijama
na planu pripremanja i apliciranja projekata u
oblastima iz djelokruga rada Sluzbe,.

- pracenje i izvrSavanje strucnih proslova
iz oblasti stambene djelatnosti,

- pracenje i izvrSavanje strucnih poslova iz
oblasti komunalnih djelatnosti, individualne i
zajednicke komunalne potrosnje,

- vrSenje i pracenje izvrSavanja strucnih
poslova iz oblasti cestovnog prometa i javnih cesta
koji su zakonom preneseni u nadleznost Opcine,

- pripremanje, izrada i pracenje izvrSenja

programa i planova iz oblasti uredenja
gradevinskog zemljista, komunalnih djelatnosti
zajednicke  komunalne  potrosnje, komunalne

infrastrukture i saobracaja,

- vrienje poslova iz oblasti vodoprivrede i
vodosnabdijevanja,

- vrdenje poslova iz oblasti zastite okolisa
iz nadleznosti Opcine koji su joj dati u nadleznost
Zakonom i drugim propisima,

- vr8enje inspekcijskog nadzora iz oblasti
gradenja i komunalnih djelatnosti, te koristenja
komunalnih objekata i uredaja,

- organizacija upravljanja stambenim i
stambeno- poslovnim zgradama,
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- pripremanje i vodenje postupka
zakljucivanja ugovora o upravljanju i odrzavanju

zajednickih  dijelova stambenih i stambeno-
poslovnih objekata izmedu gradana -  suvlasnika
ili  izabranih  predstavnika  suvlasnika i

certificiranog pravnog subjekta za ove poslove,

- organiziranje i vrSenje cuvanja i
arhiviranja svih relevantnih podataka o posebnim i
zajednickim dijelovima i uredajima zgrada, te o
njihovim vlasnicima i suvlasnicima,

- predlaganje suvlasnicima programa
modernizacije i rekonstrukcije zajednickih dijelova
i uredenja stambenih i stambeno-poslovnih zgrada,

- obavljanje  koordinacije  izmedu
suvlasnika ili izabranih predstavnika suvlasnika i
lokalnih organa vlasti o svim stambenim poslovima
od zajednickog interesa,

- planiranje i organizacija stambene
izgradnje u ime i za racun suvlasnika, preduzeca,
ustanova i  lokalnih vlasti na osnovu izraZenih
interesa,

- vrienje poslova upravljanja i odrZavanja
stanova na podrucju Opcine,

- pripremanje i vodenje postupka
dodjeljivanja na koristenje i nadzora koristenja
stanova u vlasnistvu Opcine,

- obavljanje poslova i priprema
dokumentacije potrebne za obnovu i sanaciju
stambenog fonda kao i objekata u vlasniStvu
Opcine,

- pripremanje godidnjih planova obnove i
rekonstrukcije stambenog fonda koji se financiraju
sredstvima budzeta Opcine,

- pracenje realizacije projekata obnove na
podrucju Opdéine koji se financiraju sredstvima
budzeta Opcine i donatora,

- ostvarivanje saradnje sa donatorima i
implementatorima projekata obnove,

kantonalnim, federalnim i drZavnim
ministarstvima i institucijama s ciljem realizacije

procesa obnove i povratka izbjeglih i
raseljenih osoba,

- preduzimanje zakonom propisanih
upravnih i drugih radnji u vezi sa predmetima
nadzora, odnosno kontrole iz djelokruga Sluzbe,

- pripremanje zahtjeva za budZet i
odgovornosti za vlastite prihode,

- vréenje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost

Sluzbe, kao i poslova koje joj u zadatak
stavi Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik.

2. Sluzba imovinsko- pravnih, geodetskih i
katastarskih poslova
Clan 6.
Sluzba imovinsko-pravnih, geodetskih i
katastarskih poslova ima dvije unutradnje

organizacijske jedinice i to:
- Odsjek za imovinsko- pravne poslove i

- Odsjek za katastar i geodetske

poslove.

Clan 7.
U sluzbi imovinsko-pravnih, geodetskih i
katastarski poslova obavljaju se slijedeéi
poslovi i zadaci:

- izvrSavanje i obezbjedivanje izvrsenja
zakona, drugih propisa i opcih akata u oblastima
imovinsko-pravnih odnosa, stambenih poslova,
geodetskih poslova i katastra nekretnina,

- provodenje utvrdene politike u oblasti i
pitanjima iz nadleznosti Sluzbe,

- rjeSavanje u upravnim stvarima u
prvostepenom upravnom postupku u oblastima i
pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe,

- Vr8enje statisticke obrade podataka o
poslovima iz oblasti za koje je osnovana,

- wrSenje analitickog pracenja stanja i
kretanja u oblastima za koje je osnovana,

- staranje o realizaciji budZetskih

sredstava odobrenih za poslove iz nadleznosti
Sluzbe,
- izrada propisa i drugih akata koja
Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik,
davanje misljenja, prijedloga i sugestija kod
izrade propisa i drugih akata koja usvajaju
nadlezni organi Kantona i Federacije iz oblasti za
koju je osnovana,

- vrSenje imovinsko-pravnih poslova u
vezi sa nekretninama na kojima Opcina ima pravo
raspolaganja,

- vodenje evidencije nekretnina na kojima
Op¢ina ima pravo raspolaganja,

donosi

- provodenje  postupka  rjeSavanja
imovinsko-pravnih  odnosa na  gradevinskom
zemljistu,

- provodenje postupaka  rjesavanja
imovinsko-pravnih odnosa nastalih
eksproprijacijom nekretnina,

- provodenje  postupaka  rjeSavanja

imovinsko-pravnih odnosa u poslovima uzurpacije
nekretnina,

- vrSenje odredenih poslova u postupku
privatizacije i restitucije nekretnina,

- rjeSavanje o pitanjima prava prece
kupnje nekretnina i o0 pitanjima zakupa
nepokretnosti u drzavnoj svojini,

- rjeSavanje o pravima na nekretninama u
skladu sa zakonom vr3enje povrata  nhapustenih
nekretnina u vlasnistvu gradana sve dok postoje
nekretnine koje nisu vracene, ukljucujuci i
stanove u etaznoj svojini,

- vrSenje poslova odrzavanja premjera i
katastra nekretnina,

- vrSenje poslova katastra komunalnih
uredaja i instalacija,

- vrdenje poslova izdavanja uvjerenja i
izvoda iz katastra nekretnina,

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-16 -

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

- vrSenje poslova vjestacenja i drugih
poslova iz Kkatastra nekretnina u postupcima
rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa,

- vrSenje i drugih upravnih strucnih
poslova utvrdenih zakonom i drugim propisima koji
su joj dati u nadleZnost,

- pripremanje zahtjeva za budZet i
odgovornost za vlastite prihode,

- vr8enje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost  SluZbe,
kao i poslova koje joj u zadatak stavi Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

Sluzba financija i racunovodstva

Clan 8.

U Sluzbi financija i racunovodstva
obavljaju se slijedeci poslovi i zadaci:

- izrada analiza, izvjestaja, informacija i
drugih strucnih i analitickih materijala,

- priprema zahtjeva za
odgovornost za vlastite prihode,

- izrada prednacrta, nacrta i prijedloga
budZeta i rebalansa,

- priprema i provodenje javne rasprave o
nacrtu odluke o budZetu,

- izrada prednacrta, nacrta i prijedloga
normativnih akata budzeta i izvrSenja budZeta,

- izrada periodicnih i godisnjih obracuna,
tromjesecnih i mjesecnih financijskih planova na
osnovu financijskih planova korisnika budzeta,

- izrada analiti¢kih, informativnih i drugih
materijala u okviru propisane metodologije (tipski
izvjestaji, redovne i periodicne informacije),

- vodenje  evidencije, pracenje i
izvjestavanje Opcinskog nacelnika i resorne sluzbe
0 ostvarenim prihodima i rashodima, predlaganje
mjera za poboljSanu naplatu i  namjensko troSenje
budZetskih sredstava,

- vodenje knjigovodstvenih evidencija iz
oblasti  racunovodstva, platnog  prometa i
blagajnickog poslovanja za Opéinski organ uprave
i izdvojene racune istog,

- provodenje politike i smjernica javnih
financija,

-vodenje prvostepenog upravnog postupka,
te postupka izdavanja uvjerenja o  cinjenicama o
kojima se vodi sluzbena evidencija,

- vrSenje statistickih istrazivanja po
Programu statistickih istraZivanja od interesa za F

BiH i Opcinu iz djelokruga Sluzbe i Opcinskog
organa uprave,

- ostvarivanje saradnje sa pravnim i
fizickim  licima, udruzenjima i nevladinim
organizacijama iz djelokruga rada Sluzbe,

- izrada propisa i drugih akata koja
donose Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik,
davanje misljenja, prijedloga i sugestija kod izrade
propisa i drugih akata koja usvajaju nadlezni

budzet i

organi Kantona i Federacije iz oblasti za koju je
osnovana,

- vr3enje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost SluZbe,
kao i  poslova koje joj u zadatak stavi Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

SluZba za lokalni ekonomski razvoj i poduzetnistvo

Clan 9.

U Sluzbi za lokalni ekonomski razvoj i
poduzetnistvo obavljaju se slijdeci poslovi i zadaci:

- koordiniranje, priprema i izrada nacrta i
prijedloga Strateskog plana razvoja Opcine prema

metodologiji EU,

- pripremanje i izrada razvojnih projekata
i biznis-planova privatnog poduzetnistva,

- pripremanje i izrada razvojnih projekata
u oblasti poljoprivrede, stocarstva, vodoprivrede i

Sumarstva,

- pripremanje i izrada razvojnih projekata
u oblasti turizma i ekologije,

- pripremanje i izrada aplikacija za
medunarodne i domace donatore i investitore,

- istraZivanje trziSta i razvoj marketinga,

- razvijanje saradnje sa Regionalnom
razvojnom agencijom,

- pripremanje i predlaganje nacrta
dokumenata za poslovanje SluZbe na trZziSnom
principu,

- vrSenje statistickih istrazivanja u oblasti
iz nadleznosti Sluzbe i Opéinskog organa  uprave
po Programu tatistickih istrazivanja od interesa za
F BiH (obracun dodane  vrijednosti poljoprivrede
privatnog sektora, godisnji izvjestaj o stocarstvu -
individualni sektor, o zasijanim povrSinama,
prinosima, slatkovodnom ribarstvu, distributivne
trgovine i ugostiteljstvo, za obrtnike, o turizmu i
nocenju turista),

- prikupljanje i obrada drugih statistickih
podataka znacajnih za izradu informacija, analiza,
planova i razvojnih programa Opcine,

- pracenje privrednih kretanja, posebno u
oblasti poduzetnistva, samostalnog  privredivanja
sa prijedlogom mjera za rjeSavanje pitanja u toj
oblasti,

- saradnja sa mjesnim zajednicama,
javnim  preduzecima,  ministarstvima, javnim
ustanovama, udruzenjima gradana, opcinskim
sluzbama i dr,

- identificiranje prioriteta i predlaganje
prioritetnih  opcinskih  programa za njihovu
realizaciju,

- staranje o realizaciji i pracenje
realizacije budZetskih sredstava odobrenih za
poslove iz nadleZnosti Sluzbe,

- izrada pojedinacnih upravnih akata,
odobrenja za rad i wutvrdivanje minimalno-
tehnickih uslova i opremljenosti poslovnih prostora
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za obavljanje privrednih djelatnosti
fizickih lica u skladu sa Zakonom.

- rjeSavanje u prvostepenom upravnom
postupku i o drugim pitanjima iz nadleznosti
Sluzbe,

- vodenje postupka i izdavanje uvjerenja iz
djelokruga rada Sluzbe,

- izrada informacija, analiza, izvjeStaja i
drugih strucnih i analitickih materijala iz oblasti
privrednih djelatnosti iz djelokruga rada Sluzbe,

- uspostaviljanje, vodenje i azuriranje
propisanih evidencija i registara iz djelokruga
rada,

pravnih i

- pripremanje propisa iz nadleznosti
Sluzbe koje donosi Opcinsko vijece i Opcinski
nacelnik, davanje misljenja, prijedloga i sugestija
kod izrade propisa i drugih akata koja usvajaju
nadlezni organi Kantona i Federacije,

- provodenje utvrdene politike o pitanjima
iz nadleznosti  Sluzbe, te izvrSavanje i
obezbjedivanje izvrsavanja Zakona, drugih propisa
i opCih akata u okviru prava i duznosti Opcine u
oblasti privrede i razvoja,

- pracenje stanja u javnim preduzecima
Ciji je osniva¢ Opcina i ostvarivanje suradnje sa
nevladinim organizacijama i udruZenjima iz
djelokruga rada Sluzbe,

- pripremanje zahtjeva za budZet i
odgovornost za vlastite prihode,

- vr8enje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost SluZbe,
kao i poslova koje joj u zadatak stavi Opcinsko
vijecée i Opcinski nacelnik.

SluZba opcée uprave i drustvenih djelatnosti

Clan 10.
Sluzba opée uprave i drustvenih djelatnosti
ima tri unutrasnje organizacijske jedinice i to:
- Odsjek opce uprave,
- Centar za pruzanje usluga gradanima
|
- Odsjek drustvenih djelatnosti.

Clan 11.
U Sluzbi opcée uprave i druStvenih
djelatnosti obavijaju se slijedeci poslovi i zadaci:

- izvr8avanje i obezbjedivanje izvrsavanja
zakona, drugih propisa i opc¢ih akata iz oblasti
uprave,

- pripremanje propisa, opcih i drugih
akata iz djelokruga opce uprave koje donosi
Op¢insko vijece ili Opcinski nacelnik,

- poslovi prijemne  kancelarije i
kancelarijsko poslovanje za potrebe svih opcinskih
sluzbi  za upravu koje obuhvata: prijem poste,
otvaranje, pregledanje i rasporedivanje poste,
zavodenje predmeta i akata u odgovarajuce knjige
evidencije, zdruZivanje akata, dostavljanje

predmeta i akata u rad, zavodenje predmeta i
akata, rokovnik predmeta, otpremanje poSte i
arhiviranje predmeta i akata,

- poslovi ovjere potpisa,
prijepisa,

- poslovi dati u nadleznost Centra za
pruzanje usluga gradanima, organizacija rada i
rukovodenje  Centrom za pruzanje usluga
gradanima,

- poslovi maticnog ureda koji obuhvataju:
vodenje maticnih knjiga rodenih, vjencanih i
umrlih, upis promjena u maticnim knjigama,
naknadni upis u maticne knjige rodenih uz
konstataciju cinjenice drzavljanstva za lica koja Su
stekla drzavljanstvo BiH u skladu sa  Zakonom, a
po osnovu pravomocnog rjeSenja MUP-a USK-a,
izdavanje izvoda iz maticnih knjiga i uvjerenja o
podacima o cinjenicama upisanim u maticne knjige,
izrada i dostava spiskova Skolskih obveznika za
upis u osnovnu Skolu, te spiskova vojnih
obveznika, izrada i dostava odgovarajucih
statistickih izvjestaja, sastavljanje i  dostavljanje
ostavinskom sudu smrtovnica, upisa u maticne
knjige rodenih, cinjenice  oduzimanja odnosno
vracanja poslovne sposobnosti po osnovu
pravomocnog sudskog rjeSenja, provodenje
postupka zakljucenja braka, te postupka priznanja
ocinstva pred  maticarem, poslove registracije i
preregistracije biraca, izradu birackih spiskova,
dostavijanje podataka o umrlim licima opcinskom
Centru za registraciju biraca, te brisanje sa
Centralnog birackog spiska imena lica koja su
sudskom odlukom lisena poslovne sposobnosti il
su odlukom nadleznog organa liSena drZavljanstva
BiH,

rukopisa i

- poslovi upravnog rjeSavanja u prvom
stepenu u upravnim stvarima iz djelokruga opcée
uprave te upravnim stvarima za koje nije nadlezna
nijedna druga opcinska sluzba za upravu,

- poslovi osnivanja, statusnih promjena,
registracije i vodenja registra mjesnih zajednica,

- obezbjedivanje uslova za rad i
organizaciju rada mijesnih zajednica i njihovih
organa i tijela, te izvrSavanje odluka, zakljucaka i
drugih akata koje ti organi i tijela donose,

- izrada opCih i drugih akata, te priprema
i obrada analiza, izvjeStaja, informacija,
programa i planova za potrebe mjesnih zajednica
odnosno njihovih organa i tijela,

- vrSenje drugih strucnih i administrativno-
tehnickih poslova za potrebe mjesnih zajednica
odnosno njihovih organa i tijela,

- obavljanje poslova iz oblasti rada i
radnih odnosa (popunjavanje radnih knjiZica i
vodenje evidencija o izdavanju radnih knjiZica,
ovjera ugovora o zapo$ljavanju, raskida ugovora;
zaprimanje i evidentiranje radnih knjizica i
personalnih dokumenata osoba sa  nepoznatim
prebivaliStem),
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- poslovi izvrSavanja i obezbjedenja
izvrSavanja zakona, drugih propisa i opc¢ih akata iz
djelokruga drustvenih djelatnosti,

- priprema propisa, opcih i drugih akata
iz djelokruga drustvenih djelatnosti koje donosi
Op¢insko vijece ili Opéinski nacelnik, kao i davanje
misljenja i sugestija kod izrade propisa i drugih
akata koja usvajaju nadlezni organi Kantona i
Federacije,

- predlaganje i provodenje utvrdene
politike te stvaranje uslova za unapredenje i razvoj
djelatnosti u oblasti brige o djeci, osnovnom i
srednjem obrazovanju i odgoju, kulturi,  fizickoj
kulturi i sportu, javnom informisanju, te zdravstvu i
socijalnoj i djecijoj zastiti,

- Statisticka istrazivanja, pracenje stanja u
oblasti iz djelokruga rada, prikupljanje i strucna
obrada podataka, te izrada kompleksnih analiza,
informacija, izvjeStaja i programa,

- pracenje rada i nadzor nad radom javnih
ustanova i javnih preduzeca iz djelokruga
drustvenih djelatnosti ¢iji je osnivac¢ Opcina,

- financijska potpora projekata i
programa udruZenja i drugih  nevladinih
organizacija iz oblasti  kulture, sporta,
humanitarnih i slicnih djelatnosti od interesa i u
skladu sa ciljevima Opcine i pracenje realizacije
tih projekata i programa, te namjenskog utroSka
tih sredstava,

- upravno rjeSavanje u prvom stepenu iz
djelokruga drustvenih djelatnosti,

- administrativna izvrSenja rjeSenja o
kontaktiranju roditelja i djece, Centra za socijalni
rad i resornog federalnog ministarstva,

- poslovi mrtvozorstva,

- poslovi ovjere knjiga opojnih droga,

- poslovi upravnog rjeSavanja u prvom

stepenu iz oblasti raseljenih lica -

prognanika i izbjeglica, povratnika

(priznavanje statusa i prava iz statusa:

smjeStaj, obrazovanje djece i omladine,

zdravstvena zastita, socijalna adaptacija i

psiholoSka podrska, prehrana i nuzne

Zivotne potrebe), te prestanak statusa,

- vodenje RADS baze podataka i
sluzbene evidencije o statusu i priznatim
pravima iz statusa raseljenih lica -
prognanika i izbjeglica - povratnika, te
izdavanje uvjerenja,

- aZuriranje podataka unesenih na
web-site  Opcéine i publikovanje novih
podataka,

- pruzanje  pravne  pomoci
gradanima davanjem strucnih pravnih
objasnjenja i sastavljanje podnesaka iz
djelokruga rada Opcinske uprave,

- objavljivanje podataka
nadleZnih sluzbi, pripremanje odgovora po
upitima gradana i

pravnih lica,

- prikupljanje, sredivanje, obradu

podataka i informisanje javnosti o radu
organa uprave i stanju u pojedinim
oblastima,

- uredivanje, redakcija i izdavanje
biltena, publikacija, broSura i drugih
informativnin  materijala od znacaja za
Op¢inu,

- obezbjedivanje slobode pristupa
javnim informacijama,

- izrada i podnoSenje izvjestaja i
informacija nadleznim kantonalnim i
federalnim organima,

- suradnja i razmjena podataka sa
odgovarajué¢im sluzbama za upravu u
Op¢ini, drugim  opcéinama na podrucju
Kantona i Sire, radi rjeSavanja pitanja od
zajednickog interesa,

- pripremanje zahtjeva za budzet i
odgovornost za vlastite prihode,

- vréenje drugih poslova koji su
zakonom i drugim propisima stavljeni u
nadleznost Sluzbe, kao i poslova koje joj
u zadatak stavi Opcinsko vijece i Opcinski
nacelnik.

6. Sluzba civilne zastite i zastite od pozara

Clan 12.
Sluzba civilne zastite i zaStite od poZara
ima dvije unutrasnje organizacione jedinice i to:
-Odsjek civilne zastite i
- Odsjek zastite od pozara.

Clan 13.
U Sluzbi civilne zaStite i zaStite od poZara
obavljaju se slijedeci poslovi i radni zadaci:

- organiziranje, priprema i provodenje
zastite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara na
podrucju Opcine,

- izrada procjene ugroZenosti za podrudje
Opcine,

-pripremanje  programa  zaStite i
spasavanja od prirodnih i drugih nesreca,

- predlaganje plana zastite i spaSavanja od
prirodnih i drugih nesreca u Op¢cini,

- pracenje stanja priprema za zastitu i
spaSavanje i predlaganje mjera za unapredenje
organiziranja i osposobljavanja civilne zastite,

-organiziranje i koordiniranje provodenja
mjera zastite i spaSavanja,

- predlaganje programa samostalnih vjezbi
i izrada elaborata za izvodenje vjezbi civilne
zastite u Opdini,

- vrSenje popune ljudstvom Stabova civilne
zaStite, sluzbi zastite i spaSavanja, jedinica civilne
zastite i odredivanje povjerenika civilne zastite,
osiguranje opremanja materijalno-tehnickim
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sredstvima, te organiziranje, izvodenje i pracenje
realizacije njihove obuke,

- obavijanje strucnih poslova za Opcinski
Stab civilne zastite,

- obavljanje strucnih poslova iz oblasti
zastite i spasavanja o kojima odlucuje Opcéinsko
vijece,

- obavljanje
organizovanju i  provodenju
nadleznosti Opcine,

- ostvarivanje saradnje sa opcinskim
sluzbama za upravu u cilju medusobne koordinacije
i uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju zastite i
spaSavanja,

- ostvarivanje saradnje sa nevladinim
organizacijama i drugim subjektima u akcijama
spaSavanja i zaStite,

- obavljanje strucnih poslova
organizovanja i rada sluZbe osmatranja i
uzbunjivanja u  Opcini, u skladu sa zakonom,

- pripremanje propise u oblasti zastite i
spasavanja iz nadleznosti Opcine,

- vodenje propisane evidencije i vrSenje
drugih poslova zaStite i spaSavanja, koji se
zakonom i drugim propisima stave u nadleznost
Sluzbe,

- pripremanje informacija, izvjeStaja i
statistickih podataka iz djelokruga rada Sluzbe,

- obavljanje poslova i zadataka gaSenja
pozara i spaSavanje ljudi i materijalnih dobara
ugroZenih pozarom,

- vrSenje kontrole sprovodenja mjera
zastite od pozara utvrdenih opcinskim Planom
zaStite od pozara,

- obavljanje kontrolnog mjerenja pritiska i
protoka hidrantske mreze, kontrolnog
primjenjivanja i servisiranja vatrogasnih aparata,

- obucavanje kandidata i organiziranje
ispita za zvanje vatrogasca,

- vrsenje usluznih djelatnosti srodnih radu
vatrogasnih jedinica i vatrogasne tehnicke sluzbe
(ispumpavanje vode iz bunara i podruma, prevoz
pitke vode stanovnistvu i sl.),

- obavljanje drugih poslova iz oblasti
zastite od pozara utvrdenih Zakonom o zastiti od
poZara,

- pripremanje zahtjeva
odgovornost za vlastite prihode

- vr3enje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost  Sluzbe,
kao i poslova koje joj u zadatak stavi Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

strucnih  poslova
deminiranja

na
iz

za budzet i

7. Sluzba za podrsku i razvoj uprave

Clan 14.
U Sluzbi za podrSku i razvoj uprave
obavljaju se poslovi i radni zadaci:
- upravljanje  ljudskim  resursima,
personalni poslovi (rad i radni odnosi), poslovi

procjene potreba, planiranje i vodenje edukacije
osoblja,

- pripremanje prijedloga za unapredenje
procesa rada,

- ucestvovanje u izradi prijedloga akata
koji se odnose na organizaciju opéinske uprave,

- organizacija [ obavljanje strucnih i
administrativno-tehnickih poslova za Opdinsko
vije¢e, Opcinskog nacelnika i za njihova radna
tijela i komisije,

- pripremanje i pracenje
Opcinskog vijeca i njegovih tijela,

- izrada propisa iz nadleznosti Opéinskog
vije¢a (Statut Opcine Velika Kladusa, Poslovnik
Opcinskog vijeca), pravno-tehnicka obrada akata,
zakljucaka, rjesenja i odluka Opcinskog vijeca,

- izrada programa rada, izvjeStaja o radu,
i pracenje realizacije, programa rada, zakljucaka
i drugih akata Opcinskog vijeca i radnih tijela
Vijeca,

- obavljanje administrativnih poslova za
komisije Opcinskog vijeca,

- pripremanje materijala za Opcinsko
vijece i radna tijela Vijeca,

- pripremanje izvjeStaja, informacija i
drugih materijala za potrebe Opéinskog vijeca i
njegovih radnih tijela koji nisu u nadleznosti sluzbi
za upravu,

- vodenje arhive Opcinskog vijeca,

- vr8enje poslova koji se odnose na pitanja
iz nadleznosti Opcéinskog vijeca po zahtjevu
predsjedavajuceg Opcinskog vijeca,

- wredivanje i objavljivanje  akata
Op¢inskog organa i izdavanja «Sluzbenog glasnika
Op¢ine Velika Kladusay,

- upravljanje informacionim sistemom -
mrezom i njenom  opremom, testiranje,
instaliranje i obezbjedenje odrzavanja softwara i
hardwara,

- organizovanje i obezbjedenje efikasne
interne obuke za koriStenje softwar - aplikacija i
hardwar konfiguracija i otklanjanje trenutnih
softwarskih problema,

- pregledanje i pracenje aktivnosti na
arhiviranju elektronske dokumentacije u skladu sa
centralnim sistemom arhiviranja,

- pripremanje i provodenje multimedijalne
i powerpoint prezentacije znacajnih razvojnih
projekata i drugih podataka za potrebe Opcine,

- obezbjedivanje  komunikacije
subjektima lokalne zajednice,

- statisticka istraZivanja iz djelokruga
rada Sluzbe,

- provodenje postupka nabavke roba,
vrienja usluga i radova (javne nabavke),

- investiciono i tekuce odrzavanje opcinske
zgrade, instalacija i motornih vozila,

- organizovanje i vrsenje drugih poslova
iz nadleznosti Sluzbe, za potrebe svih opéinskih
sluzbi za upravu i Kabineta opcinskog nacelnika i

sjednica

sa
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Opcinskog vijeca (servisiranje racunarske
opreme, osiguranje imovine i objekta Opcine,
umnoZavanje materijala, prevoz za sluzbene
potrebe, telekomunikacijsko opsluZivanje, fizicko
obezbjedenje zgrade i prostorija, odrzavanje
Cistoce u radnim prostorijama),

- pripremanje zahtjeva za budZet i
odgovornost za vlastite prihode,

- vrsenje drugih poslova koji su zakonom i
drugim propisima stavljeni u nadleznost  SluZbe,
kao i poslova koje joj u zadatak stavi Opcinsko
vijece i Opcinski nacelnik.

8. Kabinet opéinskog nacelnika

Clan 15.

U Kabinetu opcinskog nacelnika kao
samostalnoj organizacionoj jedinici obavljaju se
poslovi i zadaci:

- vodenje  protokolarnih  poslova
ukljucujucéi vodenje dnevnih planova sastanaka i
obaveza Opcinskog nacelnika,

- pripremanje sjednica Savjeta opcinskog
nacelnika i pracenje  realizacije  njegovih
zakljucaka,

- utvrdivanje, uz wucesée pomocnika
nacelnika, nacrta i prijedloga akata koje donoSi
Op¢inski nacelnik ili ih predlaze Opcinskom vijecu,

- pracenje i realizacija odluka i zakljucaka
Opcinskog vijeca koji se odnose na obaveze
Op¢inskog nacelnika,

- vodenje arhive Kabineta
opcinskog nacelnika,

- pracenje realizacije izvrSenja
strateskih ciljeva razvoja Opcine,

- koordiniranje rada rukovaoca
plana odbrane Opcinskog organa uprave i
mjesnih  zajednica, poslova civilne zastite,
odnosno zaStite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara,

- uspostavljanje saradnje sa
kantonalnim  organima,  Policijskom
upravom, medunarodnim organizacijama
i drugim subjektima u pitanjima koja se
ticu rada Opcinskog nacelnika,

- organizovanje prijema domacih
i stranih  organizacija, privrednih
drustava, nevladinih i drugih organizacija
i gradana,

- drugi poslovi po nalogu
Opcinskog nacelnika.

111 SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 16.
Poslove i zadatke iz nadleznosti opcinskih
sluzbi za upravu obavlja 118 izvrSilacaito :
- 8rukovodecih drzavnih sluzbenika,
- 37 ostalih drzavnih sluzbenika,
- 9 namjestenika viSe Skolske spreme i

- 64 namjeStenika nize skolske spreme.

Za svako radno mjesto drzavnog sluzbenika
i namjestenika utvrduju se slijedeci elementi:

- naziv radnog mjesta,

- opis poslova,

- uslovi za vrsenje poslova,

- vrsta djelatnosti,

- naziv grupe poslova,

- sloZenost poslova,

- status izvrsioca,

- pozicija radnog mjesta,

- brojizvrdilacai

- naziv propisa koji se koriste za vr3enje
poslova radnog mjesta.

Clan 17.
SluZba prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih djelatnosti

1. Pomocnik opéinskog nacelnika za prostorno
uredenje, komunalne i stambene djelatnosti

Opis poslova: Pored oviastenja iz clana 30. ovog
Pravilnika neposredno obavlja slijedece poslove:

- predlaze godi$nji program i plan rada
Sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju,

- priprema izvjeStaje o radu SluZbe,

-priprema plan godi$njih odmora za
Sluzbu,

- prima, pregleda, razvrstava i rasporeduje
podneske i predmete Sefovima odsjeka, te
koordinira i prati izvrSenje datih poslova i
zadataka,

- utvrduje prijedlog ocjena rada za
sluzbenike i namjeStenike na prijedlog Sefova
odsjeka,

- prima stranke na njihov zahtjev i daje
odgovarajuca  objasnjenja o  pitanjima iz
nadleZnosti Sluzbe,

- priprema prijedlog budZeta za realizaciju
planiranih aktivnosti iz nadleZznosti Sluzbe,

- planira i utvrduje potrebe za materijalno-
tehnickim sredstvima i odobrava nabavku tih
sredstava,

- prisustvuje sjednicama Savjeta opcéinskog
nacelnika, Kolegija opcinskog vijeca, sjednicama
Opcinskog vijeca i radnih tijela kada su na
dnevnom redu materijali iz djelokruga Sluzbe,

- obavjestava Opcinskog nacelnika o
stanju i problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz

nadleznosti  SluZzbe i predlaze poduzimanje
potrebnih mjera,
- inicira izradu ili izmjene i dopune

normativnih akata iz djelokruga rada Sluzbe,

- predlaze poduzimanje propisanih
postupaka zbog povrede radne duZnosti, kodeksa
ponaSanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika,
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- Stara se o strucnom usavrsavanju i
osposobljavanju uposlenika,

- saraduje sa ostalim opcéinskim sluzbama
po pitanjima iz djelokruga Sluzbe,

- utvrduje konacne tekstove analiza,
izvjestaja, informacija i drugih strucnih materijala
koje pripremaju Sefovi odsjeka na bazi podataka iz
djelokruga rada Sluzbe,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima
medunarodne zajednice, kantonalnim i federalnim
organima, institucijama i drugim pravnim
subjektima po pitanjima djelokruga rada
Sluzbe,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
Sluzbe koje mu povjeri Opcinski nacelnik.

iz

Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
arhitektonski, gradevinski, pravni ili menadzer u
Javnoj administraciji, poloZen ispit opceg znanja i
strucni ispit, najmanje 5 godina radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: strucno-operativni
analiticki

SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: rukovodeéi drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mijesta: pomocnik opcinskog
nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

i studijsko-

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljedeci propisi.

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (

,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik

USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (, Sluzbeni glasnik USK- a*“,

broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (, Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni

glasnik Opcéine Velika Kladusa*®, broj: 10/05)

- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova

(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i koriStenju

zemljista na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR

BiH*, broj: 14/84)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbeni novine F

BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

a) Odsjek prostornog uredenja i gradenja

2. Sef odsjeka prostornog uredenja i gradenja

Opis poslova: Pored oviastenja iz clana 31. ovog
Pravilnika, neposredno obavlja slijedece poslove:

- prati rad i disciplinu u Odsjeku,

- ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga
propisa i drugih akata o pitanjima iz nadleznosti
Odsjeka,

- predlaze godisnji program rada Odsjeka,
periodicne planove rada i obezbjeduje njihovu
realizaciju,

- priprema izvjeStaje o radu Odsjeka,

- ucestvuje u izradi informacija i drugih
materijala o stanju u oblasti za koju je Odsjek
osnovan,

- ucestvuje u izradi prijedloga normativnih
akata koji se odnose na rad sluZbenika i
namjeStenika u Odsjeku,

- ucestvuje u izradi prijedloga ocjena o
radu sluzbenika i namjeStenika u Odsjeku,

- izraduje prijedlog programa strucnog
osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika i
namjestenika Odsjeka,

- prima stranke i daje im strucna
objaSnjenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti
Odsjeka, kao i poslove koje odredi pomocnik
opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
upravni, arhitektonski, gradevinski ili pravni,
polozen strucni ispit i ispit opceg znanja, najmanje
4 godine radnog iskustva, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i struc¢no-
operativni

SloZenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(;,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)
- Zakon o gradenju (,,Sluzbeni glasnik USK- a“,
broj: 6/05)
- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)
- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*, broj: 10/05)
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- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i Kkoristenju
zemljiSta na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, broj: 14/84)

- Zakon o upravnom postupku (,,SI. novine F BiH*,
broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

3. Strucni savjetnik za poslove planiranja

Opis poslova:

- vr$i analizu planova prostornog uredenja
donesenih za podrucje Opcéine i u vezi s tim
izraduje informacije o  stanju  planske
dokumentacije, te inicira izradu nove ili izmjenu
postojece planske dokumentacije,

- predlaZe smjernice za izradu planske
dokumentacije, organizuje javni uvid i javnu
raspravu 0 nacrtu prostorno-planske
dokumentacije, te za iste priprema nacrte odluka o
pristupanju izradi, izmjeni ili dopuni i donoSenju
detaljnih planova prostornog uredenja,

- priprema nacrte odluka i smjernice za
provodenje planskih dokumenata,

- odgovara za realizaciju planova i
projekata iz oblasti planiranja,

- analizira lokacije za izgradnju, predlaZe
intervencije na objektima ili grupama izgradenih
objekata i organizuje izradu potrebnih analiza,

- predlaZze lokacije za dodjelu gradskog
gradevinskog zemljista za gradenje, ucestvuje u
izradi uslova za raspisivanje konkursa za dodjelu
gradevinskog zemljista za izgradnju objekata,

- ucestvuje u izradi programa uredenja
gradskog gradevinskog zemljista,

- analizira, inicira, priprema i ucestvuje u
izradi nacrta i prijedloga opcinskih i drugih
propisa iz nadleznosti Odsjeka,

- vrsi i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslove: VSS, VII stepen, smjer
arhitektonski, najmanje 3 godine radnog iskustva,
poloZen strucni ispit i ispit opceg znanja i
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
(,,SluZbene novine F BiH",
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a*, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (, Sluzbeni glasnik USK- a“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (, Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcéine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

u Federaciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

4. Strucni saradnik za upravno-pravne poslove u
oblasti prostornog uredenja i gradenja

Opis poslova:

- vodi prvostepeni upravni postupak po
zahtjevima za izdavanje urbanisticke saglasnosti,
odobrenja za gradenje, odobrenja za obavljanje
pripremnih radova, odobrenja za uklanjanje
gradevine, tehnicki pregled i izdavanje upotrebne
dozvole i u vezi s tim vrSi izradu nacrta
prvostepenih rjeSenja i drugih akata,

- vrsi izradu nacrta rjeSenja o Vvisini
trosSkova  naknade za  uredenje  gradskog
gradevinskog zemljista i rente i rjesenja o obavezi
uplate naknade za troSkove izgradnje javnih
sklonista,

- priprema pisane obavijesti za fizicka ili
pravna lica i drzavne institucije i druge subjekte o
¢injenicama i podacima kojim raspolaze Odsjek,

- sastavlja izvjeStaje, informacije i
obavijesti, koji se odnose na poslove iz nadleznosti
Odsjeka,

- izraduje nacrte i prijedloge opcinskih i
drugih propisa iz nadleznosti Odsjeka,

- prima stranke i daje im strucna
objasSnjenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka,

- vodi registre izdatih urbanistickih
saglasnosti, odobrenja za gradenje, upotrebnih
dozvola i drugih uvjerenja iz oblasti gradenja,

- vodi internu evidenciju upravnih
predmeta i sastavlja mjesecne i druge izvjestaje o
toku rjeSavanja i rijeSenosti upravnih predmeta i
dostavlja ih Sefu odsjeka,

- vrsi i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opéinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, poloZen strucni ispit i ispit opceg znanja,
najmanje 1 godina radnog radnog staza i
poznavanje rada na racunaru.

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-23-

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: upravno rjeSavanje i normativno-
pravni poslovi

SloZenost poslova: slozZeniji

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,»Sluzbene novine F BiH“,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*“, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

5. Strucni saradnik za poslove planiranja
Opis poslova:

- ucestvuje u analiziranju lokacija za
izgradnju i prikuplja podatke potrebne za analizu
lokacija za izgradnju i formiranje baze podataka,

- ucestvuje u izradi potrebnih analiza,
predlaZe lokacije, namjenu i uredenje prostora,

- ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga
opéinskih i drugih propisa iz nadleznosti Sluzbe,

- vr8i identifikaciju stanja na terenu i
izraduje planerski popis postojeceg stanja na
terenu,

- ucestvuje u pripremi i izradi planskih
dokumenata,

- provodi promjene U
dokumentaciji i vodi brigu o aZzurnosti iste,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.

planskoj

Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
arhitektonski, najmanje 1 godina radnog iskustva,
polozen ispit opleg zmnanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: drZzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluZbi
,,oluzbene novine F BiH®,
39/04,54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,,Sluzbeni glasnik USK- a“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (, Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Op¢éine Velika Kladusa “, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

6.  Strucni saradnik za poslove prostornog
uredenja

Opis poslova:

- vr$i uvidaj na licu mjesta i utvrduje da li
je traZena izgradnja u skladu sa planskim
dokumentom i drugim uslovima (odstojanje od
susjeda, poloZaj u odnosu na saobracajnicu i dr.)
utvrdenim za taj prostor,

- daje strucni nalaz, upute i misljenja po
predmetima iz oblasti prostornog uredenja, koji se
rjeSavaju u prvostepenom upravnom postupku,

- utvrduje urbanisticko-tehnicke uslove, na
osnovu kojih se izraduje tehnicka  dokumentacija
za radove na izgradnji, dogradnji, rekonstrukciji i
sanaciji objekata (stambenih, poslovnih,
proizvodnih, komunalne infrastrukture, unutrasnjih
gasnih instalacija i sl.),

- pribavilja strucna misljenja nadleznih
kantonalnih i federalnih organa i institucija
potrebnih za utvrdivanje mogucnosti izgradnje i
odredivanje urbanisticko-tehnickih uslova za
izgradnju objekata,

- pribavlja propisane saglasnosti u
postupku pripreme urbanisticke saglasnosti,

- obavlja administrativno-tehnicke poslove
za Komisiju za prostorno uredenje,

- vrSi provjeru i pregled investiciono-
tehnicke dokumentacije u postupku izdavanja
odobrenja za gradenje, odnosno da li je izgradnja
prema urbanistickoj saglasnosti, zakonu i
propisima za odgovarajucu izgradnju,

- vrSi i druge poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pomocnika opcéinskog nacelnika
i Sefa odsjeka,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.
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Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
arhitektonski, poloZen strucni ispit i ispit opceg
znanja, najmanje 1 godina radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,,Sluzbene novine F BiH®,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*“, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a*“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,,Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,, Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa“, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

7. Strucni saradnik za poslove gradenja

Opis poslova:

- obracunava troskove uredenja gradskog
gradevinskog zemljista, rente i naknade za
izgradnju javnih sklonista,

- wr$i obracun naknade koja pripada
¢lanovima komisije za tehnicki prijem gradevina,

- vodi statisticke podatke o stepenu i obimu
gradnje na podrucju Opcine,

- priprema dokumentaciju potrebnu za
saradnju sa medunarodnim  humanitarnim i
drugim organizacijama i institucijama vezanim za
proces obnove,

- ucestvuje u utvrdivanju prioriteta obnove
pojedinih podrucja, naselja i objekata,

- ostvaruje saradnju sa preduzeéima i
drugim subjektima koji izvode radove u sklopu
obnove pojedinih podrucja i naselja,

- vrSi nadzor i prati realizaciju projekata
obnove podrucja Opcine,

- izraduje i obezbjeduje izradu planova i
programa obnove ratnim dejstvima poruSenih i
oStecenih,  infrastrukturnih stambenih i drugih
objekata,

- izraduje predmjere i predracune radova
za izgradnju i sanaciju ratom porudenih i
oStecenih objekata,

- vr8i i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
gradevinski, poloZen strucni ispit i ipit opceg
znanja, najmanje 1 godina radnog iskustva i
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,»Sluzbene novine F BiH,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (, Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

8. Visi samostalni referent za dokumentaciju

Opis poslova:
- vrsi identifikaciju parcela za izgradnju
gradevinskih objekata,

- vr$i snimanje i izraduje situacije terena u
postupku izdavanja urbanistickih saglasnosti,

- vodi evidenciju i stara se o cuvanju
geodetskih podloga, planova, karata i normativnih
akata,

- unosi u geodetske planove promjene na
terenu i obraduje iste u digitalnoj formi,

- vodi evidenciju izradenih situacija na
terenu, izvoda iz planova, urbanisticko-tehnickih
uslova i drugih crtanih materijala,

- ucestvuje u iskolcavanju objekata na
terenu za koje je izdato odobrenje za gradenje,

- azurira i ¢uva dokumentaciju o prostoru i
stvara uslove za pruZanje usluga pravnim i
fizickim  lica iz oblasti  prostorno-planske
dokumentacije,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.
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Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VI stepen, smijer:
arhitektonski, gradevinski ili geodetski, polozen
strucni ispit, najmanje 1 godina radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocéna

Grupa poslova: operativno-tehnicka

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

9. Visi referent za dokumentaciju

Opis poslova:

- ucestvuje u identifikaciji parcela za
izgradnju gradevinskih objekata,

- ucestvuje u snimanju i izradi situacija
terena  u postupku izdavanja urbanistickih
Saglasnosti,

- ucestvuje u vodenju evidencija geodetskih
podloga, planova, karata i normativnih akata,

- vrsi iskolcenje objekata na terenu za koje
Je izdato odobrenje za gradenje,

- vodi evidenciju iskolcenih objekata,

- vr§i i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS IV stepen, smjer
arhitektonski ili gradevinski, poloZen strucni ispit,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Grupa poslova: operativno-tehnicka

SloZenost poslova: djelimicno - sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
»Sluzbene novine F BiH“,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

10. Radnik na pomocénim i tehnic¢kim poslovima

Opis poslova:

- tehnicki poslovi za potrebe sluzbe, kao
Sto je kucanje materijala, umnoZavanje i
dostavljanje unutar Sluzbe,

- pakovanje i otpremanije sluzbene poste i
kuriski poslovi unutar Sluzbi,

- vodi evidenciju o potrebama za
kancelarijskim materijalom i dostavlja isti
zaposlenima u sluzbi,

-vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef
odsjeka i pomocnik opéinskog nacelnika, koji se
odnose na poslove ovog radnog mjesta.

Uslovi za vrienje poslova: zavréena OS NK radnik,
najmanje 6 mjeseci radnog iskustva

Vrsta djelatnosti: pomocna

Grupa poslova: pomocéni

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: pomocni radnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Upustvo o nacinu vrienja kancelarijskog po
lovanja u organima uprave i sluzbama za upravu u
Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine FbiH*, broj:
30/98)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

b) Odsjek za komunalne i stambene djelatnosti,
uredenje gradevinskog zemljiSta i zaStitu okolisa

11. Sef odsjeka za komunalne i stambene
djelatnosti, uredenje gradevinskog zemljista i
zaStitu okolisa

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika, neposredno obavlja slijedece poslove:

- prati rad i disciplinu u Odsjeku,

- uclestvuje u izradi nacrta i prijedloga
propisa i drugih akata o pitanjima iz nadleznosti
Odsjeka,

- predlaZe godisnji program rada Odsjeka,
periodicne planove rada i obezbjeduje njihovu
realizaciju,

- priprema izvjeStaje o radu Odsjeka,
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- ucestvuje u izradi informacija i drugih
materijala o stanju u oblasti za koju je Odsjek
osnovan,

- ucestvuje u izradi prijedloga normativnih
akata koji se odnose na rad sluZbenika i
namjestenika u Odsjeku,

- ucestvuje u izradi prijedloga ocjena o
radu sluzbenika i namjeStenika u Odsjeku,

- izraduje prijedlog programa strucnog

osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika i
namjestenika Odsjeka,
- prima stranke i daje im strucna

objasnjenja i upute u skladu sa zakonskim
propisima o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti
Odsjeka, kao i poslove koje odredi pomocnik
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
pravni ili menadZer u javnoj administraciji, polozen
strucni ispit i ispit opéeg znanja, najmanje 4 godine
radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: najslozZeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr3enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
,,Sluzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a*, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (, Sluzbeni glasnik USK- a*“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*“, broj: 10/05)

- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i KkoriStenju
zemljisSta na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, broj: 14/84)

- Zakon o upravnom postupku (,,SI. novine F BiH*,
broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

12. Struéni saradnik za poslove komunalnih
djelatnosti, vodoprivrede i cestovnog saobracaja

Opis poslova:

- utvrduje [ prati stanje U oblasti
komunalnih djelatnosti, zajednicke i individualne
komunalne potrosnje, vodoprivrede i saobracaja,

- vr8i koordinaciju poslova i zadataka svih
ucesnika u oblasti  komunalnih  djelatnosti,
vodoprivrede i saobracaja,

- ulestvuje u izradi nacrta i prijedloga
opcinskih  propisa iz  oblasti  komunalnih
djelatnosti, vodoprivrede i saobracaja,

- ucestvuje u izradi i prati realizaciju
programa i planova iz oblasti komunalnih
djelatnosti, vodoprivrede i saobracaja,

- daje strucna misljenja u oblasti
komunalnih djelatnosti, vodoprivrede i saobracaja
kod realizacije projekata izgradnje objekata i
uredaja iz tih oblasti,

- utvrduje tehnicke uslove za izradu
tehnicke  dokumentacije  za  izgradmju i
rekonstrukciju objekata i uredaja komunalne
infrastrukture, vodoprivrede i saobracaja,

- vrsi pregled tehnicke dokumentacije i
provjerava njenu uskladenost sa normama i
standardima za objekte i uredaje iz oblasti
komunalnih djelatnosti, vodoprivrede i saobralaja,

- prati sprovodenje politike cijena usluga
iz oblasti komunalnih djelatnosti,

- vrdi kontrolu i nadzor nad radom i
zakonitoséu rada pravnih subjekata kojima su
odlukom Opcéinskog vijeca povjereni poslovi iz
oblasti komunalnih djelatnosti,  vodoprivrede i
saobracaja,

- izraduje prijedloge godisnjih planova
zajednicke i komunalne potrosnje (zimsko i ljetno
odrzavanje puteva, odrZavanje javnih povrsina,
komunalna higijena),

- prati realizaciju ugovorenih obaveza iz
oblasti zajednicke i komunalne potrosnje,

- ostvaruje saradnju sa  mjesnim
zajednicama vezano za realizaciju programa,

- vodi katastar vodotoka, puteva svih
kategorija i drugih komunalnih uredaja na
podrucju Opéine,

- vr8i i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnika i Sefa odsjeka.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
geoloski, ekonomski  ili saobracajni, polozen
strucni ispit i ispit opceg znanja, najmanje 1 godina
radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucéno-
operativni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-27-

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
(,,SluZzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a““, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,, Sluzbeni glasnik USK- a“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,, Sluzbeni
glasnik Opéine Velika Kladusa “, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,SI. novine F BiH*,
broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

u Federaciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

13. Strucni saradnik za poslove uredenja
gradevinskog zemljista

Opis poslova:

- utvrduje i prati stanje u oblasti uredenja i
koristenja gradevinskog zemljista,

- vrsi koordinaciju poslova i zadataka svih
ucesnika u oblasti  koriStenja i uredenja
gradevinskog zemljista,

- ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga
opéinskih i drugih propisa iz oblasti koristenja i
uredenja gradevinskog zemljista,

- ucestvuje u izradi i prati realizaciju
programa i planova iz oblasti uredenja
gradevinskog zemljista,

- daje strucna misljenja kod realizacije
projekata izgradnje objekata infrastrukture u
okviru programa i planova uredenja gradevinskog
zemljista,

- vrSi pregled tehnicke dokumentacije i
provjerava njenu uskladenost sa normama i
standardima, kao i njenu uskladenost sa vazecom

prostorno-planskom dokumentacijom u okviru
realizacije  programa  uredenja  gradevinskog
zemljista,

- ostvaruje saradnju sa  mjesnim

zajednicama vezano za realizaciju programa
uredenja gradevinskog zemljista,

- vrSi kontrolu i nadzor nad radom i
zakonitos¢u rada pravnih subjekata kojima su
odlukom Opcinskog vijeca povjereni poslovi iz

oblasti uredenja i koristenja gradevinskog
zemljista,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta, a po nalogu pomocnika opcinskog

nacelnika i Sefa odsjeka.

Uslovi za vr8enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
arhitektonski ili gradevinski, polozen strucni ispit i

ispit opéeg znanja, najmanje 1 godina radnog
iskustva, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (

,»SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,, Sluzbeni glasnik

USK-a““, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*,

broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,, Sluzbeni

glasnik Opcine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

14. Struéni saradnik za zasStitu okoliSa

Opis poslova:

- izvrSava i prati izvrSavanje obaveza
Opcine koje proisticu iz Zakona o zastiti okolisa,
Zakona o zastiti prirode, Zakona o zaStiti voda,
Zakona o zaStiti zraka i drugih zakona koji
reguliSu oblast zaStite i iskoriStavanja prirodnih
resursa,

- utvrduje i prati stanje u oblasti ekologije,
zaStite okoliSa i iskoriStavanja prirodnih  resursa,
predlae mjere, radnje i postupke u cilju
sprecavanja nastanka Stetnih  posljedica i prati
realizaciju tih mjera i radnji,

- utvrduje i prati stanje u oblasti ekologije,
zaStite okolisa i iskoriStavanja prirodnih resursa i
predlaze mjere i postupke s ciljem sprecavanja
nastanka Stetnih posljedica i prati realizaciju
utvrdenih mjera,

- ucestvuje u prvostepenom upravinom
postupku izdavanja urbanistickih saglasnosti i daje
elemente za odredivanje urbanisticko-tehnickih
uslova iz oblasti zastite okolisa,

- uspostavlja katalog zagadivaca na
podrucju Opcine i prikuplja druge sistematizovane
podatke iz oblasti zastite okoliSa i vodoprivrede,

- prati i predlaze nacin koristenja
prirodnih resursa,

- inicira izradu, ucestvuje u izradi, prati
realizaciju planova i projekata iz djelokruga rada,

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-28 -

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

- vrSi koordinaciju poslova i zadataka svih
ucesnika u oblasti zastite okolisa i iskoristavanja
prirodnih resursa na opéinskom nivou,

- ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga
opéinskih i drugih propisa iz oblasti djelokruga
rada,

- daje strucna misljenja u oblasti zastite
okoliSa i iskoristavanja prirodnih resursa,

- utvrduje tehnicke uslove za izradu
tehnicke dokumentacije za izgradnju objekata u
oblasti zastite okolisa,

- vrsi pregled tehnicke dokumentacije i
provjerava njenu uskladenost sa normama i
standardima iz oblasti zaStite okolisa,

- vrsi wvidaj na licu mjesta i utvrduje
stanje zelenih javnih povrsina, parkovskog drveéa i
vodotoka na podrucju Opcine i inicira mjere zastite
i uredenja,

- pribavlja potrebna misljenja, nalaze i
saglasnosti i daje strucno misljenje i nalaz na
osnovu istih o pitanjima sjece i sadnje parkovskog i
alejnog drveca,

- vrsi i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta, a po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnika i Sefa odsjeka.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekoloski, geoloski, poljoprivredni ili Sumarski,
poloZen strucni ispit i ispit opéeg Znanja, najmanje
1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: studijsko-analiticih i
operativni

SloZenost poslova: slozZeni

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

strucno-

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a““ , broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,, Sluzbeni glasnik USK- a“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( , Sluzbeni
glasnik Opcéine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

15. VisSi samostalni referent za komunalne i

stambene djelatnosti

Opis poslova:

- obavlja poslove koji se odnose na
prikupljanje i obradu podataka koji sluze za
utvrdivanje  cijena, naknada, komunalnih i
stambenih usluga koji su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja poslove za koje se placa
naknada i zakupnina i izdaje odgovarajuée akte po
tim pitanjima,

- ureduje izvjeStaje, informacije i
obavijesti koje se odnose na korisnike komunalnih
usluga i 0 tome obavjestava Sefa odsjeka,

- sastavlja mjesecne i druge izvjestaje i
evidencije o realizaciji komunalnih i drugih
naknada,

- prati realizaciju ugovorenih obaveza iz
oblasti odrzavanja zajednickih prostorija i uredaja
u objektima (zgradama), kolektivnog stanovanja,
ucestvuje u pripremi godisnjih planova za obnovu i
rekonstrukciju stambenih jedinica,

- vrSi i druge poslove po nalogu Sefa
odsjeka i pomocénika nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
pravni, najmanje 1 godina radnog iskustva, poloZzen
strucni ispit iz opéeg znanja i poznavanja rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomoéna djelatnost

Grupa poslova:operativno-tehnicki

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
(,,Sluzbene novine F BiH*
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a*“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( , Sluzbeni
glasnik Opéine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i Kkoristenju
zemljista na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH“, broj: 14/84)

u Federaciji BiH
broj: 29/03, 23/04,
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- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

16. Visi referent za komunalne poslove
Opis poslova:

- uspostavlja i aZurira elektronsku bazu
podataka o objektima komunalne infrastrukture

(lokalni i nekategorisani putevi, objekti javne
rasvjete, vodovodne i kanalizacione infrastrukture
na podrucju  Opcine, parkinzi, rekreacione

povrsine, zelene povrsine, pijacna mjesta, trgovi,
trotoari, autobusna stajalista),

- radi na izradi programa i projekata
tekuceg odrzavanja lokalnih i  nekategorisanih
puteva te vertikalne i horizontalne signalizacije,

- uvidom na terenu prati realizaciju
programa i projekata tekuceg odrzavanja lokalnih
i nekategorisanih puteva i o tome podnosi redovne
mjeseCne pismene izvjestaje Sefu odsjeka,

- radi na izradi programa i projekata te
predracuna pojedinacnih  budzeta za tekuce
odrZavanje zelenih povrs$ina i parkova,

- radi na izradi godiSnjih programa,
projekata i predracuna pojedinacnih budzeta za
potrebe tekuceg odrzavanja javne komunalne
higijene ( ljetno ciscenje javnih povrsina, briga o
Zivotinjama lutalicama, deratizacija),

- radi na izradi programa i projekata te
predracuna pojedinacnih budzeta za tekuce
odrZavanje javne rasvjete,

- uCestvuje u izradi predmjera i
predracuna potrebnih za tendersku dokumentaciju
u oblasti  tekuceg  odrzavanja  komunalne
infrastrukture,

- na osnovu uvidaja na terenu i sacinjenog
zapisnika utvrduje  potrebe  za  hitnim
intervencijama u oblasti komunalne infrastrukture i
u pismenoj formi dostavlja prijedlog mjera,
predmjer i predracun radova Opcinskom nacelniku
na odobrenje

- wuvidajem na terenu prati izvrSavanje
odobrenih hitnih intervencija u oblasti komunalne
infrastrukture, sacinjava izvjestaj o zavrSenim
intervencijama i dostavija ga pomocniku
opéinskog nacelnika u svrhu likvidacije dokumenta,

- uspostavlja i redovno aZurira bazu
podataka obveznika svih naknada u komunalnoj
oblasti,

- izracunava komunalne naknade za
pravna i fizicka lica i obezbjeduje Stampanje i
pravovremenu  dostavu  obracuna  obveznicima
placanja,

- priprema podatke i prikuplja
dokumentaciju za prinudnu naplatu komunalne
naknade za zauzimanje javnih povrsina, naknade
za koristenje gradevinskog zemljista i ostalih
vidova naknade,

- vrSi i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta, a po nalogu pomocnika opéinskog
nacelnika i Sefa odsjeka.

Uslovi za vr8enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
upravni, athitektonski, ekonomski, gimnazija,
saobracajni ili gradevinski, polozen strucni ispit,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Grupa poslova: strucno-operativni

SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o komunalnim djelatnostima (,,Sluzbeni
glasnik USK*, broj : 8/05)

- Zakon o cestama (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
6/02)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“*“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*“,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,, Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa“, broj: 10/05)

- Zakon o vodama (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
18/98)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

u Federaciji BiH (
23/04,

17. Visi referent za stambene poslove

Opis poslova:

- organizira, ¢uva, azurira i arhivira bazu
podataka o posebnim i zajednickim dijelovima i
uredjajima zgrada,

- uspostavlja i vodi evidencije stanova na
kojima Op¢ina ima pravo raspolaganja,

- uspostavlja i vodi evidenciju stanova
datih u zakup,

- vodi i aZurira bazu podataka o vlasnicima ,
suvlasnicima i  korisnicima  posebnih i
zajednickih dijelova zgrada i uredaja,

- priprema dokumentaciju i organizira
postupak odabira ceritficiranih  upravitelja
posebnih i zajednickih dijelova zgrada i uredaja,

- organizira i administrativno-tehnicki
priprema proces do potpisivanja ugovora o
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upravljanju i odrzavanju zajednickih dijelova
zgrada i uredjaja izmedju suvlasnika i
odabranog certificiranog upravitelja,

- priprema dokumentaciju za odredjivanje
prinudnog upravitelja u slucajevima kako je to
predvidjeno zakonom,

- kvartalno podnosi pismeni izvjestaj o stanju
u oblasti upravijanja i odrzavanja zajednickih
dijelova zgrada i uredjaja pomocniku opcinskog
nacelnika,

- koordinira suradnju izmedu predstavnika
suvlasnika zajednickih  dijelova zgrada i
odabranog upravitelja,

- pomaze i koordinira samoorganiziranje
suvlasnika zajednickih dijelova zgrada u svrhu
boljeg upravljanja i odrzavanja,

- potice i organizira suradnju izmedu
predstavnika suvlasnika zajednickih dijelova i
uredaja zgrada i predstavnika Opcéine u svrhu

realizacije  poslova od zajednickog i javnog
interesa u ovoj oblasti,
- uspostavlja i redovno aZurira bazu

podataka obveznika svih naknada u stambenoj
oblasti

- priprema podatke za prinudnu naplatu za
koristenje i upravljanje zajednickim dijelovima i
uredajima zgrada,

- priprema podatke i pomaZze u izradi
ugovora o zakupu i koriStenju stanova te
dokumentaciju za privatizaciju stanova na kojima
Op¢ina ima pravo vlasnistva,

- vr8i i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta, a po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnika i Sefa odsjeka.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
gradevinski, gimnazija, rudarski ili arhitektonski,
polozen strucni ispit, najmanje 10 mjeseci radnog
iskustva, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Grupa poslova: strucno-operativni

SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,,oluzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*“, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i KkoriStenju
zemljiSta na nivou F BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, broj: 14/84)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH», broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

18. Visi referent za obnovu stambenog fonda

Opis poslova:

- vrSi koordinaciju aktivnosti na poslovima
pregleda i snimanja stanja ratom ostecenih
objekata,

- ostvaruje saradnju sa  mjesnim
zajednicama vezano za obnovu ratom porusenih i
ostecenih objekata,

- izraduje izvjesStaje o realizaciji programa
obnove,

- uclestvuje u izradi planova i programa
obnove ratom porusenih i ostecenih objekata,

- uCestvuje u izradi predmjera i
predracuna radova za sanaciju ratom porusSenih i
oStecenih objekata,

- izraduje zapisnike o pregledu ratnim
dejstvima ostecenih stambenih i drugih objekata,

- priprema podatke za izradu izvjestaja,
informacija i analiza koje se odnose na ratnim
dejstvima ostecene stambene i druge objekte,

- wrsi izdavanje gradevinskog materijala
dodijeljenog za opravku ratnim dejstvima
oStecenih objekata,

- vrsi kontrolu koristenja gradevinskog
materijala namijenjenog za sanaciju ostecenih
objekata, i

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrsenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
arhitektonski ili gradevinski, polozen strucni ispit,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Grupa poslova: operativno-tehnicka

SloZenost poslova: djelimicno sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)
- Zakon o prostornom planiranju i koriStenju
zemljista na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

BiH*, broj: 2/06)
- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, broj: 14/84)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

19. Visi referent za opce poslove komunalnih i
stambenih djelatnosti

Opis poslova:

- uspostavlja i azurira osnovnu bazu
podataka o obveznicima komunalne naknade,
naknade za zauzimanje javnih povrsina i rente za
koristenje gradevinskog zemljista,

- na osnovu prikupljenih podataka i
terenskog  obilaska sacinjava  zapinike sa
elementima za obracun komunalne naknade,
naknade za zauzimanje javnih povrSina i rente
za koriStenje gradevinskog zemljista,

- vr$i uskladivanje podataka (premjera)
sa obveznicima komunalne naknade i rente za
koristenje gradevinskog zemljista,

- organizira i administrativno tehnicki

priprema proces do izrade rjeSenja za naknade iz
nadleZnosti odsjeka,
- pomaZe i koordinira prikupljanje podataka u
svrhu pravilnijeg i boljeg obuhvata obveznika
komunalne naknade i rente za koriStenje
gradevinksog zemljista,

- ostvaruje koordinaciju sa sluzbom
racunovodstva u procesu analize stanja naplate
naknade iz nadleznosti Odsjeka,

- ucestvuje u izradi — Stampanju i
dostavljanju rjeSenja obveznicima komunalne
naknade, naknade za zauzimanje javnih povrSina
i rente za koristenje gradevinskog zemljista,

- ucestvuje u izradi opomena u procesu
naplate komunalnih naknada, naknada za
zauzimanje javnih povrsina i rente za koristenje
gradevinskog zemljista,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta po nalogu Sefa  odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
gradevinki, ekonomski ili gimnazija, polozen
strucni ispit, najmanje 10 mjeseci radnog staZa,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Grupa poslova: operativno tehnicki

SloZenost poslova: djelimic¢no slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeéi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZzbene novine F BiH®“, broj. 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(»»Sluzbene novine F BiH*, broj: 28/05)

- Zakon o prostornom planiranju i koriStenju
zemljista na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, broj:14/84)

- Zakon o upravnom postupku (SluZbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

c) Odsjek za inspekcijske poslove
20. Glavni opéinski inspektor

Opis poslova: Pored ovlastenja iz clana 31. ovog
Pravilnika neposredno obavlja slijedece poslove:

- izraduje prijedlog programa i plana rada
Odsjeka, te obezbjeduje njihovu realizaciju,

- izraduje izvjestaje o radu Odsjeka,
izraduje plan godisnjih odmora za radnike Odsjeka,

- prima, pregleda, razvrstava i rasporeduje
podneske i koordinira i prati izvrSenje datih
poslova i zadataka,

- ucestvuje u ocjenjivanju rada sluzbenika
i namjeStenika Odsjeka,

- planira i utvrduje potrebe za materijalno-
tehnickim sredstvima,

- obavjeStava pomocnika opéinskog
nacelnika o stanju i problemima u vezi sa vrsenjem

poslova iz nadleznosti Odsjeka i predlaze
poduzimanje potrebnih mjera,
- inicira izradu ili izmjene i dopune

normativnih akata iz djelokruga rada Odsjeka,

- predlaze poduzimanje propisanih
postupaka zbog povrede radne duZnosti, kodeksa
ponalanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika,

- Stara se o Sstrucnom usavrsavanju i
osposobljavanju uposlenika u Odsjeku,

- saraduje sa opcinskim sluzbama po
pitanjima iz domena Odsjeka,

- Utvrduje konacne tekstove analiza,
izvjestaja, informacija i drugih strucnih materijala,

- obavlja kontrolu nad radom sudionika
gradnje i odrzavanja gradevina, kvalitetom
upotrijebljenih i ugradenih proizvoda i primjene
svih pozitivnih zakonskih propisa iz oblasti
urbanizma i gradenja,

- po izvrSenom uvidaju sacinjava zapisnik i
poduzima odgovarajuce mjere i o tome  pismeno
obavjeStava podnosioca zahtjeva,
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- vrSi pregled objekata, prostora, procesa
rada, dokumenata i slicno, kao i druge radnje s
ciljem utvrdivanja ¢injenicnog stanja,

-donosi  rjeSenja  kojima  nareduje
otklanjanje  utvrdenih  nepravilnosti, te vodi
evidenciju o svim izvrSenim inspekcijskim

pregledima i poduzetim upravnim mjerama,

- u slucaju povrede zakona ili drugog
propisa, kao Sto je prekriaj ili krivicno djelo,
podnosi zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka
ili krivicnog postupka nadleznom tuzilastvu,

- provodi i prati provodenje upravnih
mjera naloZenih rjeSenjem i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom,- poduzima i
odgovarajuce preventivne aktivnosti u  cilju
sprecavanja nastupanja Stetnih  posljedica zbog
nedostataka i nepravilnosti u provedbi zakona i
drugih propisa cije izvrSenje nadzire, kao Sto su:
upozorenje fizickih i pravnih lica na obavezu iz
propisa, ukazivanje na Stetne  posljedice,
predlaganje mjera za otklanjanje njihovih uzroka,

- zapisnikom izuzetno, moZe narediti
izvrSenje mjera u skladu sa zakonom, radi
otklanjanja neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje
ljudi i po imovinu,

- pismeno traziti od nadlezne opéinske
sluzbe da oglasi nistavim rjesenje o urbanistickoj
saglasnosti, odnosno rjeSenje o odobrenju za
gradnju, ako utvrdi da je to  rjeSenje doneseno
protivno odredbama zakona i inicira pokretanje
postupka za  utvrdivanje odgovornosti odgovornih
lica,

- prima stranke i daje usmena pojasnjenja
iz nadleZnosti Odsjeka,

- izraduje strucne analize, informacije i
materijale koji se odnose na pitanja iz djelokruga
Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
Odsjeka, a po nalogu pomocénika  opéinskog
nacelnika.

Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
arhitektonski ili gradevinski, poloZen strucni ispit i
ispit opceg znanja, 4 godine radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: strucno- operativni i upravno -
nadzorni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik sa posebnim
ovlastenjima

Pozicija radnog mjesta: glavni opéinski inspektor
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluZzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*“, broj: 49/05)
- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“ , broj: 9/02 i 4/04)
- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)
- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)
- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opc¢ine Velika Kladusa “, broj: 10/05)
- Zakon o vracanju, dodjeli i prodaji stanova
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 28/05)
- Zakon o prostornom planiranju i KkoriStenju
zemljista na nivou F BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 2/06)
- Zakon o stambenim odnosima ( ,,Sluzbeni list SR
BiH*, 14/84)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

21. Komunalni inspektor

Opis poslova:

- vr$i inspekcijski nadzor nad provodenjem
zakona i drugih propisa iz oblasti komunalne
djelatnosti,

- po izvrSenom uvidaju sacinjava zapisnik i
poduzima odgovarajuce mjere i o tome pismeno
obavjeStava podnosioca zahtjeva (prijave),

- vrsi pregled i nadzor nad obavljanjem
djelatnosti individualne i zajednicke komunalne
potrosnje,

- donosi rjeSenja kojima  nareduje
otklanjanje utvrdenih  nepravilnosti, te vodi
evidenciju o svim izvrSenim inspekcijskim

pregledima i poduzetim upravnim mjerama,

- u slucaju povrede zakona i drugih
propisa, podnosi zahtjev za pokretanje prekrsajnog
postupka,

- provodi i prati provodenje upravnih
mjera naloZenih rjeSenjem i osigurava njihovo
izvrienje,

- poduzima i odgovarajuce preventivne
aktivnosti u cilju sprecavanja nastupanja Stetnih
posljedica zbog nedostataka i nepravilnosti u
provedbi zakona i drugih propisa cije  izvrSenje
nadzire, kao Sto su: upozorenje fizickih i pravnih
lica na obavezu iz propisa, ukazivanje na Stetne
posljedice, predlaganje mjera za otklanjanje
njihovih uzroka,

- zapisnikom, izuzetno, moZe narediti
izvrSenje mjera u skladu sa zakonom, radi
otklanjanja neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje
ljudi i po imovinu,

- prima stranke i daje usmena pojasnjenja
iz svoje nadleZnosti,
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- izraduje strucne analize, informacije i
materijale koji se odnose na pitanja iz svog
djelokruga rada

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
tehnicki ili druStveni, poloZen strucni ispit i ispit
opceg znanja, najmanje 3 godine radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Grupa poslova: upravno-nadzorni

SloZenost poslova: slozZeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: komunalni inspektor

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
»Sluzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (, Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,, Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*®, broj: 10/05)

- Zakon o prostornom planiranju i koriStenju
zemljista na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/06)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

22. Komunalni redar

Opis poslova:

- Obavlja i obavjeStava komunalnog
inspektora o izvrSenom uvidu nad: odrZavanjem,
uredenjem, upotrebom [ zaStitom komunalnih
objekata i wuredaja; odriavanjem i zaStitom
javnih povrsina i drvoreda; odrZavanjem kulturnih,
istorijskih i nacionalnih spomenika i spomen
obiljezja; postavljanjem naziva firmi, natpisa i
reklama; odrzavanjem mezarja/groblja,
odrzavanjem dvoriSta, parking prostora, basta,
privremenih objekata, kao i drugih objekata i
povrsina koje su od uticaja za izgled i uredenje
grada i drugih naseljenih  mjesta na podrucju
Opcine, odrzavanjem javne vodovodne mreZe i
Jjavnih izliva (javnih éesmi i vanjskih hidranata) i
fontana, odrzavanjem javne kanalizacione mreze,

septickih i osocnih  jama, odrzavanjem i zastitom
korita rijeka i korita drugih vodotoka na podrucju
Opcine, odrzavanjem vanjskih ograda i rukohvata,
mostova i javnih stepenista, odrZavanjem cistoce na

Jjavnim povrSinama, odvozom kucnih otpadaka i
drugog komunalnog otpada, kao i  gradevinskog
otpadnog materijala, postavljanjem i odrZavanjem
posuda (kontejnera) i ulicnih  korpi za otpatke,
odrzavanjem javnih deponija nad odvozenjem,
uniStavanja i preradom otpadaka; obiljezavanjem
ulica, trgova i zgrada; zauzimanjem javnih
povrSina za prodaju roba i prodaju robe van
prostora ili mjesta odredenog za prodaju te vrste
robe; primjenom  odredbi Odluke o uslovima i
nacinu izvodenja koncerata, javnih manifestacija,
te koristenje  muzicke opreme u objektima i van
njih;  nacinom isticanja drzavne, federalne,
kantonalne i opcinske zastave, odrZavanjem
pijaca i pijacnih prostora, odrzavanjem javnih
saobracajnih  povrsina i javne rasvjete; vrSenjem
pogrebne  djelatnosti, vrSenjem  dimnjicarske
djelatnosti; odrZavanjem otvorenih sportskih
objekata, kupalista i izletiSta; vrSenjem uklanjanja
starih i  drugih predmeta sa javnih povrsina, ako
su isti ostavljeni protivno opcinskim odlukama;
odrzavanjem zgrada, odrzavanjem fasada i
krovista, obiljezavanjem mjesta gdje se vrSe radovi

na komunalnim uredajima (Sahtovi, kanali,
bunari i sl. ), pridrzavanjem kuénog reda u
zgradama,

- svakodnevno, u pismenoj formi,
izvjeStava opéinskog inpektora o izvrSenim uvidima
na terenu,

- 0 radu pismeno izvjeStava glavnog
opcéinskog inspektora jednom mjesecno,

- obavjestava gradevinskog inspektora o
uocenim slucajevina bespravne gradnje,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu glavnog opéinskog
inspektora.

Uslovi za vrsenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
gimnazija, upravni, ekonomski, saobracajni,
gradevinski ili arhitektonski, 10 mjeseci radnog
iskustva, polozen strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna djelatnost

Grupa poslova: operativno-tehnicki

Slozenost poslova: djelomicno - sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
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- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj 49/05)

- Zakon o prostornom uredenju ( ,,Sluzbeni glasnik
USK-a“, broj: 9/02 i 4/04)

- Zakon o gradenju (,Sluzbeni glasnik USK- a*,
broj: 6/05)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Odluka o gradevinskom zemljistu ( ,,Sluzbeni
glasnik Opéine Velika Kladusa*, broj: 10/05)

- Zakon o prostornom planiranju i koriStenju
zemljiSta na nivou F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/06)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

23. Referent za administrativno — tehnicke poslove
i poslove evidencije

Opis poslova:

- vodi evidencije o administrativno-
tehnickim poslovima Odsjeka,

- prima zahtjeve stranaka i prijave koji se
odnose na inspekcijske intervencije na terenu
Opcine,

-prima  postu i
nadleznosti Odsjeka,

- obavlja administrativno-tehnicke poslove
izvrSenja rjesenja opcinskih inspektora,

- obavlja administrativno-
poslove naplate potraZivanja od izvrenika,

- priprema podatke za mjesecne, godisnje i
druge izvjeStaje o radu, kao i podatke za izradu
informacionih materijala iz nadleznosti Odsjeka a
za potrebe pomocnika opcinskog nacelnika i
Opcinskog vijeca,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesat a po nalogu glavnog opdinskog
inspektora i pomocnika opcinskog nacelnika.

dostavlja pismena iz

tehnicke

Uslovi za vrsenje poslova: SSS, Il stepen, smjer:
tehnicki ili drustveni, 6 mjeseci radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna djelatnost

Grupa poslova: operativno-tehnicki

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 ( jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

Clan 18.
Sluzba imovinsko-pravnih,
katastarskih poslova

geodetskih i

1. Pomocénik opéinskog nacelnika za imovinsko-
pravne, geodetske i katastarske poslove

Opis poslova: Pored oviastenja iz clana 30. ovog
Pravilnika, neposredno obavlja slijedece poslove:

- predlaZe godisnji program i plan rada
Sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju,

- priprema izvjeStaje o radu Sluzbe,

- priprema plan godisnjih odmora za
Sluzbu,

- prima, pregleda, razvrstava i
rasporeduje  podneske i predmete Sefovima
odsijeka, koordinira i prati izvrienje datih poslova
i zadataka,

- utvrduje prijedlog ocjena rada za
sluzbenike i namjeStenike na prijedlog Sefova
odsijeka,

- prima stranke na njihov zahtjev i daje
odgovarajuéa  objasnjenja 0  pitanjima iz
nadleZnosti Sluzbe,

- priprema prijedlog budZeta za realizaciju
planiranih aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

- planira i utvrduje potrebe za
materijalno-tehnickim  sredstvima i odobrava
nabavku tih sredstava,

- prisustvuje sjednicama Savjeta opéinskog
nacelnika Kolegija opcinskog vijeca  sjednicama
Opcinskog vijeca i radnih tijela kada su na
dnevnom redu materijali iz djelokruga Sluzbe,

- obavjestava Opcinskog nacelnika o
stanju i problemima u vezi sa vrienjem poslova iz

nadleznosti  SluZzbe i predlaze poduzimanje
potrebnih mjera,
- inicira izradu ili izmjene i dopune

normativnih akata iz djelokruga rada Sluzbe,

- predlaze poduzimanje propisanih
postupaka zbog povrede radne duZnosti, kodeksa
ponaSanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika,

- Stara se o Sstrucnom usavrSavanju i
osposobljavanju uposlenika,

- saraduje sa ostalim opcinskim sluzbama
po pitanjima iz djelokruga Sluzbe,

- utvrduje konacne tekstove analiza,
izvjeStaja, informacija i drugih strucnih materijala
koje pripremaju Sefovi odsijeka na bazi podataka iz
djelokruga rada Sluzbe,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima
medunarodne zajednice, kantonalnim i federalnim
organima, institucijama i drugim pravnim
subjektima po pitanjima djelokruga rada
SluZbe,

iz
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- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
sluzbe koje mu povjeri Opcinski nacelnik.

Uslovi za obavljanje poslova: VSS, VII stepen,
smjer: pravni ili drugi drustvenog smjera, polozen
strucni ispit i ispit opceg znanja, najmanje 5 godina
radnog staZa u struci, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost
Grupa poslova: strucno-operativni
analiticki

SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: rukovodeéi drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: pomocnik opéinskog
nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

i studijsko-

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federacije BiH (

,»SluZzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,

broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH, broj:

20/93, 11/94 i 15/94)

- Zakon o0 uzurpacijama - preciséeni

(,,SluZbeni list SRBiH*, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnic¢ko-pravnim odnosima (,,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni

list SRBiH* broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava

na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe (,,SluZzbene novine

FBiH*, broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH* broj:

10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneSeni na osnovu havedenih

tekst

a) Odsjek za imovinsko- pravne poslove
2. Sef odsjeka imovinsko-pravnih poslova

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika, neposredno obavija slijedece poslove:

- odgovoran je za radnu disciplinu i stalnu
uposlenost drzavnih sluzbenika i namjestenika,

- predlaze i preduzima mjere
unapredenje organizacije rada,

- priprema i utvrduje planove rada i stara
se za njihovo izvrsenje,

- pruza neposrednu pomo¢ u obavljanju
poslova i zadataka,

za

- neposredno  prati
blagovremenu primjenu propisa
Odsjeka,

- uvidom u spise predmeta vrsi kontrolu
zakonitog i pravilnog vodenja postupaka na
rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova,

- wrsi  kontrolu izradenih prijedloga
rjeSenja kod odlucivanja u upravnom postupku,
prati  primjenu zakona, drugih propisa i opcih
akata iz imovinsko-pravne oblasti i obezbjeduje
njihovu pravilnu primjenu,

- daje  strucne  upute  drZavnhim
sluZzbenicima i namjeStenicima kod primjene zakona
i vodenja upravnih postupaka iz imovinsko-pravne
oblasti,

- vodi provostepeni upravni postupak iz
djelokruga rada Odsjeka,

pravilnu i
iz djelokruga

- ostvaruje saradnju sa Opcinskim
pravobranilastvom i komisijama Opcinskog vijeca
u poslovima rjeSavanja imovinsko-pravnih

odnosa, kao i nadleznim kantonalnim i federalnim
organima iz imovinsko-pravne oblasti,

- izraduje prijedloge normativnih akata iz
djelokruga rada Odsjeka,

- vrSi prijem stranaka i
obavjeStenja iz djelokruga rada Odsjeka,

- izraduje informacije, izvjestaje, analize iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa,

- izraduje mjesecne i godisnje izvjestaje o
radu Odsjeka,

- odgovoran je za izvrSavanje poslova i
zadataka koji proizilaze iz programa rada
Opcinskog nacelnika i Opcinskog vijeca,

- vrSi i druge poslove koje mu odredi
pomocnik opcinskog nacelnika, koji se odnose na
poslove iz nadleznosti Odsjeka.

daje im

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, poloZen strucni ispit i ispit opéeQ znanja,
najmanje 4 godine radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: upravno rjeSavanje, normativno-
pravni poslovi

SloZenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca: drZzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrSilaca: 1(jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,
broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH*, broj:
20/93, 11/94 i 15/94)
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- Zakon o0 uzurpacijama - preciséeni tekst

(,,Sluzbeni list SRBiH*, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnic¢ko-pravnim odnosima (,,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni

list SRBiH“ broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava

na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe (,,Sluzbene novine

FbiH*, broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH*, broj:

10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F

BiH“, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

3. Struéni savjetnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:

- vodi prvostepeni upravni postupak iz
oblasti imovinsko-pravnih poslova,

- vodi postupak preuzimanja i dodjela
zemljiSta u svrhu planirane izgradnje,

- vodi postupak utvrdivanja prvenstvenog
prava koristenja zemljista radi gradenja,

- vodi postupak utvrdivanja prava
viasnistva na gradskom gradevinskom zemljistu,

- vodi postupak utvrdivanja zemljista koje
sluzi za redovnu upotrebu objekta,

- vodi postupak wuredenja meda na
gradskom gradevinskom zemljistu koje je privedeno
namjeni u skladu sa regulacionim planom,

- vodi postupak gubitka prava koris¢enja
zemljisSta radi gradenja,

- vodi postupak davanja saglasnosti za
otudenje  nedovrsene zgrade izgradene na
dodijeljenom zemljiStu ili zemljistu na kojem je
ostvareno prvenstveno pravo koristenja radi
gradenja,

- vodi postupak utvrdivanja prava ranijih
vlasnika na promet nacionalizovanog zemljista
(pravo prece kupovine),

- vr$i poslove utvrdivanja prava vlasnistva
na nekretninama u postupku privatizacije,

- vodi postupak utvrdivanja stvarnih
sluznosti, privremenog zauzimanja gradevinskog
zemljista i pripremne radnje za sprovodenje
eksproprijacije,

- vodi postupak eksproprijacije nekretnina,

- vodi postupak u predmetima uzurpacije
zemljista,

- vodi postupak utvrdivanja korisnika u
katastarskom operatu,

- donosi pojedinacne akte o ispravci
greSaka u katastarskom operatu na drZavnim
nekretninama,

- vodi usmene rasprave oko utvrdivanja
¢injenicnog stanja i sacinjava sve zapisnike iz
upravnog postupka,

- obavlja wvidaj na licu mjesta radi
utvrdivanja ¢injenicnog stanja,

- vodi usmene rasprave za odredivanje
naknade za preuzeto zemljidte ranijim vlasnicima,

- vodi postupak za odredivanje naknade za
dodijeljeno zemljiste krajnjim korisnicima,

- vodi usmene rasprave za odredivanje
naknade vlasnicima za eksproprisane nekretnine,

- vodi i sve druge postupke oko rjeSavanja
imovinsko-pravnih odnosa na nekretninama u
skladu sa zakonom i podzakonskim aktima,

- vr8i i druge poslove koje mu odredi Sef
odsjeka i pomocnik opcinskog nacelnika koji se
odnose na poslove ovog radnog mjesta.

Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, polozen strucni ispit i ispit opceg znanja,
najmanje 3 godine radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnoti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: upravno rjeSavanje

SloZenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,
broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH, broj:
20/93, 11/94 i 15/94)
- Zakon o0 uzurpacijama - preciséeni
(;,Sluzbeni list SRBiH*, broj: 6/78)
- Zakon o vlasnicko-pravnim odnosima (,,Sluzbeni
novine F BiH*, broj: 6/98)
- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)
- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni
list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)
- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava
na nekretninama u postupku privatizacije i

Uputstvo o primjeni Uredbe (,,SluZzbene novine
FbiH*, broj: 45/99)
- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH*, broj:
10/90)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

tekst

4. Struéni savjetnik za poslove povrata nekretnina
i poslove upravljanja i raspolaganja
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opéinskim nekretninama

Opis poslova:

- vodi prvostepeni postupak povrata
nekretnina u vlasnistvu gradana i povrat stanova u
skladu sa imovinskim zakonima,

- vodi prvostepeni upravni postupak za
povrat poslovnih prostora s kojima je raspolagala
Op¢ina,

- prikuplja dokumentaciju neophodnu za
utvrdivanje viasnistva poslovnih prostora s kojima
raspolaze Opcina,

- izraduje prijedloge akata iz oblasti
raspolaganja i koriStenja nekretnina,

- vodi postupak raspolaganja i koriStenja
zemljista i poslovnih prostora u viasnistvu Opéine
i na kojima Opdina ima pravo raspolaganja,

- priprema dokumentaciju potrebnu za
vodenje sudskih i upravnih postupaka u odnosu na
koritenje poslovnih prostora i zemljista,

- vodi postupak otkupa stanova u
vlasnistvu Opdéine, stanova privatiziranih firmi i
stanova nepoznatih prodavatelja,

- sacinjava nacrt kupoprodajnog ugovora
za otkup stanova,

- kontrolise pravilnost obracuna cijene
stana,

- izdaje potvrde nakon uplate cijene stana
radi uknjizbe stana u zemljisne knjige,

- prikuplja i provodi dokaze i dokazna
sredstva za potrebe Opcinskog pravobranilastva,

- vodi postupak obnove ugovora o
koriStenju stana i osiguravanju alternativnog i
nuznog smjestaja,

- vodi postupak prinudnog
stanova i poslovnih prostora,

- ucestvuje u izradi odluka, zakljucaka i
drugih akata koje donosi Opcinsko vijece i
Op¢inski nacelnik, a koji se odnose na raspolaganje
i upraviljanje opcinskom imovinom (poslovni
prostori i stanovi),

- vrsi i druge poslove koje mu odredi Sef odsjeka i
pomocnika opcéinskog nacelnika koji se odnose na
poslove ovog radnog mjesta.

iseljenja

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
pravni, polozen strucni ispit i ispit opceg znanja,
najmanje 3 godine radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: upravno rjeSavanje i normativno-
pravni poslovi

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,

broj: 12/87, 38/89) i (,,Sluzbeni list RBiH*,  broj:
20/93, 11/94 i 15/94)
- Zakon o uzurpacijama - preciséeni tekst

(,,Sluzbeni list SRBiH, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnic¢ko-pravnim odnosima (,,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni

list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava

na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe (,,Sluzbene novine

FBiH*, broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH*, broj:

10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

5. ViSi samostalni referent za administrativno-
tehnic¢ke poslove i poslove evidencija opéinskih
nekretnina

Opis poslova:

- vodi
povrsina u zakup,

- uspostavlja i vodi evidenciju o koristenju
i davanju u zakup poslovnih prostora i zemljista u
drzavnoj svojini,

- uspostavlja i vodi evidenciju napustenih
nekretnina,

- prati realizaciju ugovora o zakupu, vodi
brigu o zakupninama, Salje opomene i sl,

- izraduje  periodicne izvjeStaje
(jednomjesecne, tromjesecne i dr.) o realizaciji
zakupnih odnosa i naplate zakupnina,

- prikuplja dokumentaciju za provodenje
postupaka za povrat nekretnina i poslovnih
prostora u vlasnistvu Opcine,

- ulestvuje u postupku prikupljanja
dokumentacije za potrebe Op¢inskog
pravobranioca,

- ucestvuje u postupku iseljenja iz stanova
i poslovnih prostora u viasnistvu Opcéine  drugih
pravnih subjekata,

- vr8i i druge poslove koje mu odredi Sef
odsjeka i pomocénik opéinskog nacelnika, koji se
odnose na poslove ovog radnog mjesta.

evidencije o davanju javnih

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
upravni, ekonomski, polozen strucni ispit, najmanje
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1 godina radnog staza i poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocéna djelatnost

Grupa poslova: operativno- tehnicki

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi smostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,
broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH, broj:
20/93, 11/94 i 15/94)
- Zakon o0 uzurpacijama - preciséeni
(;,SluZbeni list SRBiH*, broj: 6/78)
- Zakon o vlasnicko-pravnim odnosima (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 6/98)
- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)
- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni
list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)
- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava
na nekretninama u postupku privatizacije i

Uputstvo o primjeni Uredbe (,,SluZzbene novine
FBiH*, broj: 45/99)
- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH*, broj:
10/90)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

tekst

6. Radnik na pomoc¢nim i tehni¢kim poslovima

Opis poslova:

- tehnicki poslovi za potrebe Sluzbe, kao
§to je kucanje materijala umnoZavanje i
dostavljanje unutar Sluzbe,

- pakovanje i otpremanje sluzbene poste i
kuriski poslovi unutar Sluzbi,

- vodi evidenciju o potrebama za
kancelarijskim materijalom i dostavlja isti
zaposlenima u Sluzbi,

- vrSi i druge poslove koje mu odredi Sef
odsjeka i pomocnik opéinskog nacelnika, koji se
odnose na poslove ovog radnog mjesta.

Uslovi za vrienje poslova: zavrsena OS NK radnik,
najmanje 6 mjeseci radnog iskustva

Vrsta djelatnosti: pomocna

Grupa poslova: pomocéni

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: pomocni radnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06),

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05) i

- Upustvo o nacinu vrsenja kancelarijskog slovanja
u organima uprave i sluzbama za upravu u
Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine FBiH* broj:
30/98).

- Drugi propisi doneSeni na osnovu navedenih

b) Odsjek za katastar i geodetske poslove
7. Sef Odsjeka za katastar i geodetske poslove

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika, neposredno obavlja slijedece poslove:

- organizira vrSenje svih poslova iz
nadleznosti Odsjeka,

- rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjestenike, te daje blize upute o nacinu vrsenja
tih poslova,

- vrdi kontrolu terenskih i kancelarijskih
radova odrZavanja premjera i katastra nekretnina,

- osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti
Odsjeka,

- redovno, usmeno ili pismeno, upoznaje
pomocénika opcinskog nacelnika o stanju vrsenja
poslova iz svoje nadleznosti, problemima koji
postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjeSavanie,

- odgovoran je za koristenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih
Odsjeku,

- vrsi nadzor nad zakonitoséu akata
kojima se rjeSava u upravnim stvarima,

- izraduje analize, izvjestaje, informacije i
druge strucne i analiticke materijale na osnovu
odgovarajucih podataka,

- vrsi pracemje i proucavanje stanja i
pojava u oblasti katastra nekretnina na osnovu
prikupljanja podataka i obradivanje tih podataka
sa prijedlogom mjera za rjeSavanje utvrdenih
nedostataka,

- vrSi kontrolu nad uspostavljanjem,
izradom, vodenjem i odrzavanjem evidencija u
oblasti katastra nekretnina,

- vrSi sloZenija snimanja i obradu
podataka za potrebe prostornog uredena i potrebe
rjeSavanja imovinsko-pravnih poslova,
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- ucestvuje u izradi normativnih akata iz
djelokruga rada Odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz nadleZznosti

a po nalogu pomocnika opcinskog

Odsjeka,

nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
geodetski, polozen strucni ispit i ispit opceg znanja,
najmanje 4 godine radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni poslovi

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljedeéi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (

»Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,

broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH*, broj:

20/93, 11/94 i 15/94)

- Zakon o0 uzurpacijama - preci§éeni

(,,Sluzbeni list SRBiH*, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnic¢ko-pravnim odnosima (,,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene

novine F BiH*, broj: 25/03)

- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni

list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava

na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe (,,Sluzbene novine

FBiH*, broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH* broj:

10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni ha osnovu navedenih

tekst

8. Struéni saradnik za geodetske poslove, katastar
nekretnina i katastar komunalnih uredaja

Opis posla:

- obavlja geodetska snimanja i obradu
podataka za potrebe izrade dokumenata
prostornog  uredenja i rjeSavanja imovinsko-

pravnih odnosa,

- obavlja snimanje i izradu geodetskih podloga
u digitalnom obliku za sve vrste projektovanja za
potrebe Opcine,

- obavlja kontrolu nad uspostavljanjem,
izradom, vodenjem i odrzavanjem katastra
nekretnina,

- obavilja poslove premjera i utvrdivanja
nastalih promjena na zemljiStu i unoSenje u
katastarski plan i operat,

- obavija poslove iskolcavanja gradjevinskih

objekata i formiranja gradjevinskih parcela u
skladu sa urbanisticko- tehnickom
dokumentacijom,

- izraduje dokumentaciju koja je osnov za
donoSenje urbanisticko — planskih dokumenata,

- ulestvuje u postupku eksproprijacije,
komasacije i arondacije zemljista,

- ucestvuje u postupku rjesavanja uzurpacije
zemljista,

- ucestvuje u izradi projektnih zadataka za
potrebe Opcinskog organa uprave,

- ucestvuje u pripremi i izradi svih programa i
projekata komunalne infrastrukture,

- ucestvuje u pripremi i izradi svih programa i
projekata uredjenja gradjevinskog zemljista,

- ucestvuje u izradi normativnih akata iz
djelokruga radnog mjesta,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opéinskog nacelnika
i Sefa odsjeka,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
geodetski, polozen strucni ispit i ispit opceg znanja,
najmanje 1 godina radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnoti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko-analiticki i strucno-
operativni poslovi

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
»Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,
broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH*, broj:
20/93, 11/94 i 15/94)

- Zakon o0 uzurpacijama - preciséeni
(,,Sluzbeni list SRBiH*, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnicko-pravnim odnosima (,,Sluzbeni
novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

tekst
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- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni
list SRBiH* broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava
na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe (,,SluZzbene novine
FBiH*, broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH* broj:
10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

9. Visi referent za geodetske poslove

Opis posla:

- vrSi poslove odriavanja premjera i
katastara nekretnina,

- vr8i uspostavu i odrZavanje geodetskih
mreza,

- vrdi  geodetske poslove u oblasti
eksproprijacije, arondacije, komasacije i
utvrdivanja prava na nekretninama,

- vr8i sva geodetska snimanja za potrebe
organa uprave,

- provodi nastale promjene na katastarskim
planovima,izdaje kopije katastarskih planova,

- uCestvuje u tehnickom i  strucnom
vjesStacenju,

- odgovoran je za zakonito i azurno vrsenje
poslova,

- odgovoran za primjenu pravila i propisa
interne kontrole u domeni ovog radnog mjesta,

- podnosi pismene mjesecne, a po potrebi i
sedmicne izvjeStaje o svom radu Sefu odsjeka,

- po potrebi obavlja i druge strucne poslove iz
nadleznosti radnog mjesta po nalogu Sefa odsjeka
i pomocnika opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smijer:

geodetski, poloZen strucni ispit, najmanje 10
mjeseci radnog iskustva, poznavanje rada nha
racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna djelatnost
Grupa poslova: operativno tehnicki poslovi
SloZenost poslova: djelimicno slozeni
Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 4 (Cetiri)

Za vr8enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
»Sluzbene novine F BiH®“, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni list SRBiH*,
broj: 12/87, 38/89 i ,,Sluzbeni list RBiH*, broj:
20/93, 11/94 i 15/94)

- Zakon o uzurpacijama - preciséeni tekst
(;»Sluzbeni list SRBiH*, broj: 6/78)

- Zakon o vlasnic¢ko-pravnim odnosima (,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni
list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i 36/90)

- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava
na nekretninama u postupku privatizacije i
Uputstvo o primjeni Uredbe («SluZbene novine
FBiH», broj: 45/99)

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni list R BiH*, broj:
10/90)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

10. Visi referent za evidenciju nekretnina

Opis poslova:

- provodenje promjena u katastarskom
operatu elektronskom obradom podataka na
osnovu isprava kojima se vrSi promjena korisnika i
na oshovu prijavnih listova ,

- vodenje knjige promjena,

-prikupljanje, vodenje evidencije poreskih
obveznika i priprema osnovice za razrez poreza i
doprinosa na prihod od poljoprivredne djelatnosti,

-¢uvanje dokumentacije trajne vrijednosti
na osnovu koje su vriene promjene,

-izrada godidnjih sumara i
parcela,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika.

spiskova

Uslovi za vrsenje poslova: SSS, IV stepen, smjer
upravni, gimnazija, ekonomski ili geodetski,
polozen strucni ispit, najmanje 10 mjeseci radnog
iskustva, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomoéna djelatnost

Grupa poslova: administrativno-tehnicki

SloZenost poslova: djelimicno-sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
»SluzZbene novine F BiH,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o vlasnicko-pravnim odnosima (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 6/98)

- Zakon o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 25/03)

u Federaciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,
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- Zakon o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni
list SRBiH*, broj: 22/84, 12/87, 26/90 i

36/90)
- Uredba o upisu u javne knjige nekretnina i prava
na nekretninama u postupku privatizacije i

Uputstvo o primjeni Uredbe (,,SluZzbene novine
FBiH*, broj: 45/99)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

Clan 19.
Sluzba finansija i racunovodstva

1. Pomoénik opdinskog naclelnika za financija i
raéunovodstvo

Opis poslova:

Rukovodi SluZzbom sa ovlastenjima koja su
utvrdena u clanu 30. i neposredno vrsi sljedece
poslove:

- odgovara za koriStenje finansijskih
sredstava, materijalnih i ljudskih potencijala
dodijeljenih Sluzbi kao organizacionoj jedinici,

- provodi postupak nadgledanja zakonitosti i
provodenja pisanih internih kontrolnih procedura
u cilju onemogucavanja pojedinaca u cinjenju
nezakonitih radnji,

- obavija procjenu rizika od mogudéih
greSaka, nepravilnosti, neovlastene upotrebe
materijalnih sredstava, neodgovarajucih
rezultata rada Sluzbe i poduzima mjere za
sprecavanje nastanka negativnih posljedica,

- izraduje godisnji plan rada Sluzbe ,
kraja tekuce za narednu godinu,

- izraduje akcioni plan realizacije Plana
rada Sluzbe, do kraja tekuce za narednu godinu,

- izraduje godisnje i mjesecne planove rada
za sluzbenike i namjestenike Sluzbe do pocetka
perioda ocjenjivanja,

- podnosi pismene mjesecne i godisnje
izvjeStaje o radu SluZbe,

- priprema i utvrduje plan godisnjih odmora
za SluZbu, te usuglaSava raspored sa drugim
Sluzbama,

- vodi proces ocjenjivanja rada sluzbenika i
namjestenika Sluzbe, te utvrduje prijedloge
ocjena rada za sluzbenike i namjeStenike u
Sluzhi,

- predlaZe poduzimanje mjera zbog povrede
radne duznosti za sluzbenike i namjeStenike
SluZbe,

- prisustvuje sjednicama Savjeta opcinskog
nacelnika, Kolegija opcinskog vijeca, Sjednicama
opcinskog vijeéa i drugih radnih tjiela kada je na
dnevnom redu materijal iz djelokruga SluZbe,

- priprema i izraduje nacrt i prijedlog
budzeta Sluzbe i Opcine, te rebalansa budzeta,

do

- aktivno ucestvuje u javnim raspravama o
nacrtu budzeta Opcine,

- izradjuje nacrt i prijedlog izvjeStaja o
izvrSenju budzeta Opcine u skladu sa zakonom i
propisima o izvjeStavanju,

- prati dnevni priliv budZetskih sredstava i
rasporedjuje ih po namjenama uz saglasnost
Opcinskog nacelnika,

- na osnovu analitickog pracenja predlaze
mjere za povecanje prihoda budzeta Opcine,

- prati i analizira izvrSenje rashoda po
korisnicima, tekuc¢ih grantova po namjenama i
kapitalnih grantova po odobrenim projektima,

- brine se o racionalnom tro3enju budZetskih
sredstava i zakonitosti koristenja istih,

- koordinira, kontrolira i usmjerava rad
budzetskih korisnika u koriStenju budZetskih
sredstava,

- saraduje se ostalim sluzbama u izradi
neophodnih  materijala gdje je Sluzba
suobradivac,

- prati naplatu javnih prihoda, analizira
njihovo ostvarenje i o tome podnosi pismene
mjesecne izvjeStaje Opcinskom nacelniku s
prijedlogom mjera za poboljSanje naplate,

- obraduje zahtjeve i izradjuje rjeSenja za
povrat vise ili pogresno uplacenih sredstava na
racun budzeta Opcine,

- odgovoran je za pripremu dokumentacije iz
nadleznosti Sluzbe za potrebe postupka javnih
nabavki,

- ucestvuje u izradi i implementaciji
strateskih  planova Opcine, te programa i
projekata koji proizilaze iz tih planova,

- ucestvuje u godisnjoj reviziji implementacije
strateSkih planova, programa i projekata,

- inicira i uCestvuje u izradi ili izmjeni i dopuni
normativnih akta i opcinskih propisa iz djelokruga
rada Sluzbe,

- saraduje sa ostalim sluzbama, institucijama
uprave visih  nmivoa vlasti, medunarodnim
predstavnicima i drugim subjektima kada je u
pitanju djelokrug rada Sluzbe,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sluzbe
koje mu povjeri Opéinski nacelnik,

- za svoj rad i rad Sluzbe neposredno je
odgovoran Opcinskom nacelniku.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski, menadZer u javnoj administrciji,
najmanje 5 godina radnog iskustva, poloZen
strucni ispit i ispit opéeg znanja, poznavanje rada
na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe poslova:  studijsko-analiticki,
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji,

Status izvrSioca: rukovodeli drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mijesta: pomocnik opéinskog
nacelnika
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Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04,54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj 49/05)
- Zakon o porezu na dodatnu vrijednost (,,Sluzbeni
glasnik BiH*, broj: 9/05, 35/05)
- Pravilnik o primjeni poreza na dodatnu
vrijednost (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 93/05,
21/06)
- Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 49/04, 19/05,
52/05, 8/06, 24/06)
- Zakon o porezu na placu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
26/96, 27/97, 12/98, 29/00, 54/00, 16/01, 7/02,
27/02, 6/04)
- Zakon o doprinosima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH*“, broj:
35/98,
54/00, 16/01, 37/01, 1/02 i 17/06)
- Zakon o penzijsko-invalidskom osiguranju
Federacije BiH (,,SluZbene novine F BiH*, broj:
27/98, 49/00, 32/01, 73/05)
- Zakon o zdravstvenom osiguranju Federacije
BiH(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 30/97, 7/02)
- Zakon o trezoru F BiH (,,SluZbene novine F BiH*,
broj: 58/02, 19/03)
- Zakon o pripadnostima javnih prihoda Federacije
BiH (,,SluZbene novine F BiH*, broj: 22/06)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Zakon o upravnom postupku Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*“, broj: 2/908 i 48/99)
- Zakon o poreznoj upravi Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 33/02, 28/04)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
47/98)
- Zakon o budZetima Unsko-sanskog kantona
(,,Sluzbeni list USK-a“, broj: 3/97)
- Zakon o pripadnosti javnih prihoda Unsko-
sanskog kantona i finansiranju Unsko-sanskog
kantona (,,Sluzbeni list USK-a*, broj: 3/97)
- Zakon o porezu na promet nekretnina USK-a
(,»Sluzbeni glasnik USK-a*“, broj: 6/04)
- Zakon o porezima USK-a (,,Sluzbene novine USK-
a“, broj: 9/99, 8/00)
- Uredba o naknada i drugim materijalnim pravima
koje nemaju karakter place (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 34/04, 56/04)
- Zakon o unutrasnjem platnom prometu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 15/00, 54/01)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

2. Struéni savjetnik za poslove racunovodstva

Opis poslova:

- neposredno organzuje rad racunovodstva;

- sastavlja godisnje i periodicne obracune za
budzet Opcine i budzetske korisnike,

- vrsi neposrednu kontrolu ulaznih i izlaznih
dokumenata,

- kontroliSe knjigovodstvena dokumenta u
pogledu njihove sustinske i formalne ispravnosti i
daje saglasnost za knjizenje istih,

- provjerava neposredno provodenje ugovora o
javnim nabavkama,

- vrSi  usaglalavanje  knjigovodstvenih
evidencija budZeta i budZetskih korisnika,

- sastavlja mjesecne izvjestaje za Kantonalno
ministarstvo finansija,

- ovjerava podatke o kreditnom
opterecenju zaposlenih i druge podatke koji se
odnose na licna primanja uposlenika,

- kontrolise uskladenost pomocnih i glavne
knjige,

- kontrolise blagajnicko poslovanje,

- provjerava formalnu i sustinsku ispravnost
putnih naloga i ovjerava iste,

- odgovoran je za provodenje mjera interne
kontrole iz domena radnog mjesta,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po  nalogu  pomocnika  opcinskog
nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski, menadZer u javnoj administraciji,
najmanje 3 godine radnog iskustva, poloZen ispit
opceg znanja, strucni ispit i poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki,
strucno-operativni

SloZenost poslova: najsloZeniji,

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mijesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o porezu na dodatnu vrijednost (,,Sluzbeni
glasnik BiH*, broj: 9/05, 35/05)
- Pravilnik o primjeni poreza na dodatnu
vrijednost (,,SluZbeni glasnik BiH*, broj: 93/05,
21/06)
- Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 49/04, 19/05,
52/05, 8/06, 24/06)
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- Zakon o porezu na placu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH», broj:
26/96, 27/97, 12/98, 29/00, 54/00, 16/01, 7/02,
27/02, 6/04)
- Zakon o doprinosima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
35/98,
54/00, 16/01, 37/01,1/02 i 17/06)
- Zakon o penzijsko-invalidskom osiguranju
Federacije BiH (,,SluZbene novine F BiH*, broj:
27/98, 49/00, 32/01, 73/05)
- Zakon o zdravstvenom osiguranju Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 30/97,
7/02)
- Zakon o trezoru F BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,
broj: 58/02, 19/03)
- Zakon o pripadnostima javnih prihoda Federacije
BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 22/06)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Zakon o upravnom postupku Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 2/908 i 48/99)
- Zakon o poreznoj upravi Federacije BiH
(;,Sluzbene. novine F BiH*, broj: 33/02, 28/04)
- Uredba o racunovodstvu budieta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
47/98)
- Zakon o budZetima Unsko-sanskog kantona
(,,Sluzbeni list USK-a“, broj: 3/97)
- Zakon o pripadnosti javnih prihoda Unsko-
sanskog kantona i finansiranju Unsko-sanskog
kantona (,,Sluzbeni list USK-a“, broj: 3/97)
- Zakon o porezu na promet nekretnina USK-a
(5,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj: 6/04)
- Zakon o porezima USK-a (,,Sluzbene novine USK-
a“‘, broj: 9/99, 8/00)
- Uredba o naknada i drugim materijalnim pravima
koje nemaju karakter place (,, Sluzbene
novine F BiH*, broj: 34/04, 56/04)
- Zakon o unutrasSnjem platnom prometu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 15/00, 54/01)
- Analiticki  kontni plan za BudZet i budZetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/04)
- Zakon o budZetima Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BIH*, broj:
19/00)
- Zakon o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,
broj: 47/98)
- Pravilnik o knjigovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,
broj: 56/02)
- Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem
obracunu budzeta (,, Sluzbene novine F
BiH*, broj: 17/05)
- Analiticki kontni plan za budZet i budZetske
korisnike (,,SluZzbene novine F BiH*, broj: 60/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

3. Strucni saradnik za budzet

Opis poslova:
- prati propise iz oblasti budZeta,

- ucestvuje u pripremi prednacrta, nacrta i
prijedloga budZeta Opéine i Odluke o izvrSenju
budZeta,

- priprema i ucestvuje u izradi svih informacija
i izvjeStaja iz oblasti budzZeta,

- prikuplja tokom cijele godine informacije,
projekte i elaborate relevantne za pripremanje
nacrta budzeta,

- izraduje analize, izvjeStaje, informacije i
druge strucne i analiticke materijale na osnovu
raspoloZivih podataka,

- prati i analizira kvartalne izvjeStaje
budZetskih korisnika i predlaZe daljnju realizaciju
sredstava,

- uz koristenje raznih metoda strucno obraduje
podatke iz prethodnih godina i ih koristi ih u izradi
budZetskih dokumenata,

- vodi evidenciju obaveza iz budzeta Opcine,

- priprema periodicne izvjeStaje o izvrSenju
budZeta i popunjava konsolidovane obrasce,

- prati likvidnost budzeta Opcine,

- uskladuje, prati i kontroliSe
ukupnih  opcinskih rashoda,
op¢inskih sluzbi pojedinacno,

- ucestvuje u izradi svih akata Sluzbe,

- purati realizaciju projekata u okviru pozicije
kapitalnih izdataka i drugih pozicija po potrebi,

- ucestvuje u pripremi i strucno obraduje
odgovore po zahtjevima za sredstvima iz budzeta,

- izraduje informacije o prikupljanju i naknadi
prihoda iz nadleznosti opcinskog budzeta,

- ostvaruje saradnju sa nadleznom Poreskom
ispostavom,

- oCestvuje u pripremi i izradi normativnih
akata za uredenje i poboljsanje ubiranja prihoda
iz nadleznosti Opcine,

- ulestvuje u pracenju i davanju misljenja i
primjedbi na izvjestaje o godisnjem obracunu,
raspodjeli dobiti, pokricu gubitka javnih preduzeca
i javnih ustanova, pregleda plana poslovanja i
revidiranog plana poslovanja,

- za svoj rad je odgovoran pomocniku
op¢inskog nacelnika,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opéinskog nacelnika.

likvidaciju
odnosno rashoda

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski, menadZer u javnoj administraciji,
najmanje 1 godina radnog iskustva, polozen ispit
opceg znanja i strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki
Slozenost poslova: slozeni,

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
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Pozicija radnog mijesta: strucni saradnik za
budzet
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o porezu na dodatnu vrijednost (,,Sluzbeni
glasnik BiH*, broj: 9/05, 35/05)
- Pravilnik o primjeni poreza na dodatnu
vrijednost (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 93/05,
21/06)
- Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,SluZbeni glasnik BiH*, broj: 49/04, 19/05,
52/05, 8/06, 24/06)
- Zakon o porezu na plaéu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
26/96, 27/97, 12/98, 29/00, 54/00, 16/01, 7/02,
27/02, 6/04)
- Zakon o doprinosima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
35/98,
54/00, 16/01, 37/01, 1/02, 17/06)
- Zakon o penzijsko-invalidskom osiguranju
Federacije BiH (,,SluZbene novine F BiH*, broj:
27/98, 49/00, 32/01, 73/05)
- Zakon o zdravstvenom osiguranju Federacije BiH
(,»SluZbene novine F BiH*, broj: 30/97,
7/02)
- Zakon o trezoru F BiH (,,SluZbene novine F BiH*,
broj: 58/02, 19/03)
- Zakon o pripadnostima javnih prihoda Federacije
BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 22/06)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Zakon o upravnom postupku Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 2/908 i 48/99)
- Zakon o poreznoj upravi Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 33/02, 28/04)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
47/98)
- Zakon o budZetima Unsko-sanskog kantona
(,,SluZbeni list USK-a“, broj: 3/97)
- Zakon o pripadnosti javnih prihoda Unsko-
sanskog kantona i finansiranju Unsko-sanskog
kantona (,,Sluzbeni list USK-a*, broj: 3/97)
- Zakon o porezu na promet nekretnina USK-a
(,,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj: 6/04)
- Zakon o porezima USK-a (,,Sluzbene novine USK-
a“, broj: 9/99, 8/00)
- Uredba o naknada i drugim materijalnim pravima
koje nemaju karakter place (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 34/04, 56/04)

- Zakon o unutrasnjem platnom prometu (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 15/00, 54/01)
- Analiticki  kontni plan za BudZet i budZetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/04)
- Zakon o budZetima Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BIH*, broj:
19/00)
- Zakon o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH
(;»SluZbene novine F BiH», broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,

broj: 47/98)
- Pravilnik o knjigovodstvu budZeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,

broj: 56/02)
- Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem
obracunu budzeta (,, Sluzbene novine F

BiH*, broj: 17/05)
- Analiticki kontni plan za budzet i budzetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 60/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

4. Visi samostalni referent za knjigovodstvo
budZeta

Opis posla:

- vrsi unos budzeta,

- wrsi  razdvajanje  izvoda za  pomocna

knjigovodstva,

- sastavlja zakljucke o koristenju budzetske rezerve,

- pravi naloge za doznake sredstava budZetskim
korisnicima i druga placanja sa budzeta,

- sastavlja operativne evidencije o ostvarivanju
budZeta,

- vr$i knjizenje izvoda svih podracuna budzeta,

- radi i druge poslove iz nadleznosti radnog mjeta
po nalogu pomocénika opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrenje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
ekonomski, 1 godina radnog iskustva, strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi

Naziv  grupe polova: racunovodstveno-
materijalni,

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: viSi samostalni referent
Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluzZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Analiticki  kontni plan za Budzet i budzetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/04)
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- Zakon o budzetima Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BIH*, broj:
19/00)
- Zakon o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,

broj: 47/98)
- Pravilnik o knjigovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,

broj: 56/02)
- Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem
obracunu budzeta (,, Sluzbene novine F

BiH“, broj: 17/05)
- Analiticki kontni plan za budzet i budzetske
korisnike (,,SluZzbene novine F BiH*, broj: 60/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

5. Visi samostalni referent za knjigovodstvo
Op‘inskog organa uprave

Opis posla:

- knjiZi ulazne i izlazne fakture,

- knjizi blagajnu,

-uskladuje glavnu knjigu sa pomoénim
knjjigovodstvima,

- sastavlja razlicite operativne izvjestaje,

-radi i druge poslove iz nadleznosti radnog mjeta

-po nalogu pomocnika opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
ekonomski, 1 godina  radnog iskustva, strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi

Naziv  grupe poslova:  racunovodstveno-
materijalni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: viSi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjesStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)
- Analiticki  kontni plan za Budzet i budZetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 35/04)
- Zakon o budZetima Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BIH*, broj:
19/00)
- Zakon o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH
(,,SI novine F BiH*, broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,SluZzbene novine F BiH*,

broj: 47/98)

- Pravilnik o knjigovodstvu budZeta — proracuna
Federacije BiH (,,SluZbene novine F BiH*,

broj: 56/02)
- Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godisnjem
obracunu budzeta (,, Sluzbene novine F

BiH», broj: 17/05)
- Analiticki kontni plan za budzet i budzetske
korisnike (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 60/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

6. Visi referent za knjigovodstvo kapitalnih
ulaganja i analitike kupaca

Opis poslova:
- vrSi knjizenja po kapitalnim projektima
izdvojenih racuna i ulaznih dokumenata,

-vodi analitiku pojedinacnih zaduzenja i
placanja korisnika stanova u stambenim
zgradama, te obveznika drugih javnih prihoda

- vodi evidencije o uplatama naknada za
odrzavanje zajednickih dijelova i wuredaja po
zgradama, ulazima, stanarima i obveznika drugih
javnih prihoda,

- kvartalno analizira stanje naplate i izvjeStava
u svrhu poduzimanja potrebnih mjera za
unapredjenje naplate naknada za odrzavanje
zajednickih dijelova i uredjaja zgrada i drugih
obveznika javnih prihoda,

-sastavija analitiku nenaplacenih potrazivanja,

-sastavlja izvode iz
knjigovodstvenedokumentacije,

- pravi naloge za placanje sa izdvojenih racuna
za kapitalne projekte,

- sastavlja dokumentacionu osnovu za
podnosenje tuzbi, odnosno prinudnu naplatu,
- za svoj rad je odgovoran  pomocniku

opcinskog nacelnika,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu  pomocnika, opcinskog
nacelnika,

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:

ekonomski,  matematicko-fizicko-racunarski  ili
gimnazija, 10 mjeseci radnog iskustva, strucni

ispit, poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: dopunska
Naziv  grupe  poslova:
materijalni,
SloZenost poslova: djelimic¢no slozeni
Status izvrSioca: namjeStenik
Pozicija radnog mjesta: visi referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

racunovodstveno-

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljedeci propisi.

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH

(,,SluZbene novine F BiH* , broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
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BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o0 budZetima Federacije BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 19/06)

- Zakon o racunovodstvu i reviziji Federacije BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna F
BiH (,,SuZbene novine F BiH*, broj: 07/98)
- Pravilnik o knjigovodstvu budzeta — proracuna
Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH*,

broj: 56/02)
- Odluka o komunalnoj naknadi (,,Suzbeni glasnik
Op¢ine Velika Kladusa“, broj: 3/06)
- Odluka o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbeni
glasnik Opcine Velika Kladusa*“, broj: 10/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

7. Visi referent za obracun plaéa - blagajnik

Opis poslova:
- vr8i sve gotovinske uplate za Opéinski organ
uprave, Op¢insko vijece i Op¢insko

pravobranilastvo:

- vr$i obracun placa, poreza i doprinosa,

- sastavlja naloge i spiskove za prenos
obracunatih plaéa,

- dostavlja naloge za uplatu obracunatih
poreza i doprinosa,

- vrsi obracun, podize i isplacuje naknade za
topli obrok,

- podize sredstva i isplacuje ostale naknade
zaposlenih i druge gotovinske isplate,

- obracunava i podize naknade umjesto placa,

- sastavlja blagajnicke izvjestaje,

- podnosi zahtjeve za refundaciju,

- sastavlja i predaje obrazac M4,

- sastavlja i predaje porezne prijave,

- vodi knjigu ulaznih faktura,

- pravi naloge za placanje ulaznih faktura,

- predaje sve naloge za placanje sa budzeta i
sa racuna Opcinskog organa uprave u banku,

- vodi evidenciju o kreditima zaposlenih,

- popunjava podatke o zaduZenju zaposlenih na
obrascima za kredit,

- za svoj rad je odgovoran Sefu racunovodstva i
pomocniku opcinskog nacelnika,

--vr8i i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta po nalogu pomocénika opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:

ekonomski,  matematicko-fizicko-racunarski il
gimnazija, 10 mjeseci radnog iskustva, strucni

ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: racunovodstveno-materijalni
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o unutraSnjem platnom prometu F BiH
(-»Sluzbene novine F BiH*, broj: 15/00, 54/01)
- Zakon o poreznoj upravi F BiH (,,Sluzbene novine
F BiH*, broj: 33/02, 28/04)
- Zakon o porezu na platu (,,SI. novine F BiH*,
broj: 26/06, 27/97, 12/98, 29/00, 54/00, 16/01,
7102, 27/02, 6/04)
- Zakon o doprinosima F BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 35/95, 54/00, 16/01, 37/01, 1/02,
17/06)
- Zakon o penzijsko-invalidskom osiguranju F BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/93,
49/00, 32/01, 73/05)
- Zakon o zdravstvenom osiguranju F BiH
(,,SluzZbene novine F BiH*, broj: 30/97, 7/02)
- Uputstvo o nacinu obracunavanja i uplati
doprinosa (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 10/01)
- Uputstvo o nacinu obracunavanja i uplati poreza
na placu (,, Sluzbene novine F BiH*“, broj:
10/01)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

8. Visi referent za materijalno knjigovodstvo i
knjigovodstvo stalnih sredstava

Opis poslova:

- vrSi materijalno zaduZenje skladista po
ulaznim fakturama i primkama,

- vrsi obracun i materijalno razduzivanje
skladidta po trebovanjima sluzbi,

- knjiZi zaduZenje kafe-kuhinje,

- obracunava specifikacije i pravi razduzivanja
po istima za kafe-kuhinju,

- vodi evidenciju o sithom inventaru,

- vodi evidenciju o stalnim sredstvima,

- wrsi statisticka izvjestavanja iz djelokruga
Sluzbe za potrebe Opcinskog organa uprave i
nadleznih institucija,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta  po nalogu pomocnika  opcinskog
nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
ekonomski,  matematicko-fizicko-racunarski  ili
gimnazija, 10 mjeseci radnog iskustva, strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska
Naziv  grupe  poslova:
materijalni,

SloZenost poslova: djelimic¢no slozeni
Status izvrSioca: namjestenik

racunovodstveno-
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Pozicija radnog mjesta: visi referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o budzetima Federacije BiH (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 19/06)
- Zakon o racunovodstvu i reviziji F BiH (,,Suzbene
novine F BiH*, broj: 35/05)
- Uredba o racunovodstvu budzeta — proracuna F
BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 97/98)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

Clan 20.
Sluzba za lokalni ekonomski razvoj i poduzetnistvo

1. Pomoénik opdéinskog nacelnika za lokalni
ekonomski razvoj i poduzetnistvo

Opis poslova:

Rukovodi Sluzbom sa ovlastenjima
koja su utvrdena u clanu 30. i neposredno vrsi
sljedece poslove:

- utvrduje radne ciljeve, postignute rezultate
u radu i predlaze ocjene za sluzbenike i
namjestenike Sluzbe,

- predlaze  poduzimanje  propisanih
postupaka zbog povrede radne duznosti, kodeksa
ponaSanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika iz Sluzbe,

- vrsi procjenu rizika od moguéih gresaka,
nepravilnosti, neovlastene upotrebe materijalnih
sredstava, neodgovarajucih rezultata rada u
radu Sluzbe i poduzima odgovarajuce mjere za
sprecavanje nastajanja nezeljenih posljedica,

- izraduje godisnji program rada Sluzbe do
kraja kalendarske za narednu godinu i mjesecne
planove rada i obezbjeduje njihovu realizaciju,

- izraduje redovne izvjeStaje o radu Sluzbe, a

po potrebi i vanredne, kao i analize mjesecnih
planova rada, te druge analiticko-informativne
analize, izvjeStaje i informacije iz djelokruga
rada Sluzbe,

- predlaze plan koriStenja godiSnjih odmora
sluzbenika i namjeStenika,

- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga
opcinskih propisa i akata iz nadleznosti Sluzbe za
potrebe Opcinskog nacelnika i Opcinskog vijeca,

- obezbjeduje izradu pojedinacnih akata
(rjeSenja, zakljucaka i dr.) iz nadleznosti Sluzbe
koje donosi Op¢inski nacelnik,

- donosi i potpisuje akta i odlucuje o
pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe za koja ga
posebnim rjesenjem ovlasti Opcinski nacelnik,

- izraduje akcione planove odredenih
aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

- ucestvuje u pripremi i izradi nacrta i
prijedloga budzeta Sluzbe i Opcine,

- odgovora za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala iz nadleZnosti
Sluzbe,

- organizuje izradu i prati implementaciju
strategije i planova razvoja Opcine,

- organizira i vodi proces godidnje i
petogodidnje revizije StrateSkog plana razvoja
Opcine,

- na osnovu rezultata revizije predlaZe
planove unapredenja sadrzaja i implementacije
Strateskog plana Opcine na godisnjem nivou,

- koordinira  aktivnosti na provodenju
politike razvoja,

- sacinjava analiticke i druge materijale u
okviru propisane metodologije (tipski izvjestaji,
redovne i periodicne informacije s ciljem
informisanja nadleznih organa i organizacija o
stanju i pojavama iz oblasti privrede lokalnog i
infrastrukturnog razvoja),

- planira i organizuje savjetovanje, obuku i
treninge za stanovnistvo S ciljem
smozapoSljavanja,

- U suradnji sa udruZenjima privrednika
organizuje savjetovanja, obuke i treninge po
odredenim oblastima privrede,

- izraduje programe samozaposljavanja,

- u suradnji sa nadleZznim institucijama
koordinira razvojne planove Skolovanja i
osposobljavanja potrebnih struka i zanimanja,

- ulestvuje u prostornom  planiranju
potrebnih prostora za privredu,

- analizira stanje privrednih djelatnosti i
predlaZe listu deficitarnih djelatnost,

- izraduje elaborate ekonomske opravdanosti
ulaganja opcinskih sredstava u infrastrukturne i
druge objekte na podrucju Opcine,

- priprema odgovore na vijecnicka pitanja iz
nadleznosti Sluzbe,

- za svoj rad
Op¢inskom nacelniku,

i rad Sluzbe odgovoran

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po

nalogu Opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski, pravni , gradevinski ili menadzer u
javnoj administraciji, najmanje 5 godina radnog
iskustva, poloZen ispit opéeg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: rukovodeéi drzavni sluzbenik

studijsko-analiticki,
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Pozicija radnog mijesta: pomocnik opéinskog
nacelnika
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr3enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03)
- Zakon o organizaciji organa uprave u F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Zakon o organizaciji organa uprave u F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99),
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

2. Stucni savjetnik za ekonomske poslove

Opis poslova:

- ucestvuje u pripremi dugorocnih programa i
godisnjih planova iz stambene i komunalne blasti,

- radi elaborate, analize i procjene za
obezbjedenje financijskih sredstava za obavljanje
komunalnih djelatnosti, uredenja gradevinskog
zemljista, rekonstrukcije, izgradnje i odrZavanja
javnih cesta,

- ucestvuje u izradi razvojnih projekata u
oblasti komunalne infrastrukture,

- izraduje investicione planove u oblasti
komunalne infrastrukture,

- izraduje godisnje planove utroska sredstava
zajednicke komunalne potrosnje,

- ucdestvuje u izradi programa i planova
kapitalnih ulaganja za wuredenje gradevinskog
zemljiSta, rekonstrukcije i izgradnje javnih cesta i
ostalih objekata komunalne infrastrukture,

- izraduje analize naplate i utroska
pripadajucih  sredstava iz oblasti zajednicke
komunalne potro3nje i iz stambene oblasti,

- priprema i analizira ekonomske pokazatelje
za dono3enje odluka u oblasti cijena komunalne i
zajednicke potrosnje i komunalnih usluga,

- zajedno sa ostalim strucnim saradnicima
ucestvuje u pripremi mjesecnih, periodicnih i
godiSnjih planova i programa iz djelokruga
Sluzbe,

- radi elaborate, analize i procjene za
obezbjedjenje financijskih sredstava za obavljanje
komunalnih djelatnosti, uredenje gradevinskog
zemljiSta, rekonstrukciju, izgradnju i odrZavanje
javnih cesta,

- vr$i pripreme i ucestvuje u izradi razvojnih
projekata u  oblasti  privredno-komunalne
infrastrukture,

- wsi pripreme i ucestvuje u izradi
investicionih programa i apliciranju projekata u
oblasti iz djelokruga SluZbe,

- vr8i pripreme i ucestvuje u izradi plana i

programa utroSka sredstava za redovne
komunalne djelatnosti i kapitalna ulaganja u
oblastima  uredenja  gradevinskog zemljista,

rekonstrukcije i izgradnje javnih cesta i ostalih
objekata privredno- komunalne infrastrukture,

- vr$i analiticko pracenje stanja i kretanja u
oblastima iz djelokruga SluZbe,

- prati realizaciju planova ostvarenja sa nivoa
fiunancijskih sredstava u oblasti iz djelokruga
Sluzbe,

- odgovoran za provedbu postupaka i
procedura interne kontrole u domeni svog radnog
mjesta,

- za svoj rad je odgovoran pomocniku
opcinskog nacelnika,

- vrSi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opcéinskog nacelnika.

Uslovi za vrsenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski ili menadzer u javnoj administraciji,
najmanje tri godine radnog iskustva, poloZen
strucni ispit i ispit opceg znanja, poznavanje rada
na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki,
strucno-operativni
SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: drZzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,, SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03)
- Zakon o komunalnim djelatnostima (,,Sluzbeni
glasnik USK-a*, broj: 8/05)
- Odluka o komunalnoj naknadi (,,Sluzbeni glasnik
op¢ine Velika Kladusa*, broj: 3/06)
- Odluka o gradevinskom zemljistu (,Slluzbeni
glasnik opéine Velika Kladusa*“, broj: 10/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih
3. Strucni savjetnik za razvoj komunalne
infrastrukture

Opis poslova:
- izraduje dugorocne programe uredenja
javnih povrsina,
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- izraduje dugorocne i kratkorocne projekte za
uredenje javnih povrsina,

- izraduje godisnje programe i projekte za
odrazavanje javnih povrsina ukljucivo: javne
zelene povrsine, zelene povrsine urbanih gradskih
¢jelina, pjesacke staze i rekreativne povrsine,
zaStitne pojaseve infrastrukturnih  sistema i
povrsine uz obale vodotoka,

- izraduje dugorocne programe razvoja
lokalnih javnih saobracajnih povrsina na podrucju
Opcéine  ukljucujuci: ulice, trgove, mostove,
trotoare, parkiralista,

- izraduje dugorocne programe za razvoj
javne rasvjete na podrucju Opdine,

- izraduje dugorocne i karatkorocne projekte
javne rasvjete na podrucju Opcine,

- prati i analizira stanje u oblasti
vodosnabdijevanja i odvodenja  otpadnih i
atmosferskih voda,

- predlaze izradu [ uclestvuje u izradi
dugorocnih programa razvoja vodosnabdijevanja i
odvodenja otpadnih i atmosferskih voda,

- uCestvuje u izradi, implementaciji, pracenju i
godisnjoj reviziji strateSkih planova razvoja
Opcine i projekata proisteklih iz tih planova u
oblasti komunalne infrastrukture,

- kreira i aZurira bazu podataka za potrebe
planiranja razvoja komunalne infrastrukture,

- ucestvuje u nadzoru implementacije
projekata komunalne infrastrukture i o tome
podnosi pismene kvartalne, a po zahtjevu i cesce,
izvjestaje pomocniku opcéinskog nacelnika,

- obavlja nadzor i analizu implementacije
projekata komunalne infrastrukture za potrebe
opcinske  baze  podataka o  komunalnoj
infrastrukturi,

- odgovoran je za pripremu tenderske tehnicke
dokumentacije u postupku javnih nabavki za
potrebe projekata komunalne infrastrukture,

- izraduje nacrt i prijedlog budzeta
/obezbjedjenja  sredstava/ za finansiranje
programa i projekata iz oblasti komunalne
infrastrukture  na podrucju Opcine za potrebe
izrade budZzeta Opcine i drugih izvora finaciranja,

- kontaktira i saraduje sa vladinim i
nevladinim institucijama i fondovima u svrhu
obezbjedenja financiranja programa i projekata u
komunalnoj infrastrukturi,

- priprema i podnosi kvartalne i godidnje
pismene izvjeStaje o poslovima komunalnih
djelatnosti i infrastrukture,

- odgovoran je za provedbu postupaka i
procedura interne kontrole u domeni svog radnog
mjesta,

- za svoj rad je odgovoran pomocniku
opcinskog nacelnika,

- vrSi i druge polove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opéinskog nacelnik.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ekonomski, menadZer u javnoj administraciji,
gradevinski, arhitektonski ili saobracajni,
najmanje tri godine radnog iskustva, poloZen ispit
opCeg znanja i strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki,
struc¢no-operativni

Slozenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjestenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 2/98 i 48/99),
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03),
- Zakon o komunalnim djelatnostima (,,Sluzbeni
glasnik USK-a“, broj: 8/05),
- Odluka o komunalnoj naknadi (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Velika Kladusa*, broj: 3/06),
- Odluka o gradevinskom zemljistu (,,Sluzbeni
glasnik Opcéine Velika Kladusa “, broj: 10/05),
- Odluka o komunalnom redu (,,Sluzbeni glasnik
Opcine Velika Kladusa*“, broj: 4/04)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

4. Strucni savjetnik za razvoj poljoprivrede

Opis poslova:

- organizuje i obavlja strucne poslove iz
djelokruga Opcine u poljoprivrednom sektoru,

- izraduje kompleksne analize, izvjestaje,
informacije i programe iz oblasti vocarstva,
povrtlarstva, zemljiSne politike i prati realizaciju
zakljucaka po istima,

- izraduje programe i projekte  za razvoj
poljoprivredne djelatnosti u skladu sa strategijom
razvoja Opcine,

- sudjeluje u izradi programa i projekata za
razvoj poljoprivredne djelatnosti  /regionalni-
makro/,

- ostvaruje  kontakte  sa  preduzecima,
udruzenjima, zadrugama i drugim organizacijama
u cilju pracenja problematike u poljoprivrednom
sektoru,

- saraduje sa medunarodnim i neviadinim
organizacijama u Kkreiranju i implementaciji
projekata iz oblasti poljoprivrede,

- prati stanje u poljoprivredi i predlaze mjere za
njeno unapredenje, obavilja poslove iz oblasti
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zastite bilja i biljnih bolesti i Stetocina i izraduje
izvjeStaje o pojavama, Kkretanju, suzbijanju i
iskorjenjivanju bolesti i Stetocina na  zahtjev
kantonalnog poljoprivrednog zavoda,

- prati uspjesnost proizvodnje na gazdinstvima,

- izlazi na teren s ciljem utvrdivanja uslovnosti i
raspoloZivosti zemljista, adekvatnih prostorija i
sredstava rada za registraciju poljoprivredne
djelatnosti,

- ostvaruje suradnju sa kantonalnim i federalnim
organima uprave i drugim institucijama koji su
nadleZni za poljoprivredni sektor radi rjeSavanja
pitanja od zajednickog interesa,

- prati propise i stara se o provodenju i
izvrSavanju federalnih i kantonalnih zakona, odluka
Opcéinskog vijeca, propisa Opcinskog nacelnika i
drugih podzakonskih akata koji se odnose na
pitanja ovog radnog mjesta,

- u skladu sa projektom rekultivacije po
odobrenju  Kantonalnog ministarstva planira
koriStenje izdvojenog plodnog sloja tla,

- odgovoran za provedbu postupaka i procedura
interne kontrole u domeni svog radnog mjesta,

- za svoj rad je odgovoran pomocniku opéinskog
nacelnika,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
poljoprivredni,  najmanje tri godine radnog
iskustva, polozen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik
Broj izvrsilaca: 2 (dva)

studijsko-analiticki,

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99),
- Zakon o veterinarstvu (,,Sluzbene novine F BiH,
broj: 46/00)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih.

5.Visi strucni saradnik za lokalni razvoj
Opis poslova:

.- izraduje analize, izvjeStaje i druge strucno-
analiticke materijale na osnovu pripremljenih

podataka i informacija
lokalnog razvoja,

- izraduje programe, projekte, planove i procjene
bitne za lokalni ekonomski razvoj i poduzetnistvo,

- analizira stanje u privredi i predlaze mjere za
unapredjenje razvoja privrede na Opcini,

- prati stanje u privrednim subjektima, izraduje i
predlaze programe kojima Opcéina potice
unapredenje rada i brzi lokalni razvoj,

- inicira i sudjeluje u realizaciji radnih dogovora
sa nosiocima razvoja Opéine u vezi sa brzim
ostvarenjem ciljeva iz programa razvoja i
poduzimanja odgovarajucih mjera,

- u saradnji sa privrednom i obrtnickom komorom

iz oblasti poduzetnistva i

pomaZe promociju  najuspjednijih  poslovnih
poduhvata i privrednika,
- podrzava i pomaze promociju inovativnih

privrednika, analizira turisticke resurse i predlaze
mjere za razvoj turizma,

- prati i ucestvuje u koordiniranju aktivnosti na
provodenju politike razvoja,

- ostvaruje kontakte sa privrednim subjektima,
komorama, udruZenjima, agencijama i drugim
institucijama s ciljem praéenja i planiranja
lokalnog razvoja,

- ucestvuje u izradi razvojnih strategija,
prioritetnih i kapitalnih programa i projekata
Opcine,

- uclestvuje u izradi izvjeStaja, pracenju

implementacije projekata i programa na nivou
Opcine i saraduje sa organizacionim jedinicama

uspostavljenim u federalnim i kantonalnim
ministarstvima, medunarodnim institucijama i
fondovima,

- organizira i provodi usaglasavanje izmedu
potreba stanovnistva za odredenim uslugama i
moguénostima JP, JU i drugih privrednih subjekata
kao davalaca usluga,

- nprati i analizira kretanje cijena, roba i usluga,
poremecaja na trzistu u svrhu izrade programa i
projekata, kao i njihovog utjecaja na lokalni razvoj,

- analizira procedure izdavanja rjeSenja za rad i
predlaze mjere za poboljSanje kvaliteta usluga i
procedura,

- razmatra mogucnosti pruzanja olaksica i
stvaranja pogodnosti za privredna ulaganja u
opéini Velika Kladusa i predlaze programe :za
olak3ano ulaganje,

-ucestvuje u izradi programa samozaposljavanja,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
ekonomski, najmanje 2 godine radnog iskustva,
polozen ispit opceg zmanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni
SloZenost poslova: sloZeniji

studijsko- analiticki,
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Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: visi strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03)
- Zakon o obrtu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
52/02, 29/03 i 11/05)
- Zakon o privrednim drustvima (,,Sluzbene novine
F BiH*, broj; 23/99, 45/00, 2/02, 6/02 i
29/03)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

6. Visi strucni saradnik za upravno rjeSavanje u
oblasti poduzetnistva i obrta

Opis poslova
- vodi prvostepeni upravni postupak iz
djelokruga Sluzbe, a koji se odnosi na:
utvrdivanje uslova za obavljanje registrovanih
djelatnosti pravnih lica koji su u nadleZnosti
Op¢inskog organa uprave,uskladivanje donesenih
upravnih akata sa izmjenama i dopunama propisa
na osnovu kojih su doneseni,utvrdivanje prestanka
vaZenja upravnih akata po zahtjevu pravnih lica ili

po  sluzbenoj  duZnosti,  predmetima iz
djelokruga Sluzbe koji se odnose na utvrdivanje
Cinjenica o kojima se ne vodi sluzbena

evidencije i izdaje uvjerenja, izdavanje odobrenja

za rad trgovinske djelatnosti, izdavanje
odobrenja za rad wugostiteljske i turisticke
djelatnosti, izdavanje odobrenja za
obavijanje  obrta  fizickim licima, izdavanje

upravnih akata kojim se mijenja pravoshazan
upravni akt, izdavanje upravnih akata kojim se
odobrava privremena ili stalna odjava rada,

- prikuplja i obraduje dokumentaciju za
poslovne jedinice i vodi bazu podataka,

- priprema dokumentaciju za rad Komisije za
utvrdivanje minimalno-tehnickih i drugih uslova
za rad poslovnih objekata,

- vodi registar izdatih rjeSenja za obavljanje
djelatnosti i evidentira sve promjene,

- izraduje izvjestaje, analize i informacije iz
oblasti poduzetniStva i obrta za potrebe Opéinskog
vijeca,

- predlaZe izmjene, dopune i uskladjivanje
normativnih akata u svrhu unapredenja stanja u
ovoj oblasti  kao i uskladjivanja sa novim
zakonima i propisima,

- ucestvuje u izradi normativnih akata koji se
odnose na poduzetnistvo i obrta,

- pruza Strucnu i pravau pomoc pravhim i
fizickim licima iz oblasti poduzetnstva i obrta

- vodi registar redova voZnje,

- vodi registar obrta i knjigu registarskih
ulozaka,

- za svoj rad je odgovorana pomocniku
opcinskog nacelnika, i

- vr8i i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu pomocnika opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr8enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, najmanje 2 godine radnog iskustva,
poloZen ispit opceg znamja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni
SlozZenost poslova: slozeni
Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: visi strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

upravno rjeSavanje,

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
- Zakon o obrtu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
52/02, 29/03 i 11/05)
- Zakon o trgovini (,,SluZbene novine F BiH*, broj:
64/04)
- Zakon o turisticko — ugostiteljskoj djelatnosti
(,,SluzZbene novine F BiH*, broj: 19/96 i 28/03)
- Zakon o prijevozu u unutarnjem cestovnom
prometu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 23/98)
- Zakon o privrednim drustvima (,,SluZzbene novine
F BiH*, broj: 23/99, 45/00, 2/02, 6/02 i
29/03)
- Zakon o zadtiti na radu (,,Sluzbeni list SR BIH*,
broj: 22/90)
- Zakon o zakupu poslovnih prostorija (,,Sluzbeni
list SR BiH*, broj: 33/77)
- Zakon o drzavnoj sluzbi u F BiH (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 67/05 i
8/06)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

7. Visi samostalni referent za statisticka
istrazivanja i dokumentaciju

Opis poslova:

- ustrojava, vodi i aZurira baze podataka iz
oblasti bitnih za opdéinski razvoj i razvoj opcinske
uprave,
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- prikuplja i sreduje podatke koji se prezentiraju
preko WEB-stranice, interneta i ostalih vrsta
multimedijske prezentacije,

- ucestvuje u tehnickoj pripremi i uredjenju raznih
prezentacija i biltena za potrebe Opcine

- prikuplja i obraduje statisticke podatke po
programu  statistickih istrazivanja, za potrebe
Sluzbe i Zavoda za statistiku,

- prikuplja, sreduje i strucno obraduje podatke,
koji se dostavljaju statistici na njihov zahtjev,

- vrSi razmjenu podatka s drugim organima,
pravnim osobama i drugim subjektima,

- vr8i uvid, provjere stanja i obavlja selektivne
popise na terenu,

- ucestvuje u izradi analitickih, informativnih i
drugih  materijala  u  okviru  propisane
metodologije(tipski izvjestaji, redovne i periodicne
informacije i drugo),

- prikuplja i obraduje podatke za izradu
informaciono-dokumentacione osnove iz oblasti
koje se prate u okviru sluzbi,

- prikuplja i obraduje i druge podatke iz svih
oblasti opcinskog razvoja koji predstavijaju bazu
podataka za izradu strategija razvoja, programa,
planova i projekata i vodi tu bazu podataka,

- obavlja anketne poslove iz oblasti poljoprivrede,

- uspostavlja i vodi evidencije o poljoprivrednim
resursima Opcine poljoprivredno  zemljiste,
neplodno zemljiste, stocni fond,

- vodi registarske  listove  primarnih
poljoprivrednih proizvodaca za fizicka i pravna
lica

- alurira bazu podataka primarnih
poljoprivrednih proizvodaca u sistemu novcanih
budZetskih podrski,

- priprema dokumentaciju i podatke za izracun
bruto vrijednosti domaceg proizvoda,

- izraduje statisticke izvjeStaje iz nadleznosti
referata i iste dostavlja nadleznim organima,

- dostavlja podatke iz evidencija organu
nadleznom za porezne i inspekcijske poslove i
daje obavjeStenja nadleznom fondu PIO i
zdravstvenog osiguranja,

- za svoj rad je odgovoran pomocniku opcéinskog
nacelnika,

- vr8i i druge poslove iz nadleZnosti radnog mjesta
po nalogu pomocnika opcéinskog nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
ekonomski, upravni ili drugi druStveni, najmanje
1 godina radnog iskustva, polozZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: dopunska
Naziv grupe poslova:
informaciono-dokumentacioni
SloZenost poslova: sloZeni
Status izvrSioca: namjeStenik
Pozicija radnog mjesta: viSi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

strucno-operativni,

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

Clan 21.
Sluzba opée uprave i druStvenih djelatnosti

1. Pomo¢nik opéinskog nacelnika za opéu upravu
i drustvene djelatnosti

Opis poslova: Rukovodi Sluzbom sa ovlastenjima
koja su utvrdena u ¢lanu 30. i neposredno Vrsi
sljedece poslove:

- utvrduje radne ciljeve, postignute rezultate
u radu i predlaze ocjene za sluzbenike i
namjestenike Sluzbe,

- predlaze  poduzimanje  propisanih
postupaka zbog povrede radne duznosti, kodeksa
ponaSanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika iz Sluzbe,

- wrsi procjenu rizika od mogucih gresaka,
nepravilnosti, neovlastene upotrebe materijalnih
sredstava, neodgovaraju¢ih rezultata rada u
radu Sluzbe i poduzima odgovarajuce mjere za
sprecavanje nastajanja nezeljenih posljedica,

- izraduje godisnji program rada Sluzbe do
kraja kalendarske za narednu godinu i mjesecne
planove rada i obezbjeduje njihovu realizaciju,

- izraduje redovne izvjestaje o radu Sluzbe, a
po potrebi i vanredne, kao i analize mjesecnih
planova rada, te druge analiticko-informativne
analize, izvjeStaje i informacije iz djelokruga
rada Sluzbe,

- predlaZe plan koriStenja godisnjih odmora
sluzbenika i namjestenika,

- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga
opcinskih propisa i akata iz nadleznosti Sluzbe za
potrebe Opéinskog nacelnika i Opcinskog vijeca,

- obezbjeduje izradu pojedinacnih akata
(rjesenja, zakljucaka i dr.) iz nadleznosti Sluzbe
koje donosi Opcéinski nacelnik,

- donosi i potpisuje akta i odlucuje o
pitanjima iz nadleznosti Sluzbe za koja ga
posebnim rjeSenjem oviasti Opéinski nacelnik,

- izraduje akcione planove odredenih
aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

- ucestvuje u pripremi i izradi nacrta i
prijedloga budzeta Sluzbe i Opcine,

- odgovora za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala iz nadleznosti
Sluzbe,

- izraduje prednacrte, nacrte i prijedloge
propisa i opcih akata, kao i izmjena i dopuna tih
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propisa iz oblasti lokalne samouprave, drzavne
sluzbe, obrazovanja, kulture, javnih ustanova,
gradanskih  stanja i drugih po Programu
Op¢inskog vijeca i Opcinskog nacelnika te po
ukazanoj potrebi sacinjava analiticke i druge
materijale u okviru propisane metodologije
(tipski izvjestaji,redovne i periodicne informacije
s ciljem informisanja nadleznih organa i
organizacija o stanju i pojavama iz oblasti, ppce
uprave i drustvenih djelatnosti),

- prisustvuje sjednicama Savjeta opcinskog
nacelnika, Kolegija opcinskog vijeca, sjednicana
Opcéinkog vije¢a i radnih tijela kada su na
dnevnom redu materijali iz djelokruga Sluzbe,

- obavjestava Op¢inskog nacelnika o stanju i
problemima u vezi sa vrdenjem poslova iz
nadleznosti Sluzbe i predlaze poduzimanje
potrebnih mjera,

- Stara se o Sstrucnom usavrsavanju i
osposobljavanju uposlenika u toku rada,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima
medunarodne  zajednice,  kantonalnim i
federalnim organima, institucijama i drugim
upravnim subjektima po pitanjima iz djelokruga
rada Sluzbe,

- u saradnji sa nadleZznim institucijama
koordinira razvojne planove Skolovanja i
osposobljavanja potrebnih struka i zanimanja,

- priprema odgovore na vijecnicka pitanja iz
nadleznosti Sluzbe,

- za svoj rad
Op¢inskom nacelniku,

- vrdi i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po
nalogu Opcéinskog nacelnika.

i rad SluZbe odgovoran

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
pravni, ekonomski, menadZer u javnoj
administraciji ili drugi druStveni smjer, najmanje
5 godina radnog iskustva, poloZen ispit opceg
znanja i strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe polova: studijsko-analiticki, strucno-
operativni

SloZenost poslova: najslozZeniji,

Status izvrSioca: rukovodeli drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mijesta: pomocnik opéinskog
nacelnika

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku FBiH
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

(,.Sluzbene

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
43/99)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)
- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH (,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 20/98)
- Upustvo o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u
Federaciji BiH (,, Sluzbene novine FBiH*, broj:
30/98)
- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim
knjigama ( ,,Sluzbeni list BiH*, broj: 20/92)
- Zakon o drzavljanstvu BiH  (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj: 4/97,13/97,41/02,6/03 i 14/03)
- Porodicni zakon BiH ( ,,Sluzbeni glasnik BiH ",
broj: 35/05)
- Zakon o osnovnom i srednjem  odgoju i
obrazovanju USK (,,Sluzbeni glasnik USK*, broj:
5/04)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

a) Odsjek opée uprave
2. Sef odsjeka opcée uprave

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika neposredno obavlja sljedece poslove

- prati rad i disciplinu u Odsjeku,

- ucestvuje u izradi nacrta i prijedloga propisa
i drugih akata o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka,

- predlaze godisnji program rada Odsjeka,
periodicne planove rada i obezbjeduje njihovu
realizaciju,

- priprema izvjeStaje o radu Odsjeka,

- UCestvuje u izradi informacija i drugih
materijala o stanju u oblasti za koju je Odsjek
osnovan,

- ucestvuje u izradi prijedloga normativnih
akata koji se odnose na rad sluZbenika i
namjeStenika u Odsjeku,

- ucestvuje u izradi prijedloga ocjena o radu
sluzbenika i namjestenika u Odsjeku,

- izraduje prijedlog programa strucnog
osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika i
namjeStenika Odsjeka,

- prima stranke i daje im strucna objasnjenja i
upute u skladu sa zakonskim propisima o pitanjima
iz nadleznosti Odsjeka,

- vodi postupak sklapanja braka,

- vodi postupak o dozvoli zakljucenja braka u
odsustvu jednog bracnog druga,

- vodi postupak u predmetima iz djelokruga
Odsjeka radi utvrdivanja cinjenica o kojima se ne
vode sluzbene evidencije i izdavanje odgovarajucih
uvjerenja,

- vodi prvostepeni upravni postupak u
priznavanju statusa i prava iz statusa, te prestanak
statusa raseljenih lica, povratnika i izbjeglica,
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- vrsi i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka po
nalogu pomocnika opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr8enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, najmanje 4 godina radnog iskustva,
poloZen ispit opcéeg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji,
Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

studijsko-analiticki,

- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim
knjigama ( ,, Za vrSenje poslova ovog radnog
mjesta koriste se sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku FBiH
novine FBiH* broj: 2/98 i 48/99)
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH* broj:
43/99)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH  (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)-
Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 20/98)
- Upustvo o nacinu vrsenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u
Federaciji BiH (,, Sluzbene novine FBiH*, broj:
30/98) Sluzbeni list BiH", broj: 20/92)
- Zakon o drzavljanstvu BiH  (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj: 4/97,13/97,41/02,6/03 i 14/03)
- Porodicni zakon BiH ( ,,Sluzbeni glasnik BiH",
broj: 35/05)
- Zakon o raseljenim osobama i povratnicima u
Federaciji BiH i izbjeglicama iz BiH (,,Sluzbene
novine FBiH, broj: 15/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

(-,Sluzbene

3. Visi referent za matic¢ne poslove

Opis poslova:

- vodi maticne knjige rodenih, vjencanih i
umrlih i knjigu drzavljana,

- vodi drugi primjerak maticnih knjiga za
potrebe MUP-a,

- sastavlja smrtovnice i dostavlja ih nadleznim
sudovima,

- dostavlja izvjeStaje o smrti
organima radi brisanja iz evidencije,

- dostavlja Skolama spiskove djece dorasle za
upis u prvi razred osnovne 3kole,

nadleznim

- sastavlja izvjestaje za potrebe statistickih
zavoda, kao i za potrebe Opéinskog organa uprave,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjestaje o svom radu Sefu odsjeka,

- za svoj rad neposredno je odgovoran Sefu
odsjeka i pomocniku opéinskog nacelnika,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
op¢inskog nacelnika.

Uslovi za vr8enje poslova: SSS, IV stepen, smijer:
upravni, matematicko-fizicko racunarski, imnazija
ili ekonomski, 10 mjeseci radnog iskustva, strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH

«Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F BiH*,

broj: 49/05)

- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim

knjigama ( ,,Sluzbeni list BiH*, broj: 20/92)

- Zakon o drzavljanstvu (,,Sluzbeni glasnik BiH*,

broj: 4/97,13/97,41/02,6/03,14/03)

- Porodicni zakon (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj:

35/05)

- Zakon o namjeStenicima u organima uprave u

FBiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 49/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

4. Visi referent za poslove mati¢nog ureda

Opis posla:
Za potrebe mjesnog ureda koje pokriva:
- upisuje novopodnesene Cinjenice u

elektronske maticne knjige rodjenih, umrlih,
vjencanih i knjige drzavljana,

- vodi maticne knjige rodenih, vjencanih i
umrlih i knjigu drzavljana za maticno podrucje

- vodi drugi primjerak maticnih knjiga za
potrebe MUP-a za maticno podrudje,

- sastavlja smrtovnice i dostavlja nadleznim
sudovima,

- dostavlja izvjeStaje o smrti
organima radi brisanja iz evidencije,

- dostavlja Skolama spiskove djece dorasle za
upis u prvi razred osnovne 3kole,

- sastavlja izvjeStaje za potrebe statistickih

zavoda, kao i za potrebe Opcinskog organa uprave,

nadleznim
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- izdaje uvjerenja o kojima se vodi sluzbena
evidencija u maticnom uredu i na zahtjev stranke
dobavlja iste iz drugih maticnih ureda,

- vrSi ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa u
sluzbenim prostorijama mjesnog ureda i van
sluzbenih prostorija u skladu sa zakonom,

- zaprima zahtjeve i druge podneske iz
oblasti urbanizma, gradenja, vodnih resursa i
zaStite okoline, imovinsko—pravne oblasti i za
poslove SluZbe za razvoj i poduzetnistvo i ostalih
oblasti sa podrucja mjesnog ureda koje pokriva,

- provjerava ispravnost i potpunost priloga u
podnesenim zahtjevima i upozorova podnosioce
zahtjeva na nedostatke priloga,

- daje potpune informacije podnosiocima o
zakonskim i ocekivanim rokovima rjeSavanja
podnesenih zahtjeva,

- obavlja svakodnevni unos podataka za
pracenje zaprimljenih podnesaka i dokumenata,

- obavlja administrativno-tehnicke poslove
za potrebe mjesnih zajednica koje pokriva mjesni
ured,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjestaje o svom radu Sefu odsjeka i
pomocniku opcinskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta, a prema nalogu Sefa odsjeka i pomocnika
opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran Sefu
odsjeka i pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
upravni, matematicko-fizicko-racunarski, imnazija
ili ekonomski, 10 mjeseci radnog iskustva, strucni
ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimic¢no slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrSilaca: 7 (sedam)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim
knjigama ( ,,Sluzbeni list BiH*, broj: 20/92)
- Zakon o drzavljanstvu (,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj: 4/97,13/97,41/02,6/03,14/03)
- Porodicni zakon (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj:
35/05)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

5. Visi referent za kancelarijsko poslovanje i
arhivu

Opis poslova :

- vrsi prijem podnesaka pristiglih putem
poSte, razvrstava zaprimljene podneske prema
nadleznim sluzbama i unosi ih u elektronsku
obradu podataka,

- predaje zaprimljene zahtjeve na upisnik,

- obavlja unos podataka u racunarski
program za pracenje kretanja predmeta i akata,

- vrsi prijem, evidentiranje i dostavu pristigle
poste,

- vrsi signiranje, odnosno rasporedivanje
predmeta i akata na organizacione jedinice,

- wrsi zavodenje premeta i akata u
odgovarajuce knjige evidencija, te stavljanje
otiska i popunjavanje prijemnog Stembilja na
aktu,

- vrsi zdruZivanje akata s predmetom na koji
se odnosi,

- vr8i dostavljanje predmeta i akata u rad
nadleZznim organizacionim jedinicama putem
internih dostavnih knjiga,

- vrs§i razvodenje predmeta i akata,

- vodi djelovodnik predmeta i akata, upisnik
prvostepenih predmeta, te vrSi unos podataka o
kretanju predmeta i akata u racunar,

- vrSi stavljanje predmeta i akata u rokovnik
po nalogu drZavnog sluzbenika koji radi na
predmetu , prati rokove i dostavlja predmete
sluzbeniku — obradivacu u rad,

- vr8i arhiviranje rjeSenih predmeta i akata i
njihovo cuvanje,

- vr$i poslove vodenja i koristenja arhivske
knjige,

- wrsi  poslove cuvanja
materijala i arhivske grade,

- vrdi izdavanje predmeta i akata iz arhive na
revers po zahtjevu obradivacu premeta uz
pismeno  odobrenje  pomocnika  opcinskog
nacelnika za opcéu upravu i drustvene djelatnosti,

- vrSi unos podataka u bazu podataka arhive,

- obavlja i druge poslove u vezi sa cuvanjem
arhivske grade i arhivskog materijala,

- prema odobrenoj listi registraturskog
materijala vrsi pripremu arhivske grade za
uniStavanje,

- kontroliSe formalnu ispravnost pismena za
otpremu poste, pakuje, kovertira i adresira iste,

- podnosi mjesecni a po potrebi i sedmicni
izvjeStaj Sefu odsjeka i pomocniku opéinskog
nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
vradnog mijesta po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opéinskog nacelnika.

registraturskog

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
upravni ili gimnazija, 10 mjeseci radnog iskustva,
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski

Naziv grupe poslova: administrativno-teinicki
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SloZenost poslova: djelimic¢no slozeni
Status izvrSioca: namjeStenik
Pozicija radnog mjesta: visi referent
Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vr3enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
»SluZzbene novine F BiH* broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Upustvo o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluZzbama za
upravu

u Federaciji BiH (,,SluZbene novine FBiH",
broj: 30/98)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

b) Centar za pruZanje usluga gradanima (Salter-
sala)

6. Sef centra za prufanje usluga gradanima

Opis poslova: Pored oviaStenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika neposredno obavija sljedece poslove:

- izraduje redovne mjesecne analize
rada Centra i predlaZe mjere za poboljSanje rada
Centra i kvalitete usluga gradanim,

- izradjuje nacrt i prijedlog godiSnjeg
plana rada Centra do kraja tekuce za narednu
godinu,

- uCestvuje u izradi plana rada za
sluzbenike i namjestenike u Centru,

- ucestvuje  u procesu ocjenjivanja
sluzbenika i namjeStenika Centra,

- pruza pravau pomo¢ gradanima u
usmenom i pismenom obliku, sastavlja podneske
(zahtjeve, Zalbe, molbe i sl.) koji se odnose na
upravna akta iz nadleznosti Opcinskog organa
uprave i o tome vodi sluzbenu evidenciju,

- vodi upravni postupak radi utvrdivanja
¢injenica o kojima se ne vodi sluZbena
evidencija i izdaje odgovarajuca uvjerenja o tim
c¢injenicama, u skladu sa zakonom,

- zavodi prituzbe gradana na rad
Opcinskog organa uprave, klasificira ih,
analizira i predlaZze  mjere za njihovo
otklanjanje,

- u saradnji sa nadleznim opcinskim
sluzbama, priprema i azurira obrasce za gradane
koji se ticu usluga koje pruzaju opcinske sluzbe
Za upravu,

- U saradnji sa rukovodiocima sluzbi
kvartalno izvjeStava sluzbenike i namjeStenike

o potrebama za povecanje kvalitete usluga
gradanima,

- organizira i provodi edukaciju
sluzbenika i namjeStenika u oblasti komunikacije
sastrankama, profesionalnog ponasanja i etickog
kodeksa,

- odogovoran je za adekvatnu
identifikaciju (propisana odjeca i akreditacija)
sluzbenika i namjeStenika Centra u kontaktu sa
gradanima,

- podnosi pismene mjesecne, a po
potrebi i sedmicne izvjestaje pomocniku
opéinskog nacelnika,

- po potrebi obavija i druge strucne
poslove iz nadleZnosti Centra, a po nalogu
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
pravni, najmanje 4 godine radnog iskustva,
polozen ispit opcleg zmnanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki,
strucno-operativni

SloZenost poslova: najsloZeniji
Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)
- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
43/99)
- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 22/06)
- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 20/98)
- Upustvo o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine
FBiH*, broj: 30/98)
- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim
knjigama ( ,,Sluzbeni list BiH*, broj: 20/92)
- Zakon o drzavljanstvu BiH (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj: 4/97,13/97,41/02,6/03 i 14/03)
- Porodicni zakon BiH ( ,,Sluzbeni glasnik BiH ",
broj: 35/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih
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7. Visi strucni saradnik za informisanje

Opis poslova:

- prikuplja, sreduje i obraduje podatke
iz oblasti rada Opcéine, Opcinskog nacelnika
Op¢inskog vijeca i mjesnih zajednica i informise
javnost o njihovom radu,

- wrsi uredivanje i redakciju biltena,
poblikacija, broSura i drugih informativnih
materijala i strucne literature iz oblasti rada
Opcine, Opcinskog nacelnika, Opcinskog vijeca
i mjesnih zajednica,

- prikuplja i sreduje informativne i
druge materijale za potrebe sluzbene WEB-
stranice Opcine,

- odgovoran je za odrZavanje info-
punkta i neposredno pruZanje informacija
gradanima,

- obraduje zahtjeve za pristup
informacijama i odgovoran je za poStivanje
zakonskih  rokova,

- priprema tromjecne i godisnje izvjestaje o
provedbi  Zakona o  slobodi  pristupa
informacijama Parlamentu federacije BiH,
instituciji  Ombudsmena i Opcinskom
vijecu,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
Zurnalistike, pravni menadZer u javnoj
administraciji, ili drugi drstveni smjer, najmanje 2
godina radnog iskustva, poloZen ispit opceg
znanja i strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova: infomaciono-
dokumentacioni

SloZenost poslova: slozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: visi strucni saradnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr3enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
»SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o slobodi pristupa informacijama
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 32/01)

- Uputstvo za provodenje Zakona 0 slobodi pristupa
informacijama u F BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 57/01)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

8. Visi referent za mati¢ne poslove u Centru za
pruZanje usluga gradanima

Opis poslova:

- vodi elektronske maticne knjige rodenih,
vjencanih i umrlih i knjigu drzavljana,

- izdaje uvjerenja o kojima se vodi sluzbena
evidencija u maticnom uredu i na zahtjev stranke
dobavlja iste iz drugih maticnih ureda,

- zaprima zahtjeve za sklapanje braka,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjeStaje o svom radu Sefu odsjeka,po
potrebi obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka,

- za svoj rad neposredno je odgovoran 3efu
odsjeka.

Uslovi za vrienje poslova: SSS, 1V stepen, smjer:
upravni, gimnazija ili ekonomski, najmanje 10
mjeseci radnog iskustva, polozen  strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-zehnicki
SloZenost poslova: djelimicno-slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uredba sa zakonskom snagom o maticnim
knjigama ( ,,SluZbeni list BiH*, broj: 20/92)

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Zakon o drzavljanstvu BiH (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj: 4/97,13/97,41/02,6/03 i 14/03)

- Porodicni zakon BiH ( ,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj: 35/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

9. Visi referent za ovjeru prijepisa, rukopisa i
potpisa

Opis poslova:

- vrsi ovjeru potpisa , rukopisa i prijepisa
u sluzbenim prostorijama i van sluZbenih
prostorija u skladu sa zakonom,

- vrdi  kontrolu uplate propisane
administrativne takse za izvriene ovjere,

- vr8i unos podataka o izvrSenoj ovjeri u
bazu podataka,

- vodi knjigu Stambilja i pecata,
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- podnosi pismene mjesecne a po potrebi i
sedmicne izvjestaje Sefu odsjeka i pomocniku
opcinskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta po nalogu Sefa odsjeka,

- za svoj rad odgovoran je Sefu odsjeka.

Uslovi za vrienje poslova: SSS, 1V stepen, smjer:
upravni, gimnazija ili ekonomski, najmanje 10
mjeseci radnog iskustva, polozen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimic¢no-slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj 49/05)

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Zakon o0 ovjeravanju potpisa,rukopisa i prepisa
(,,SluZbeni list SR BiH*, broj: 37/71 i 39/75)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH* broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

10. Visi referent za prijem podnesaka za prostorno
uredenje, komunalnu i stambenu djalatnost

Opis poslova:

- zaprima zahtjeve i druge podneske iz
oblasti prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih poslova i 0 tome izdaje uredne potvrde
podnosiocima,

- izdaje sva rjeSenja, uvjerenja i druga
akta iz oblasti prostornog uredenja, komunalnih i
stambenih poslova,

- upucuje podnosioce  na potrebne
dopune dokumentacije, upozorava na nedostatke
priloga a u svrhu potpunog ostvarenja prava ili
izvrSavanja obaveza gradana - podnosioca
zahtjeva,

- daje potpune informacije
podnosiocima o  zakonskim i  ocekivanim
rokovima rjeSavanja podnesenih zahtjeva,

- obavlja svakodnevni unos podataka za
pracenje zaprimljenih podnesaka i dokumenata,

- telefonski, a po potrebi i pismeno
obavjeStava stranke o rijeSenim predemetima

- dostavlja zaprimljene podneske na
upisnik,

- vodi u elektronskoj formi registar
izdatih urbanistickih saglasnosti, odobrenja za
gradenje, odobrenja za upotrebu objekata i
prostorija i drugih uvjerenja,

- izdaje izvode iz prostorno-planske
dokumentacije a prema ukazanoj potrebi upucuje
stranku na potrebna placanja  zakonom i
opéinskim odlukama propisanih taksa za potrebe
izdavanja urbanistickih saglasnosti i
gradevinskih dozvola,

- podnosi mjesecne, a po potrebi i
sedmiche izvjeStaje o svom radu Sefu odsjeka i
pomocniku opcinskog nacelnika,

- po potrebi obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mijesta, a po nalogu Sefa
odsjeka i pomocénika opcéinskog nacelnika,

- za svoj rad odgovoran je Sefu odsjeka i
pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrsenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
upravni, gimnazija, ekonomski, poljoprivedno-
prehrambeni ili matematicko-fizicko-racunarski,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, polozen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-zehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrSenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*“, broj: 49/05)

- Upustvo o nacinu vrsenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluZzbama za
upravu u

Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
30/98)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

11. Visi referent za prijem podnesaka za
poduzetnistvo i ostale oblasti

Opis poslova:

- zaprima zahtjeve i provjerava ispravnost i
potpunost priloga u podnesenim zahtjevima iz
oblasti: razvoja i poduzetniStva, imovinsko-
pravnih poslova, budZeta i finansija, druStvenih
djelatnosti i opce uprave, radnih odnosa,
informisanja, iz nadleznoti Opcinskog nacelnika i
Op¢inskog vijeca,
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- izdaje, rjeSenja, uvjerenja i ostale akte iz
oblasti razvoja i poduzetnistva,  imovinsko-
pravnih poslova, budZeta i finansija, druStvenih
djelatnosti i opcée uprave, radnih odnosa,
informisanja, iz nadleznoti Opéinskog nacelnika i
Op¢inskog vijeca,

- upozorova podnosioce zahtjeva na
nedostatke priloga u podneSenim zahtjevima

- obavjeStava stranke o zakonskim i
ocekivanim rokovima rjeSavanja podnesenih
zahtjeva,

- telefonski, a po potrebi i pismenim putem
obavjeStava gradane- podnosioce zahtjeva o
rijeSenim predmetima,

- predaje zaprimljene zahtjeve na upisnik,

- obavlja unos podataka u racunarski
program za pracenje kretanja predmeta i akata iz
navedenih oblasti,

-ovjerava trgovacke knjige i vodi upisnik
istih,

- podonosi pismene mjeseche a po potrebi i
sedmicne izvjeStaje Sefu odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad je odgovoran Sefu odsjeka i
pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
upravni, gimnazija, ekonomski, poljoprivredno-
prehrambeni ili matematicko-fizicko-racunarski,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, poloZen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SlozZenost poslova: djelimic¢no slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Federariji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Upustvo o nacinu vrienja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u

Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH“, broj:
30/98)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

12. Visi referent za prijem podnesaka u oblasti
katastra

Opis poslova:

- zaprima zahtjeve iz oblasti katastarkih i
geodetskih poslova i provjerava ispravnost i
potpunost priloga u podnesenim zahtjevima,

- upozorova podnosioce zahtjeva
nedostatke priloga,

- obavjestava gradane o zakonskim i
ocekivanim rokovima rjeSavanja podnesenih
zahtjeva,

- telefonski , a po potrebi i pismenim putem
obavjestava gradane- podnosioce zahtjeva o
rijeSenim predmetima,

- predaje zaprimljene zahtjeve na upisnik,

- izdaje kopije katastarskih planova,
posjedovne listove i uvjerenja o cinjenicama o
kojima se vodi sluZbena evidencija u ovoj
oblasti,

- obavilja unos podataka u racunarski
program za pracenje kretanja predmeta i akata,

- obraduje prijave u oblasti geodetskih i
katatarskih poslova,

- obraduje i unosi nastale promjene u
oblasti katastra,

- vr8i unos podataka u katastarski dnevnik,

- vr8i izdavanje dokumenata iz oblasti
katastra,

- vr$i obracun i vodi evidenciju naplacenih
taksa i naknada za koriStenje podataka u oblasti
katastra,

- odgovoran je za arhivu katastra,

- podonosi pismene mjesecne a po potrebi i
sedmicne izvjeStaje Sefu odsjeka geodetskih i
katastarskih poslova i Sefu centra za pruzanje
usluga gradanima,

- za svoj rad je odgovoran je Sefu Centra,
Sefu odsjeka za katastar i geodetske poslove i
pomocniku opcinskog nacelnika za imovinsko-
pravne, geodetske i katastarske poslove,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa Centa i
pomocniku opcinskog nacelnika za imovinsko-
pravne, geodetske i katastarske poslove.

na

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen,smjer,
upravni, gimnazija, ekonomski, poljoprivredno-
prehrambeni, matematicko-fizicko-racunarski,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva, poloZen
Strucni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)
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Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
(,,SluZzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,SluZbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Upustvo o nacinu vrsenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u

Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
30/98)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,SluZbene
novine FBiH* broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Fedearciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

13. Visi referent za rad, radne odnose i raseljena
lica

Opis poslova:

- zaprima zahtjeve za izdavanje
radnih knjiZica,

- izdaje uvjerenja o cinjenicama o
kojima se vodi sluzbena evidencija a koje se
odnose na rad i radne odnose,

- popunjava radne knjiZice i vodi
evidenciju o izdanim radnim knjizZicama te
unosi promjene u radne knjiZice,

- vodi sve sluzbene evidencije koje se
odnose na oglasavanje nevazec¢ih radnih
knjiZica,

- ovjerava ugovore o zapoSljavanju
izmedu poslodavca i uposlenika te vodi

evidencije tih ugovora kao i raskida tih
ugovora,

- zaprima radne knjiZice i radna
dokumenta osoba sa nepoznatim

prebivalistem  boravistem od poslodavaca i
inspektora rada, vodi urednu evidenciju o
zaprimljenim dokumentima,  uredno
pohranjuje ta dokumenta izdaje
dokumenta ovlaStenim osobama,

- vodi evidenciju i aZurira bazu
podataka o raseljenim licima, izbjeglicama i
povratnicima na podrucju Opcine,

- obavlja prijave i odjave raseljenih
lica i izbjeglica,

- izdaje legitimacije raseljenih lica i
uvjerenja iz sluzbene evidencije,

- saraduje sa opcinskim sluzbama u
planovima i projektima zaStite i brige o
raseljenim licima, a na osnovu baze podataka
koju vodi,

- izraduje redovne mjesecne izvjesStaje
o stanju raseljenih lica na podrucju Opcine za
potrebe Opcine i nadleznih institucija,

te

- priprema dokumentaciju za postupak
utvrdivanja  statusa i promjene statusa
raseljenih lica,

- obavlja prijave i odjave raseljenih
lica na zdravstveno osiguranje,

- obavlja unos, razmjenu i odrZavanje
baze podatka u bazi RADS i DDPR,

- podnosi pismene mjesecne, a po
zahtjevu i sedmicne izvjestaje o svom radu
Sefu odsjeka,

- obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta po nalogu Sefa
odsjeka i pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
Sefu odsjeka i pomocniku  opcinskog
nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: SSS, 1V stepen, smjer:
upravni, gimnazija ili ekonomski, najmanje 10
mjeseci radnog iskustva, poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi.

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

(,,SluZbeni list RBiH*, broj: 14/93)

- Zakon o uposljavanju stranaca (,,Sluzbene novine
FBiH*, broj: 8/99)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
43/99)

- Zakon o raseljenim osobama i povratnicima u
Federaciji BiH i izbjeglicama iz BiH (,,Sluzbene
novine FBiH*, broj: 15/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

¢) Odsjek drudvenih djelatnosti
14. Sef odsjeka za drustvene djelatnosti

Opis poslova: Pored ovlastenja iz ¢lana 31. ovog
Pravilnika neposredno obavlja sljedece poslov,

- sprovodi administrativno izvrsenje rjeSenja
i zakljucaka o kontaktiranju roditelja i djece u
skladu sa zakonom (izrada zakljucaka o dozvoli
izvrSenja rjeSenja i zakljucaka o novéanom
kaznjavanju izvrsenika),
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- prati mandate organa rukovodenja,
upravljanja i nadzora nad radom JU i JP ¢iji je
osnivac¢ Opcina iz djelokruga odsjeka i u vezi sa
prednjim izraduje nacrte odnosno prijedloge
rjeSenja o razrjeSenju te ucestvuje u izradi
kriterija za izbor i imenovanje i obavlja
pripremne radnje za provodenje postupka izbora
i imenovanja,

- izraduje godisnje programe aktivnosti,
priprema i vodi redovne sastanke sa
organizacijama i udruzenjima gradana u svrhu
koordinacije rada i realizacije zajednickih ciljeva,

- organizira sastanke sa udruzenjima gradana,
posebno u toku procesa pripreme budzeta Opcine,

- u procesu kreiranja opcinskog budzeta,
priprema javni oglas za apliciranje projekata od
strane udruZenja koja se kandidiraju za
sufinansiranje iz budzeta Opcine,

- zaprima projekte udruZenja pristigle po
javnom oglasu, sistematizira ih po oblastima, te
prosljeduje Komisiji na uvid, ocjenu i odabir,

- prati, analizira, vodi evidencije i izvjeStava o
stanju u oblasti obrazovanja, kulture, sporta,
informisanja, religije, nevladinog sektora i Zivota i
rada mladih na podrucju Opcine,

- saraduje sa opcinskim, kantonalnim i
federalnim organima, organizacijama i
udruZenjima iz oblasti obrazovanja, kulture,
sporta, zdravstva i socijalne zastite,

- predlaze mjere koje mogu preduzeti opcinski
organi vlasti u navedenim oblastima,

- na osnovu zaprimljenih izvjeStaja obrazovnih
institucija, izradjuje informacije, analize i
statisticke pokazatelje o stanju u ovoj oblasti, a za
potrebe Opcinskog vijeca, Opcinskog nacelnika,
kao i drugih institucija i organizacija,

-ucestvuje u pripremi postupaka dodjele
stipendija,
- izraduje godisnje programe i planove

aktivnosti u organizovanju obrazovnih, kulturnih i
sportskih manifestacija, programa, tribina i slicno
a za potrebe Opcine,

- vodi kalendar vaznijih historijskih dogadaja
na podrucju Opcine,

- prati rad i napredovanje amaterskih
sportskih udruZenja i sekcija i o tome podnosi
redovne kvartalne pismene izvjestaje,

- saraduje sa omladinskim i neviladinim
organizacijama i pruza im savjetodavnu pomoc,

- ucestvuje u pripremanju nagrada, pohvala i
drugih priznanja povodom manifestacija koje se
provode u organizaciji Opcine,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjestaje o svom radu pomocniku
opcinskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
odsjeka, a po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
pravni, ekonomski, pedagoski ili menadZer u
javnoj administraciji, najmanje 4 godine radnog
iskustva, polozen ispit opéeg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova:
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji
Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: Sef odsjeka
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

studijsko-analiticki,

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
,,Sluzbene novine F BiH®,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u F BiH ( ,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 20/98)

- Zakon o upravnom postupku FBiH ,,(Sluzbene
novine FBiH* broj: 2/98 i 48/99)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
43/99)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)

- Zakon o oshovnom i srednjem odgoju i
obrazovanju (,, Sluzbeni glasnik USK*, broj: 5/04)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Federariji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

15. Visi strucni saradnik za dru$tvene djelatnosti

Opis poslova:

- organizuje i obavlja strucne poslove iz
samoupravnog djeokruga Opcine u oblasti
odgoja i obrazovanja, kulture, sporta, zdravstva
i socijalne zastite,

- prati stanje u svim ustanovama
predskolskog, osnovno3koskog i
srednjoSkolskog  obrazovanja, ustanovama

kulture i sporta i ustanovama zdravstvene i
socijalne zaStite te predlaZe poduzimanje
potrebnih mjera za unapredenje rada istih,

- inicira i sudjeluje u realizaciji radnih
dogovora o osiguranju lokalnih potreba
stanovniStva u oblastima koje prati,

- prati i koordinira aktivnosti u oblastima
politike obrazovanja, odgoja, kulture, sporta i
socijalne zastite,

- izraduje analize, izvjeStaje i programe iz
djelokruga rada i prati realizaciju zakljucaka
po istima,

- ulestvuje u izradi liste prioritetnih
kapitalnih projekata u oblasti obrazovanja,
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kulture, sporta i socijalne zaStite i prati
realizaciju tih projekata,
- obavlja strucne poslove u vezi sa

organizacijom i realizacijom kulturnih i drugih
slicnih manifestacija od znacaja za Opcinu,

- ostvaruje kontakte sa ustanovama,
udruzenjima i drugim organizacijama fizicke
kulture s ciljem pracenja problematike u tim
oblastima, prikuplja i obraduje podatke
neophodne za pracenje stanja u oblasti fizicke
kulture,

- saraduje sa Sportskim savezom opcine i
obavlja strucne poslove u vezi sa organizacijom
i realizacijom sportskog programa i
manifestacija od znacaja za Opcinu,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran Sefu
odsjeka i pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
drustveni, najmanje 2 godine radnog iskustva,
polozen ispit opceg zmnanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv  grupe poslova:
informaciono-dokumentacioni
SloZenost poslova: slozZeniji
Status izvrSioca: sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: visi strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

strucno-operativni,

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj 49/05)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Sluzbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Zakon o radu (,,Sluzbe novine FBiH* broj:
43/99)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,SluZbene novine FBiH*, broj: 22/06)

- Zakon o osnhovnom i srednjem odgoju i
obrazovanju ( ,,Sluzbeni glasnik USK*, broj: 5/04)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

16. Visi
djelatnosti

samostalni referent za druStvene

Opis poslova:

- prikuplja podatke, vodi i aZurira elektronske
baze podataka svih organizacija i udruZenja na
podrucju Opcéine iz oblasti sportskih, kulturnih,
omladinskih, te aktivnosti organizacija borackih

populacija i drugih podrucja
organiziranja gradana,

- na oshovu godidnjih programa rada
organizira redovne sastanke sa udruzenjima i
drugim organizacijama u svrhu koordinacije rada i
saradnje sa Opcinskim organom uprave,

- prikuplja podatke, uspostavlja i vodi
elektronsku bazu podataka o socijalnom stanju
gradana na podrucju Opcine,

- izraduje nacrte programa za unapredjenje
socijalnog stanja gradana na podrucju Opéine a
za potrebe Opcinskog organa uprave,

- vodi bazu podataka o socijalnim programima
na podrucju Opéine i koordinira aktivnosti
socijalnih programa izmedju Opcine i institucija i
organizacija — implementatora programa,

- ucestvuje u organizaciji kulturnih i sportskih

djelovanja i

aktivnosti  na podrucju Opcine a za potrebe i u
organizaciji OpCine,
- uspostavlja i vodi bazu podataka o

predskolskoj i Skolskoj infrastrukturi na podrucju
Opéine i izraduje prjedloge za  njihovo
unapredjenje, a za potrebe Opéinskog organa
uprave,

- priprema nacrte godisnjih programa
aktivnosti Opcinskog organa uprave, OCcinskog
nacelnika i Opcinskog vije¢a u oblasti drustvenih
djelatnosti,

- podnosi redovne pismene mjesecne izvjestaje
pomocniku opéinskog nacelnika

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad je odogovoran Sefu odsjeka i
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrenje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
ekonomski, upravni ili drugi drustveni, najmanje 1
godina radnog iskustva, poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: dopunska
Naziv  grupe poslova:
informaciono-dokumentacioni
SloZenost poslova: sloZeni
Status izvrSioca: namjestenik
Pozicija radnog mjesta: visSi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

strucno-operativni,

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
»SluZbene novine F BiH*
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Sluzbene
novine FBiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH* broj:
43/99)

u Federaciji BiH (
broj 29/03, 23/04,
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- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)

- Zakon o osnhovnom i srednjem odgoju i
obrazovanju ( ,,Sluzbeni glasnik USK*, broj: 5/04)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

- prema potrebama sluzbi za upravu
obavlja posjete mjesnim zajednicama u svrhu
prikupljanja podataka i koordinacije rada te o
tome podnosi pismeni izvjeStaj Sefu odsjeka i
pomocniku opcéinskog nacelnika,

- obavlja strucno-operativne poslove
17. Visi samostalni referent za poslove mjesnih sekretara mjesne zajednice Velika Kladusa,
zajednica prisustvuje  sastancima  organa  mjesnih

Opis poslova:

- vodi i aZurira Registar mjesnih
zajednica,

- uspostavlja, vodi i aZurira elektronsku
bazu podataka o mjesnim zajednicama na
podrucju  Opdine, ukljucujuéi planirane i
implementirane razvojne programe i  projekte,
socijalne, ekonomske, demografske i druge
relevantne baze podataka,

zajednica na podrucju Opcéine i o tome
podnosi pismene izvjeStaje Sefu odsjeka i
pomocniku opéinskog nacelnika,

- koordinira rad ovlastenih predstavnika
u mjesnim zajednicama na podrucju Opcine,

- kontaktira sa opcinskim sluzbama za
upravu o pitanjima od zajednickog interesa za
sve mjesne zajednice,

- podnosi pismene mjeseCne, a po
zahtjevu i sedmicne izvjestaje o svom radu Sefu

- organizira javne rasprave, zborove
gradana, ankete i prikupljanje podataka za
potrebe  organa uprave a u suradnji sa
organima mjesnih zajednica,

- koordinira organizaciju aktivnosti u
razvojnim programima i projektima iniciranim
od mjesnih zajednica,

- pruza savjetodavnu i operativno-
tehnicku pomo¢ mjesnim  zajednicama u
njihovom radu i organiziranju,

- organizira sastanke sa organima
mjesnih  zajednica u  svrhu  njihove
informiranosti i edukacije u oblasti primjene
zakonske regulative koja se odnosi na status i Vrsta djelatnosti: dopunska djelatnost
rad mjesnih zajednica, Naziv  grupe poslova:  strucno-operativni,

- koordinira rad i obavlja sve informaciono-dokumentacioni
administrativno — tehnicke poslove za Komisiju SloZenost poslova: slozeni
u izbornom procesu za organe i tijela mjesnih Status izvrSioca: namjestenik
zajednica, Pozicija radnog mjesta: viSi samostalni referent

- uspostavlja bazu podataka 0 Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
gradanima sa privremenim  boravkom u
inostranstvu po mjesnim zajednicama a za

odsjeka i pomocniku opéinskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad je odogovoran Sefu
odsjeka i pomoéniku opcéinskog nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
ekonomski, upravni ili drugi drustveni, najmanje 1
godina radnog iskustva, polozZen ispit opéeg znanja
[ strucni ispit, poznavanje rada na racunaru,
poloZen vozacki ispit ,, B* kategorije.

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se

potrebe  Opcine u svrhu  organiziranja sljededi propisi:
aktivnosti Opéine  vezanih za ovu grupaciju - Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
stanovnika, ,»SluZzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,

- izraduje godisnji plan sastanaka sa
gradanima na privremenom  boravku u
inostranstvu te  koordinira organiziranje tih
sastanaka po mjesnim zajednicama,

- koordinira rad i ucestvuje u izradi
godisnjih programa rada mjesnih zajednica, do novine FBiH®, broj: 2/98 i 48/99)
kraja tekuce za narednu godinu,- koordinira - Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH* broj:
izradu i ucestvuje u izradi godisnjih izvjestaja 43/99)

o0 radu mjesnih zajednica, najdalje do kraja - Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
prvog kvartala tekuée za proslu godinu, BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/06)

- prema godiSnjem planu redovno - Zakon o osnhovnom i srednjem odgoju i
posjecuje  mjesne  zajednice u  svrhu obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik USK*, broj: 5/04)
unapredenja rada i medusobne saradnje i o - Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih
tome podnosi redovne pismene mjesecne
izvjeStaje Sefu odsjeka i pomocniku opcinskog Clan 22.
nacelnika,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o upravnom postupku FBiH (,,Sluzbene

Sluzba civilne zastite i zaStite od poZara
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1. Pomoénik opéinskog nacelnika za civilnu
zaStitu i zastitu od poZara

Opis poslova: Pored ovlastenja iz ¢lana ovog 30.
Pravilnika neposredno obavlja sljedece poslove:

- utvrduje radne ciljeve, postignute
rezultate u radu i predlaze ocjene za sluzbenike i
namjeStenike Sluzbe,

- predlaze poduzimanje propisanih
postupaka zbog povrede radne duznosti, kodeksa
ponaSanja ili nezakonitog rada sluzbenika i
namjestenika iz Sluzbe,

- vrsi procjenu rizika od mogucih gresaka,

nepravilnosti, neovlastene upotrebe
materijalnih sredstava, neodgovarajucih
rezultata rada u radu Sluzbe i poduzima

odgovarajuce mjere za sprecavanje nastajanja
neZeljenih posljedica,

- izraduje godisnji program rada Sluzbe do
kraja kalendarske za narednu godinu i mjesecne
planove rada i obezbjeduje njihovu realizaciju,

- izraduje redovne izvjestaje o radu Sluzbe, a
po potrebi i vanredne, kao i analize mjesecnih
planova rada, te druge analiticko-informativne
analize, izvjeStaje i informacije iz djelokruga
rada Sluzbe,

- predlaZe plan koristenja godisnjih odmora
sluzbenika i namjeStenika,

- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga
opéinskih propisa i akata iz nadleznosti Sluzbe
za potrebe Opcinskog nacelnika i Opéinskog
vijeca,

- obezbjeduje izradu pojedinacnih akata
(rjeSenja, zakljucaka i dr.) iz nadleznosti
Sluzbe koje donosi Opéinski nacelnik,

- donosi i potpisuje akta i odlucuje o
pitanjima iz nadleznosti Sluzbe za koja ga
posebnim rjesenjem ovlasti Opcinski nacelnik,

- izraduje akcione planove odredenih
aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

- ucestvuje u pripremi i izradi nacrta i
prijedloga budzeta Sluzbe i Opcine,

- odgovora za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala iz nadleZnosti
Sluzbe,

- prisustvuje  sjednicama  Savjeta
opcinskog nacelnika , Kolegija opcinskog vijeca,
Sjednicana Opcinkog vijeca i radnih tijela, kada
su na dnevnom redu materijali iz
djelokruga Sluzbe,

- obavjestava Opcinskog nacelnika o
stanju i problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz
nadleznosti Sluzbe i predlaze poduzimanje
potrebnih mjera,

- stara se o Sstrucnom usavrSavanju i
osposobljavanju uposlenika,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima
medunarodne  zajednice,  kantonalnim i
federalnim organima i institucijama i drugim

pravnim subjektima po pitanjima iz
rada Sluzbe,

- organizuje i koordinira rad SluZbe za
civilnu i protivpoZzarnu zastitu sa drugim
opéinskim  sluzbama, javnim ustanovama i
preduzecima na izradi operativno planske
dokumentacije iz nadleznosti Opcéine u oblasti
zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara,

- pruza strucnu  pomo¢  javnim
ustanovama i preduzecima i koordinira rad na
planiranju i sprovodenju mjera zastite i
spaSavanja,

- predlae planska dokumenta za
formiranje sluzbi zastite i spaSavanja tamo gdje
jeto potrebno a u sladu sa Zakonom,

- organizuje i koordinira rad Opéinskog
Staba CZ-e iz svoje nadleZnosti,

- priprema i prati realizaciju programa rada
Sluzbe, kao i programe razvoja sistema  zaStite i
spasavanja na podrucju Opcine, analizira stanje i
pravi izvjestaje,

- izraduje pravilnike o zaStiti na radu i
protivpoZarne zaStite za potrebe uposlenih u
Jjedinstvenom opcinskom organu uprave,

- obezbjedjuje i po potrebi provodi godisnju
edukaciju uposlenih u Organu uprave o  zastiti
na radu i protivpozZarne zastite,

- predlaZe programe razvoja za poboljSanje
sveukupnog sistema zastite i spaSavanja;

- izvjestava Opcinskog nacelnika, Opcinsko
vijece, Kantonalnu i Federalnu upravu CZ- € 0
stanju iz oblasti zastite i spaSavanja, te predlaze
poduzimanje potrebnih mjera,

- sudjeluje iz okvira svoje nadleznosti u
izradi Procjene ugrozenosti, Plana zaStite od
privodnih i drugih nesreca, Plana razvoja zastite
i spaSavanja i drugih operativno —  planskih
dokumenata,

- priprema nacrte i prijedloge odgovarajucih
odluka, direktiva, zakljucaka, naredenja i drugih
akata iz nadleznosti Sluzbe i ista prenosi na
Stabove mjesnih zajednica, povjerenike i druge
organe rukovodenja akcijama  zastite i
spaSavanja,

- izraduje prijedloge opcinskih normativnih
akata, koji u vanrednim  okolnostima
obezbjeduju neprekidno funkcionisanje centra za
osmatranje i uzbunjivanje,

- vodi radnu kartu Staba CZ i odgovara za
njenu preglednost i azurnost,

- izraduje programe i planove za izvodenje
vjezbi struktura civilne zastite,

- priprema, obraduje, radi
naredenja i izvjeStava javnost o ispoljenim
djelovanjima  prirodnih i drugih nesreca,
angaZovanim snagama i sredstvima na
sprovodenju zastite i spaSavanja, te nastalim
posljedicama u koordinaciji sa Stabom CZ-e,

djelokruga

izvjestaje,
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- objedinjuje analize i izvjeStaje o stanju i
aktivnostima Sluzbe civilne zaStite u akcijama
zaStite i spaSavanja,

- odgovoran je za provedbu propisanih
postupaka i procedura o internoj kontroli

- predlaze mjere za obezbjedenje potrebnih
MTS-a i opreme za rad Sluzbe civilne i
protivpoZarne zastite,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
Sluzbe u skladu sa Zakonom, po nalogu
Opéinskog nacelnika,

- za svoj rad odogovran je Opcinskom
nacelniku.

Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pedagodki, Kriminalisticki ili menadzer u javnoj
administraciji, najmanje 5 godina radnog
iskustva, poloZen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe poslova:  studijsko-analiticki,
strucno-operativni

SloZenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca. rukovodeci drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mijesta: pomocnik opéinskog
nacelnika

Broj izvrSilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH

(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:

43/99, 32/00 i 29/03),

- Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih

dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH

(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbeni glasnik BiH*,

broj. 5/02)

- Zakon o zastiti od poZara (,,Sluzbeni list SR BiH*,

broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

2. Strucni saradnik za popunu i obuku jedinica
civilne zastite

Opis poslova:

- priprema, organizuje, prati realizaciju i
vr$i analizu obuke stanovnistva za sprovodenje
mjera zastite i samozasStite, a prema utvrdenim
godiSnjim programima rada i planovima obuke
stanovnistva,

- izraduje planove za izvodenje vjezbi
struktura civilne zaStite i drugih snaga zastite i
spaSavanja,

- sudjeluje iz okvira svoje nadleznosti u
izradi Procjene ugroZenosti, Plana zaStite od
prirodnih i drugih nesreca, Plana razvoja zastite
i spaSavanja i drugih operativno — planskih
dokumenata,

- priprema nacrte i prijedloge odluka,
direktiva, zakljucaka, naredenja i drugih akata iz
nadleznosti Opcéinskog Staba, a koji se odnose na
mjere zastite i spaSavanja,

- prenosi na Stabove MZ-a, povjerenike i
druge organe rukovodenja akcijama zastite i
spasavanja: odluke, direktive, zakljucke i druga
akta koja donosi Op¢inski stab CZ,

- izraduje, predlaze i aZurira planska
dokumenta za neprekidno funkcionsanje centra
OIU u zakonom propisanim uslovima,

- organizuje osmatracke jedinice i razvija i
uvezuje osmatracku mrezu na podrucju Opcine, u
skladu sa usvojenim opcinskim planovima zastite
i spaSavanja,

- obavlja operativno-planske poslove u
planiranju i razradi mjera zaStite i spaSavanja u
skladu sa Procjenom ugroZenosti,

- predlaZe rjeSenja koja osiguravaju cjelovito,
pravovremeno i racionalno provodenje mjera
zaStite i spaSavanja kroz doneSena operativno
planska dokumenta u uslovima nastanka
prirodnih i drugih nesreca,

- ucestvuje, usmjerava i predlaze akcije zastite
i spaSavanja ovisno od stepena ugroZenosti od
prirodnih i drugih nesreca,

- prima i obraduje informacije, radi izvjeStaje
i naredenja iz oblasti mjera zastite i spasavanja,

- vrSi poslove koji se odnose na prijem,
obradu, distribuciju i otpremanje redovnih i
vanrednih izvjeStaja, informacija i drugih
podatka znacajnih za zastitu i spasavanje,

- priprema i izraduje redovne i vanredne
izvjeStaje o stanju na teritoriji Opcine i u skladu
sa propisanim uputstvima dostavlja ih nadleznim
ustanovama i osobama,

- osigurava stalne i neprekidne veze i protok

informacija u svim uslovima u skladu sa
zakonom i drugim propisima,
- registrira  primljene  podatke  na

odgovarajué¢im obrascima, tabelama i u knjizi
dezurstva,

- vrSi prijem Sifriranih poruka i informacija i
vrSsi njihovo desifrovanje sukladno
odgovarajucim pravilima (prema potrebi),

- u slucaju potrebe i hitnosti pisane

informacije uarigoesudtawiganizpjedpediadidimaciju i vrsi analizu obt

dostavlja nadleznim organima,  sluzbama i
osobama,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu Sefa odsjeka i
pomocnika opéinskog nacelnika,

- za svoj rad odogovoran je Sefu odsjeka i
pomocniku opéinskog nacelnika.
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Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen,
smjer: kriminalisticki, menadzZer u javnoj
administraciji ili drugi druStveni, najmanje 1
godina radnog iskustva, poloZen ispit opleg

Znanja i strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova:  studijsko-analiticki,

strucno-operativni

SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: srzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
(,,SluZbene novine F BiH*
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*“, broj: 49/05)

- Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(-»Sluzbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbenmi glasnik BiH*,
broj. 5/02)

- Zakon o zastiti od poZara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Federaciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

3. Visi referent za mobilizaciju, obuku i planiranje

Opis poslova:

- ucestvuje u izradi operativno-planskih
dokumenata iz nadleznosti radnog mjesta,

- vodi propisanu dokumentaciju o popuni
sastava civilne zaStite, vrSi popunu sa  ljudstvom i
MTS-om i redovno je aZurira,

- ucestvuje u izradi dokumenata Plana
zaStite i spaSavanja u dijelu koji se odnosi  na
mobilizaciju ljudstva i MTS-a,

- razraduje sistem pozivanja pripadnika
civilne zastite i aZurira pozivne listove, priprema i
organizira mobilizaciju jedinica civilne zastite za
djelovanje u uslovima prirodnih i drugih nesreca,
te prikuplja podatke i sacinjava izvjestaje o
izvrSenju mobilizacije za jedinice civilne zastite,

- priprema, sravnjava i uskladuje podatke
za imenovanje povjerenika civilne zastite, clanova
Stabova mjesnih zajednica i komandira jedinica
CZ-e,

- vodi administrativno - tehnicke poslove

ljekarske komisije za ocjenu sposobnosti  sluzenja
u civilnoj zastiti,
- ostvaruje suradnju sa nadleznim

ministarstvima i sluzbama, javnim ustanovama,
preduzeéima i mjesnim zajednicama u poslovima
popune sastava civilne zastite,

- prima, cuva, skladisti i izdaje na revers
opremu clanovima Staba, jedinicama civilne zastite
i drugim strukturama CZ-e,

- vodi brigu o tehnickoj ispravnosti i
zanavljanju materijalno - tehnickih sredstava,

- vodi administrativno-tehnicke poslove
Komisije za preuzimanje i povrat angaZovanih
materijalno-tehnickih sredstava za potrebe zastite i
spaSavanja,

- prikuplja odredene podatke putem
povjerenika, jedinica i Stabova civilne zaStite,
pravnih lica i gradana koji se odnose na mjere
zastite i spasavanja, a narocito. zastite od NUS-a
i MES-a, zastite od poZara, klizanje i odronjavanje
tla, plavljenja i dr. i podnosi pismeni izvjeStaj o
tome pomocniku opéinskog nacelnika,

- obavlja  tehnicke  poslove  na
pronalaZenju, obiljeZavanju i zastiti stanovnistva od
neeksplodiranih ubojnih sredstava (NUS-a) i
minsko  eksplozivnih  sredstava (MES-a), te
koordinira aktivnosti na uklanjanju i uniStavanju
istog i obavlja poslove opéinskog koordinatora za
deminiranje,

- obavlja informaciono-dokumentacione i
druge poslove za potrebe Komisije za procjenu
Steta,

- vodi bazu podataka NUS-a i MES-a,

- obavlja i druge poslove iz
adleZznosti  radnog mjesta po nalogu
pomocnika opéinkog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je ogovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen,smjer:
tehnicki, najmanje 10 mjeseci radnog iskustva,
polozen strucni ispit, pozmavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-teinicki
SloZenost poslova: djelimicno sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mijesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o zadtiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj: 5/02)

- Zakon o zaétiti od poZara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih
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4. Referent za osmatranje i uzubunjivanje

Opis poslova:

- rukuje radio-uredajima i odrzava radio-
veze,

- vr8i prijem i obradu informacija i drugih
poruka koje se vrse sistemom UKT  uredaja,
- vr8i provjeru radio-veza,

- vrS8i prijem, obradu, distribuciju i tpremu
redovnih i vanrednih izvjeStaja i informacija kao i
drugih podataka od znacaja za zastitu i spasavanje,

- priprema i izraduje redovne i vanredne
izvjestaje o stanju na teritoriji Opcine i shodno
propisanom uputstvu dostavlja ih ovlastenim
organima i osobama,

- vr8i provjeru i osigurava veze i razmjenu
informacija sa centrima O i U u Kantonu i sa
svim sluzbama od javnog znacaja,

- osigurava stalne, neprekidne veze i
protok informacija u svim uvjetima, shodno zakonu
i drugim propisima, kao i listom pitanja o
medusobnom informisanju,

- registruje primljene podatke na
odgovarajucim obrascima i u knjigu dezurstva,

- vrSi prijem Sifrovanih telegrama i drugih
informacija koje desifruje prema  odgovarajucim
pravilima,

- u slucaju potrebe hitnosti uz konsultacije
sa svojim pretpostavljenim vrSi dostavu hitnih
informacija nadleznim organima, sluzbama i
osobama,

- izraduje i azurira dnevne izvjestaje koje
po propisanim procedurama dostavlja na redovne
adrese,

- izraduje 1 azurira telefonske imenike
posebnih organa, sluzbi i osoba,

- prati ispravnost tehnicke opreme, razvoj
novih tehnickih dostignuca te se dopunski educira
za rad na istoj,

- prema pravilima i prilozenim uputstvima
uz saglasnost pomocnika opcinskog nacelnika

Jjedinice vrsi ukapcanje sistema za uzbunjivanje,

- ulestvuje u provjeri ispravnosti, montaZi
i jednostavnijem odrZavanju sredstava sistema
osmatranja i uzbunjivanja,

- vrsi montazu, odrzavanje i mjesecnu
provjeru ispravnosti sredstava sistema osmatranja
i uzbunjivanja,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta po nalogu pomocnika

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, Il stepen, smjer:
tekstilni ili maSinski, najmanje 6 mjeseci radnog
iskustva, poloZen strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: informaciono-
dokumentacioni i administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 49/05)

- Pravilnik o organizovanju i funkcionisanju
centara osmatranja i uzbunjivanja ( ,,Sluzbene
novine F BiH*, broj: 9/05)

- Zakon o zadtiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(,»SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj. 5/02)

- Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

b) Odjeljenje zastite od pozara
5.Komandir vatrogasne jedinice

Opis poslova:

- rukovodi i organizira rad vatrogasne jedinice,

- neposredno ucestvuje i organizuje usavrsavanje
vatrogasaca iz oblasti zaStite od poZara putem
vjezbi, kurseva, predavanja i slicno,

- izraduje i realizuje program za obuku clanova
vatrogasne jedinice, radnika kod pravnih lica i
gradana, i provjeru znanja iz oblasti zastite od
poZara,

- planira i odgovoran je za nabavku sredstava za
gadenje, te potrebnih sprava i opreme za efikasan
rad vatrogasne jedinice,

- kontrolise i odgovoran je za ispravnost
raspoloZive tehnike i sredstava za gaSenje,

- odgovoran je za planiranje nabavke i upotrebu
rezervnih dijelova za vatrogasnu tehniku,

- prati zakonske propise koji reguliSu zastitu od
pozara, saraduje sa  drugim  vatrogasnim
jedinicama, organizacijama i institucijama za
zaStitu od pozara,

- izraduje planove i organizuje obavijanje
kontrole ispravnosti i funkcionalnosti unutrasnje i
vanjske hidrantske mreZe, te mjerenje pritiska i
protoka vode u hidrantskoj mrezi javnih i objekata
pravnih lica u skladu sa Zakonom,

- ucestvuje u procesu kontrole sprovodenja
mjera zastite od pozara na podrucju Opcine,

- ucestvuje u izradi operativnih planova zastite
od pozara za pravna lica na podrucju Opcine,
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- stara se da se smjena na duZnosti
organizaciono i  tehnicki  mozZe  efikasno
organizovati za akciju gaSenja i spaSavanja prema
ranije utvrdenim operativno-taktickim zadacima,

- organizuje i kontroliSe rad vatrogasaca po
smjenama, daje im potrebne instrukcije,

- vrsi analizu provedene intervencije i predlaZe
mjere za otklanjanje uocenih nedostataka,

- rukovodi intervencijom spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara ugroZenih poZarom

- ucestvuje u ocjenjivanju rada vatrogasaca,

- vodi evidencije o radu vatrogasne jedinice,

- podnosi mjesecne, a na zahtjev i sedmicne
izvjeStaje 0 svom radu pomocéniku opcinskog
nacelnika,

- odgovoran je za provedbu propisanih
postupaka i procedura o internoj kontroli u
vatrogasnoj jedinici,

- po potrebi obavlja i druge strucne poslove iz
djelokruga rada Vatrogasne jedinice po nalogu
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opcinskog nacelnika

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VI stepen, smjer:
protivpoZarne  zaStite, zaStite na radu,
organizacije rada, gradjevinski, masSinski ili
elektrotehnicki, najmanje 1 godina radnog
iskustva, poznavanje rada na racunaru, ispit za
profesionalnog vatrogasca, ispit za rukovodioca
gaSenja pozara i vozacka ispit C kategorije.
Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: operativno -tehnicke
SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeéi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)
- Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)
- Zakon o deminiranju ( ,,SluZbeni glasnik BiH*,
broj: 5/02)
- Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

6. Vatrogasac — vozac — serviser - preventivac
Opis poslova:

- neposredno ucestvuje u usavrsavanju
vatrogasaca iz oblasti zastite od poZara,

- neposredno ucestvuje u izradi i realzaciji
programa za obuku radnika i provjeri znanja iz
oblasti zastite od poZara,

- za potrebe Opcinsnkog organa uprave i
drugih pravnih subjekata obavlja poslove
kontrole ispravnosti aparata za pocetno gasenje
pozara, vizuelne preglede i punjenje, o cemu
vodi urednu evidenciju,

- prati zakonske propise iz oblasti zaStite od
pozara,

- vrsi obuku gradana i zaposlenih radnika u
drugim organizacijama i institucijama iz oblasti
zaStite od poZara prema planu i programu obuke
a u skladu sa godisnjim planom obuke Sluzbe za
civilnu i protivpoZarnu zastitu,

- vrsi kontrolu ispravnosti i funkcionalnosti
unutradnje i vanjske hidrantske mreze, te
mjerenje pritiska i protoka vode u hidrantskoj
mreZi,

- upravlja vatrogasnim motornim vozilom u
drumskom saobracaju,

- po potrebi rukovodi intervencijom
spaSavanja ljudi i materijalnih  dobara
ugrozenih pozarom i drugim prirodnim
nesrecama,

- prema potrebi, Ucestvuje u izradi operativnih
planova zaStite od poZara za organizacije i
institucije na podrucju Opcine,

- kontroliSe i odgovoran je za ispravnost
raspoloZive tehnike i sredstava za gaSenje
pozara unutar vatrogasne jedinice i
Jedinstvenog Opcinskog organa uprave,

- vrsi poslove na opravci vatrogasne opreme,

- priprema redovne planove nabavke potrebnih
sredstava za gaSenje i rezervnih dijelova za
servisiranje vatrogasnih aparata,

- stara se o Cistoci servisa i prostora ispred i
oko istog,

- ucestvuje u akcijama gaSenja poZara i

spaSavanja ljudi i materijalnih  dobara
ugroZzenih pozarom i drugim prirodnim
nesrecama,

- odgovoran je za zakonito i aZurno vrdenje
poslova,

- podnosi pismene mjesecne, a na zahtjev i
sedmicne izvjeStaje o svom radu komandiru
vatrogasne jedinice,

- odgovoran je za provedbu propisanih
postupaka i procedura o internoj kontroli unutar
vatrogasne jedinice,

- po potrebi obavlja i druge poslove iz
nadeleznosti radnog mjesta po nalogu
pomocnika opcinskog nacelnika i komandira
vatrogasne jedinice,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
komandiru vatrogasne jedinice i pomocniku
opcinkog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen,
smjer:  hemijski, elektro, maSinski il
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gradevinski, najmanje 10 mjeseci radnog
iskustva, poznavanje rada na racunaru, ispit
za rukovodioca gaSenja poZara, ispit za
ovlastenog servisera protivpoZarnih aparata,
vozacki ispit C kategorije.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: operativno -tehnicke
SloZenost poslova: sloZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o zadtiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbenmi glasnik BiH*,
broj. 5/02)

- Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

7. Vatrogaac — vozac - operativac

Opis poslova:

- vrsi gaSenje poZara i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara,

- neposredno utvrduje i kontrolise ispravnost
sredstava i opreme,

- neposredno organizuje i kontroliSe izvr3enje
radnih zadataka vatrogasaca u smjeni i po potrebi
rukovodi akcijom gaSenja i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara ugroZenih pozarom, prirodnim
i drugim nesrecama,

- stara se o Cisto¢i opreme i tehnike,
prostorija vatrogasnog doma, garaZza i okoline za
vrijeme svoje smjene,

- vodi knjigu deZurstva, evidenciju ulaska i
izlaska vatrogasnih vozila i vatrogasaca za vrijeme
svoje smjene,

- vrSi poslove dnevne kontrole ispravnosti
vatrogasnih vozila i aparata za pocetno gasenje
pozara i vizuelne preglede o cemu vodi urednu
dnevnu evidenciju

- obavlja manje opravke vatrogasne opreme,

- upravlja vatrogasnim motornim vozilima u
drumskom saobracaju,

- ucestvuje u akcijama gasSenja pozara i
spaSavanja ljudi i materijalnih dobara ugroZenih
pozarom i drugim prirodnim nesrec¢ama,

- podnosi pismene dnevne izvjeStaje o svom
radu komandiru vatrogasne jedinice

-odgovoran je za poStivanje procedura
interne kontrole u vatrogasnoj jedinici

- po potrebi obavlja i druge poslove iz
nadleznosti radnog mjesta po nalogu pomocnika
opéinskog nacelnika i komandira vatrogasne
jedinice,

- za svoj rad neposredno je odgovoran

komandiru vatrogasne jedinice.

Uslovi za vrdenje poslova: SSS, Il stepen,
smjer:  vatrogasni, saobralajni, elektro,
masinski, automehanicarski, gradevinski ili
maSinbravarski, najmanje 6 mjeseci radnog
iskustva, ispit za profesionalnog vatrogasca,
vozacki ispit C kategorije.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: operativno -tehnicke
SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 9 (devet)

Za vrienje poslova ovog radnog mijesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06)

- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbenmi glasnik BiH*,
broj. 5/02)

- Zakon o zaétiti od poZara (,,Sluzbeni list SR BiH*,
broj: 2/82)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

8. Vatrogasac — vozac — mehanicar

Opis poslova:

- odgovoran je za pravilno odriavanje
vatrogasnih vozila, pumpi i agregata i vodi knjigu
0 njihovoj ispravnosti,

- vodi knjigu voznog parka zajedno sa
komandirom,

- obavlja redovne i periodicne preglede vorzila,
pumpi i agregata i o tome vodi urednu evidenciju,

- otklanja kvarove na tehnici,

- upravlja vatrogasnim motornim vozilima u
drumskom saobracaju,

- ulestvuje u akcijama gasenja pozara i
spaSavanja ljudi i materijalnih dobara ugroZenih
pozarom i drugim prirodnim nesrecama,

- podnosi pismene mjesecne, a na zahtjev i
sedmicne izvjestaje o svom radu komandiru
vatrogasne jedinice,
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- obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta po nalogu komandira vatrogasne jedinice
i pomo¢énika opéinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
komandiru vatrogasne jedinice.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, Il stepen,
smjer:  vatrogasni, saobraéajni, elektro,
masinski, automehanicarski,  gradjevinski,
masinbravarski, najmanje 6 mjeseci radnog
iskustva, ispit za profesionalnog vatrogasca,
vozacki ispit C kategorije

Vrsta djelatnosti: dopunska djelatnost

Naziv grupe poslova: operativno -tehnicke
SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca F BiH

- izraduje redovne izvjesStaje o radu Sluzbe, a
po potrebi i vanredne, kao i analize mjesecnih
planova rada, te druge analiticko-informativne
analize, izvjeStaje i informacije iz djelokruga
rada Sluzbe,

- predlaZe plan koristenja godisnjih odmora
sluzbenika i namjeStenika,

- obezbjeduje izradu nacrta i prijedloga
op¢inskih propisa i akata iz nadleznosti Sluzbe za
potrebe Opcinskog nacelnika i Opcinskog vijeca,

- obezbjeduje izradu pojedinacnih akata
(rjeSenja, zakljucaka i dr.) iz nadleznosti Sluzbe
koje donosi Opéinski nacelnik,

- donosi i potpisuje akta i odlucuje o
pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe za koja ga
posebnim rjesenjem ovlasti Opcinski nacelnik,

- izraduje akcione planove odredenih
aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe,

- ucestvuje u pripremi i izradi nacrta i
prijedloga budzeta Sluzbe i Opcine,

- odgovora za koriStenje financijskih,
materijalnih i ljudskih potencijala iz nadleznosti
Sluzbe,

- izradjuje prednacrte, nacrte i prijedloge
propisa i op¢ih akata, kao i izmjena i dopuna tih
propisa iz oblasti lokalne samouprave i drzavne
sluzbe po programu Opéinskog vijeca i
Op¢inskog nacelnika te po ukazanoj potrebi,

- prisustvuje sjednicama Savjeta opcinskog

(>,SluZbene novine F BiH*, broj: 39/03, 22/06) nacelnika, Kolegija opcéinskog vijeca,
- Zakon o deminiranju ( ,,Sluzbenik glasnik BiH*, sjednicana Opcinkog vijeca i radnih tijela kada
broj: 5/02) su na dnevnom redu materijali iz
- Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni list SR BiH*, djelokruga Sluzbe,

broj: 2/82) - obavjestava Opcinskog nacelnika o stanju i

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih
Clan 23.
SluZba za podrsku i razvoj uprave

1. Pomoc¢nik opéinskog nacelnika za podrSku i
razvoj uprave

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 30. ovog
Pravilnika neposredno obavlja sljedece poslove:
- utvrduje radne ciljeve, postignute rezultate
u radu i predlaze ocjene za sluzbenike i
namjeStenike Sluzbe,
- predlaze  poduzimanje  propisanih

problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz
nadleznosti Sluzbe i predlaZe poduzimanje
potrebnih mjera,

- Sstara se o strucnom usavrsavanju i
osposobljavanju uposlenika,

- u saradnji sa nadleZnim institucijama
koordinira razvojne planove Skolovanja i
osposobljavanja potrebnih struka i zanimanja,

- priprema odgovore na vijecnicka pitanja iz
nadleZnosti Sluzbe,

- za svoj rad i rad Sluzbe odgovoran
Op¢inskom nacelniku,

- vrsi i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po
nalogu Opcinskog nacelnika.

postupaka zbog povrede radne duznosti, kodeksa Uslovi za vr8enje poslova: VSS, VII stepen, smjer:
ponasanja ili nezakonitog rada sluzbenika i ekonomski, menadZer u javnoj administraciji ili
namjestenika iz Sluzbe, pravni, najmanje 5 godina radnog iskustva,
- vrsi procjenu rizika od mogudih gresaka, poloZzen ispit opceg zmanja i strucni ispit,
nepravilnosti, neovlastene upotrebe materijalnih poznavanje rada na racunaru.
sredstava, neodgovarajucih rezultata rada i Vrsta djelatnosti: osnovna
poduzima odgovaraju¢e mjere za sprecavanje Naziv grupe poslova: studijsko-analiticki,
nastajanja neZeljenih posljedica, strucno-operativni
- izraduje godisnji program rada Sluzbe do SloZenost poslova: najsloZeniji
kraja kalendarske za narednu godinu i mjesecne Status izvrSioca: rukovodedi drzavni sluzbenik

planove rada i obezbjeduje njihovu realizaciju,
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Pozicija radnog mijesta: pomocnik opéinskog
nacelnika
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr3enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
(,,SluZbene novine F BiH",
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o radu (,,SI. novine F BiH*, broj: 43/99,
32/00 i 29/03)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Zakon o organizaciji organa uprave u F BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 35/05)

- Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene glasnik BiH*“, broj: 49/04, 19/05,
52/05, 8/06 i 24/06)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Fedearciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

2. Strucni savjetnik za pravne i personalne poslove
i poslove javnih nabavki

Opis poslova :

- vodi skraceni upravni postupak i rjesava u
prvostepenom upravnom postupku i upravnim
stvarima iz nadleZnosti Sluzbe,

- izraduje i priprema akta iz nadleznosti
Opéinskog nacelnika a vezi za procesom javnih
nabavki,

- priprema dokumentaciju, oglaSava i prikuplja
ponude za nabavku roba, vrsenje usluga i izvodenje
radova,

- koordinira rad i pruza neposrednu strucnu
pomo¢ Komisiji za provodenje postupka za izbor
najpovoljnijih  ponuda u postupku provodenja
javnog poziva za javne nabavke,

- izraduje ugovore o nabavci robe, izvodenju
radova i vrenju usluga,

- prati propise i stara se o provodenju i
izvrSavanju zakona, odluka Opcinskog vijeca,
propisa Opcinskog nacelnika i drugih podzakonskih
akata koji se odnose na nadleZznosti radnog mjesta,

- odgovoran je za provodenje propisanih
procedura interne kontrole iz nadleZnosti radnog
mjesta,

- izdaje uvjerenja o svim cinjenicama o kojima
se vodi sluZbena evidencija u okviru Sluzbe

- izraduje nacrte i  prijedloge odluka iz
nadleznosti Sluzbe, a u skladu sa zakonom i drugim
propisima,

- ucestvuje u izradi i implementaciji strateskih
planova razvoja Opcine, te programa i projekata
proisteklih iz istih,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjeStaje o svom radu pomocniku
op¢inskog nacelnika,

-izraduje pojedinacna akta koja se odnose na
prava, duznosti i odgovornosti  drzavnih
sluzbenika i namjeStenika iz radnog odnosa,

- vodi brigu i ¢uva personalne dosjee i licnu
dokumentaciju sluzbenika i namjestenika te vodi i
azurira elektronsku bazu podataka o zaposlenim u
organu uprave,

- vodi bazu podataka
sluzbenika i namjeStenika,

- priprema rjeSenja o postavljenju i
rasporedivanju, rjeSenja o koristenju  godisnjih
odmora, rjesenja o placenom i neplacenom
odsustvu, rjeSenja o prestanku radnog odnosa i
druga rjesenja,

- vodi evidenciju o prelasku u visi platni
razred sluzbenika i namjeStenika,

- vodi evidenciju o dodjeli jubilarnih nagrada,

- U suradnji sa neposrednim rukovodiocima
obavlja procjenu potreba za profesionalnim
usavrSavanjem sluzenika i namjeStenika te na
osnovu procesa ocjenjivanja i uradene procjene
potreba usaglasava sa rukovodiocima Sluzbi plan
edukacije za sluzbenike i namjeStenike,

- obavlja poslove koji se odnose na proces
edukacije drZavnih sluzbenika koji organizuje
Agencija za drZavnu sluzbu, te ostale institucije
koje se bave edukacijom uposlenih u javnoj upravi,

- priprema nacrt budZeta za profesionalno
usavrSavanje i obuku zaposlenih,

- ucestvuje u izradi plana zastite na radu i u
vezi sa radom, prati njegovu realizaciju, kao i sve
druge poslove u skladu sa Zakonom o zaStiti na
radu,

- ucestvuje u izradi svih pravilnika koji se ticu
uredivanja radnih odnosa za zaposlene u Organu
uprave (Pravilnik o radnim odnosima, placama i
ostalim primanjima, disciplinskoj odgovornosti,
procedurama interne kontrole itd.),

- priprema dokumentaciju za
javnog konkursa,

- priprema tekstove
radnog odnosa,

- saraduje sa Komisijom za izbor kandidata po
javnom oglasu i izvrSava naloge Komisije u vezi
sa pozivanjem kandidata i prikupljanja
neophodne dokumentacije,

- uCestvuje u izradi pravilnika o internim
kontrolama unutar Opcine i pojedinacnih Sluzbi te
u procesu procjene rizika od moguce zloupotrebe
unutar Opcinske uprave u cjelini i pojedinacnih
sluzbi,

- neposredno suraduje sa Agencijom za drZavnu
sluzbu i odgovorna je osoba za komunikaciju sa
Agencijom te ostvaruje saradnju sa zavodima,
fondovima i drugim institucijama cija djelatnost je
vezana za personalne poslove,

0 ocjenjivanju

raspisivanje

oglasa za zasnivanje
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- izradjuje nacrte i prijedloge opcih akata koja
se odnose na unutrasnju organizaciju Opcinskog
organa uprave i sistematizaciju radnih mjesta
drzavnih sluzbenika i namjestenika,

- uCestvuje u izradi i implementaciji strategije i
planova Opcéine, posebno u domeni razvoja i
usavrSavanja kadrova,

- odgovoran je za poslove i postupke u oblasti
interne kontrole u domeni svog radnog mjesta,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjestaje o svom radu pomocniku
opcinskog nacelnika,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu pomocnika
opcinskog nacelnik,

- za svoj rad odogovoran pomocéniku opéinskog
nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, najmanje 3 godine radnog iskustva,
polozZen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe poslova: normativno-pravni, strucno-
operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljedeci propisi.

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»SluZzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 49/04, 19/05,
52/05, 8/06 i 24/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i
sudske vlasti F BiH (,,Sluzbene novine F  BiH",
broj: 23/00)

- Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 29/98, 49/00,
32/01, 73/05 i 59/06)

- Zakon o zastiti na radu (,,Sluzbeni list SR BIH*,
broj: 22/90)

- Uredba o naknadama i drugim materijalnim
pravima koja nemaju karakter (,,Sluzbene novine
F BiH*, broj: 34/04, 56/04, 68/05 i 33/06)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

3. Strucni savjetnik za normativne poslove
Op‘inskog vijeéa

Opis poslova:
- radi na pripremi i izradi nacrta i prijedloga
op¢ih i pojedinacnih  akata iz nadleznosti

Opcinskog vijeca kao i izmjena i dopuna istih,

- izraduje nacrte i prijedloge akata Cciji su
predlagaci radna tijela Opcéinskog vijeca,

- u pismenoj formi daje strucna misljenja o
nacrtima i prijedlozima svih akata koje donosi
Opcinsko vijece u pogledu njihove uskladenosti sa
Ustavom, zakonskim i drugim propisima, kao i
Statutom Opcéine, a prije upucivanja tih akata u
proceduru

- radi na pripremi analiza,
informacija i slicnog za Opcinsko vijece,

- koordinira izradu i radi na pripremi i izradi
Programa rada Opcinskog vijeca, do kraja tekuce
za narednu godinukoordinira rad na izradi i
ucestvuje u izradi godisnjeg izvjestaja o radu
Opcinskog vijeca,

- odgovoran je za pripremu i organizaciju
sjednica Opcinskog vijeca i sjednica radnih tijela
Opcinskog vijeca,

- odgovoran je za kompletiranje materijala za
sjednice Opcinskog vijeéa i njihovu  dostavu
vijeénicima,  najmanje  sedam  dana  prije
odrzavanja sjednice Opcinskog vijeca,

- obraduje i priprema materijale Opcinskog
vijeca za objavu u Sluzbenom glasniku,

- odgovoran je za objavu Sluzbenog glasnika
najkasnije 15 (petnaest) dana po odrzanoj sjednici
Opcinskog vijeca,

- prisustvuje sjednicama Opcéinskog vijeca i
pruza strucnu pomoc¢ predsjedavajucem Opcinskog
vijeca u vodenju sjednica,

- odgovoran je za uredenje zapisnika sa
sjednica Opcinskog vijeca i uvodenje u knjigu
zapisnika Opcinskog vijeca,

- vodi i ¢uva dokumentaciju o poslovima
Op¢inskog vijeéa i vodi arhivu Opcinskog vijeca,

- ucestvuje u radu radnih tijela Opcinskog
vijeca te daje  strucna misljenja, kada je to
potrebno,

- na osnovu analiza potreba organizira i prema
iskazanim potrebama provodi edukaciju vijecnika,

- saraduje sa institucijama koje organiziraju i
provode edukaciju vijecnika,

- organizira prisustvo medija i gradana
sjednicama Opcinskog vijeca i radnih tijela
Opcinskog vijeca,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjestaje o svom radu pomocniku
opéinskog nacelnika,

- odgovoran je za provedbu propisanih
postupaka i procedura o internoj kontroli koji se
odnose na rad Opcinskog vijeca,

- ucestvuje u izradi i implementaciji strategije i
planova Opéine,

- u obavljanju poslova neposredno saraduje sa
predsjedavajucim Opcinskog vijeca,

izvjestaja,

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-73-

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

- trebuje i rasporeduje kancelarijski i potrosni
materijal za potrebe Opcinskog vijeca i radnih
tijela Opcinskog vijeca,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti

radnog mjesta, a po nalogu  pomocnika
opéinskog nacelnika i predsjedavajuceg
Op¢inskog vijeca,

- za svoj rad je odogovoran pomocniku
opcinskog nacelnika i predsjedavajucem Opcinkog
vijeca.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, najmanje 3 godina radnog iskustva,
poloZen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova: normativno-pravni,
strucno-operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: strucni savjetnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH
(»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
43/99, 32/00 i 29/03)

- Zakon o principima lokalne samouprave u F BiH
(,,SluZbene novine F BIH®, broj: 49/06)- Statut
Opcine Velika Kladusa — precisceni tekst (,, Sluzben
glasnik Opcine Velika Kladusa*, broj: 9/05)

- Poslovnik o radu Opcinskog vijeca — precisceni
tekst (,, Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusa*,
broj: 9/05)

- Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 2/98 i 48/99)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

4 Visi strucni saradnik za informacioni sistem

Opis poslova:

- ustrojava informacioni sistem Opcine,

- obezbjeduje preduslove da informacioni
sistem bude operativan i efikasan,

- analizira i preduzima mjere poboljSanja
funkcionisanja i razvoja informacionog sistema
Opcinskog organa uprave,

- upravlja informacionom mrezom,
obezbjeduje nesmetano funkcionisanje svakog
pojedinacnog racunara i opreme mreze u cjelini,

- vrsi testiranje, instaliranje i obezbjedenje
softwar-a i hardwar-a,

- organizuje i obezbjeduje interne obuke za
koristenje  softwar-aplikacija i  hardwar-

konfiguracija i za otklanjanje trenutnih softwar-
skih problema,

- predlaZe i prati interne procedure
arhiviranja elektronske dokumentacije u skladu
sa centralim sistemom arhiviranja,

- izraduje programe automatske obrade
podataka iz djelokruga rada Opcinskog organa
uprave,

- priprema i organizuje multimedijalne i
power-point prezentacije znacajnih projekata i
drugih podataka za potrebe Opcine,

- u saradnji sa visim strucnim saradnikom za
informisanje vrsi unos informativnih i drugih
sadrzaja na sluzbenu web stranicu Opcine,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta, a po nalogu pomocnika
opcéinskog nacelnika,

- za svoj rad je odogovoran pomocniku
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: VSS, VII stepen, smjer
informaticki, najmanje 2 godine radnog iskustva,
poloZzen ispit opceg znanja i strucni ispit.

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova:
dokumentacioni

SloZenost poslova: slozZeniji

Status izvrSioca: drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: visi strucni saradnik
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

informaciono-

Za vr8enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH", broj: 49/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

5. ViSi referent za administrativno-tehnicke
poslove Opéinskog vijeéa

Opis posla:

- obavlja sve administrativno-teinicke poslove
u vezi sa za radom Opcinskog vijeca i radnih
tijela Opcinskog vijeca,

- prisustvuje sjednicama Opcinskog vijeca i
radnih tijela Opcinskog vijeca i vodi zapisnike tih
sjednica,

- odgovoran je za tehnicko kompletiranje
materijala  za sjednice Opcinskog vijeca i
pravovremenu dostavu istog vijecnicima,

- vrsi telefoniranje i faksiranje materijala za
potrebe  Opcinskog vijeca i radnih tijela
Op¢inskog vijeca,

- obavlja tehnicku pripremu i kompletira
materijale koji se objavljuju u “Sluzbenom
glasniku Opéine Velika Kladu$a”,
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- obavlja kancelarijsko poslovanje za potrebe
Op¢inskog vijeca i radnih tijela Opcinskog vijeca,

- vodi evidenciju o prisustvu vijecnika na
sjednicama Opcinskog vijeca i radnih tijela i radi
obracun vijecnickog pausala i drugih naknada
Vijecnicima i clanovima radnih tijela,

- podnosi pismene mjesecne, a po zahtjevu i
sedmicne izvjeStaje o svom radu strucnom
savjetniku za normativno poslove Opcinskog
vijeca i pomocniku opéinskog nacelnika,

- za potebe Opcinskog vijeca i sluzbi
Opéinskog organa uprave obavlje poslove
telefoniste, daje veze na lokalne i mobilne
telefone, prijavljuje kvarove na telefonskoj mezi i
aparatima i vodi odgovoarajuce evidencije o
izvrSenim telefonskim pozivima po odredenim
brojevima,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta po nalogu strucnog savjetnika
za normativne poslove Opcinskog vijeca i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad je odogovoran strucnom savjetniku
za normativno poslove Opcéinskog vijeca i
pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrdenje poslova: SSS, IV stepen,
gimnazija, ekonomska ili upravna, najmanje 10
mjeseci radnog iskustva,strucni ispit, poznavanje
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrienje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
(,,SluZbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 49/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Fedearciji BiH
broj: 29/03, 23/04,

6. Visi referent za operativno- tehnicke poslove

Opis poslova :

- obavalja poslove na racunaru po prepisu
ili  diktatu za potrebe Opcinskog vijeca,
Kabineta opcinskog nacelnika i sluzbi Opcinskog
organa uprave i mjesnih zajednica,

- pakuje i otprema sluzbenu poStu i
materijale za potrebe Opéinskog vijeca, radnih
tijela Opcinskog vijeca, Kabineta opcinskog
nacelnika i sluzbi Op¢inskog organa uprave,

- vrsi kopiranje za potrebe Opcinskog
vijeca, radnih tijela Opcinskog vijeca, Kabineta
opcinkog nacelnika i sluzbi Opcinskog organa

uprave, obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta po nalogu pomocnika opcinskog
nacelnik,
- za svoj rad odogovoran pomocniku opcinskog
nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
gimnazija, ekonomski , upravni ili informaticko-
fizicko-racunarski, najmanje 10 mjeseci radnog
iskustva,strucni  ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna,

Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozZeni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 4 (cetiri)

Za vrienje poslova ovog radnog mijesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drZavnoj sluzbi
.»Sluzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Upustvo o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u

Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
30/98)
- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

7. Ekonom - dispecer

Opis poslova:

- prikuplja zahtjeve sluzbi za koriStenje
vozila i  po odobrenju pomocnika opcinskog
nacelnika vrsi raspored vozila po vozacima i
zaposlenicima koji obavljaju terenske poslove,

- vodi evidenciju i sacinjava mjesecne
izvjeStaje o utrosku goriva po vozilima, vozacima ,
predenim kilometrima i stanju ispravnosti vozila,

- izdaje i zakljucuje putne naloge za vozila,

- vrsi poslove nabavke i raspodjele sitnog
inventara, opreme i potroSnog materijala po
sluzbama,

- prikuplia mjesecne potrebe sitnog
inventara i potrosnog materijala od pomocnika
op¢inskog nacelnika,

- vodi skladiSnu kartoteku za nabavljeno i
izdato svakodnevno po ulazu i izlazu robe,

- vodi kartoteku svih vozila (kada je
nabavljeno, predeni kilometri, opravke, zamjena
ulja, zamjena  dijelova, servisiranje, tehnicki
pregled i registracija),

- po potrebi obavlja poslove vozaca,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mjesta po nalogu pomocnika opéinskog

«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladu$a», broj: 9/06



-75 -

«Sluzbeni glasnik Opcine Velika KladuSay, broj: 9/06

nacelnika, za svoj rad odogovoran je pomocniku
opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr8enje poslova: SSS, 11 stepen, KV radnik,
smjer: tehnicki ili druStveni, najmanje 6 mjeseci
radnog iskustva, strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru, vozacki ispit B kategorije

Vrsta djelatnosti: pomocna

Naziv grupe poslova: operativno tehnicki

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste

se sljedeci propisi.

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (

,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04, 39/04,
54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe

u Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine F BiH*, broj:

49/05

- Zakon o osnovama sigurnosti saobracaja na

putevima u BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:

56/06)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

8. Vozaé

Opis poslova:

- vrsi poslove vozaca i prijevoza zaposlenika
Op¢inskog organa uprave po nalogu pomocnika
opcinskog nacelnika,

- vr§i manje opravke i zamjenu dijelova,
zamjenu ulja i ostalih tecnosti, Cisti, pere i
podmazuje vozilo o cemu vodi evidenciju,

- prijavijuje pomocniku opcinskog nacelnika
eventualne nedostatke ili oStecenja na vozilu,

- vodi evidenciju i sacinjava mjesecne
izvjestaje o utrosku goriva po vozilima, predenim
kilometrima i stanju ispravnosti vozila,

- brine se o tehnickom pregledu svih vozila,
osiguranju, registraciji vozila i redovhom servisu
povjerenih mu vozila,

- vodi kartoteku vozila (kada je nabavljeno,
predeni kilometri, opravke,zamjena ulja, zamjena
dijelova, servisiranje, tehnicki ~ pregled,
registracija),

- vodi brigu o primjeni zakona o
bezbjednosti saobracaja u domeni svog posla,

- vrsi popunjavanje putnih naloga za
povjerena mu vozila,

- vrdi i druge poslove iz nadleznosti radnog
mjesta  po  nalogu  pomocnika  opcinskog
nacelnika,

- odgovoran je za bezbjedno vrSenje
poslova,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
pomocniku opéinskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, I stepen, KV
radnik, smjer: tehnicki ili drustveni, najmanje 6
mjeseci radnog iskustva, strucni ispit, vozacki
ispit B kategorije.

Vrsta djelatnosti: pomoéna

Naziv grupe poslova: operativno tehnicki
SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mijesta koriste se

sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (

.»Sluzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,

39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne

sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F

BiH*“, broj: 49/05)

- Zakon o osnovama sigurnosti saobracaja na

putevima u BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
56/06)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

9. Recepcioner

Opis poslova:

- obavlja poslove nadzora opcéinskih zgrada,

- daje obavjestenja gradanima o vremenu
prijema kod Opcinskog nacelnika i pomocnika
opcinskog nacelnika,

- vodi evidenciju o ulasku i izlasku
sluZzbenika, namjestenika i gostiju,

- vodi knjigu zapaZanja na osnovu Odluke o
kucnom redu,

- vrs$i upucivanje stranaka u radne prostorije,
ako je to potrebno,

- obavlja poslove telefoniste za potrebe
Centra za pruzanje usluga gradanima, daje veze
na lokalne i mobilne telefone, prijavljuje sve
nastale kvarove na telefonskoj mrezii aparatima,

- vodi odgovarajuce evidencije o izvrSenim
telefonskim pozivima po odredenim brojevima,

- stara se o primjeni Uputstva o kuénom redu
iz nadleZznosti radnog mijesta, obavlja i druge
poslove iz nadleznosti radnog mjesta po nalogu
pomocnika opéinskog nacelnika,

- za svoj rad je odogovoran pomocniku
op¢inskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
tehnicki ili drustveni, najmanje 10 mjeseci radnog
iskustva, polozen strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.

Vrsta djelatnosti: dopunska

Naziv grupe poslova: operativno tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)
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Za vrdenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi
,,Sluzbene novine F BiH*,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH“, broj: 49/05)

- Uputstvo o kucnom redu u organu uprave Opcine
Velika Kladusa, broj: 02-05-35/05, od 19.01.2005.
godine

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

10. Domar - kurir
Opis poslova:

- brine se o tekuéem odrzavanju opcinske
zgrade i radnih prostorija,

- obavlja manje zahvate
odrzavanja na instalacijama
kancelarijskog namjestaja,

- planski obavlja obilazak prostora i
informiSe pomocnika opéinskog nacelnika o stanju
opreme i instalacija,

- vodi evidenciju o utroSka materijala na
tekucem odrzavanju opcinske zgrade i radnih
prostorija u objektima,

- rukuje i obavlja nadzor nad sredstvima i
opremom za zagrijavnje radnih prostorija

- obavlja manje molerske i druge radove,

- obavlja nadzor nad voznim parkom u
vlasnistvu Opcine,

- obavlja cis¢enje snijega i uklanjanje
korova oko opcinskih objekata,

- dostavlja pismena na poStu i podize
sluzbenu poStu iz faha za potrebe Kabineta
opcinskog nacelnika, Opcinskog vijeca i sluzbi
Op¢inskog organa uprave,

- vr$i licnu dostavu pismena za sve sluzbe
za upravu, Opcinskog vijeca i Kabineta opcinskog
nacelnika te pismena hitnog karaktera koja mu se
stave u zadatak, obavlja i druge poslove iz
nadleZnosti radnog mjesta po nalogu pomoénika
opcéinskog nacelnika,

- za svoj rad odogovoran pomocniku
opcinskog nacelnika.

tekuceg
objekata i

Uslovi za vrienje poslova: SSS, Il stepen, smjer:
tehnicki ili drustveni, najmanje 6 mjeseci radnog
iskustva i polozen vozaki ispit B kategorije.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Naziv grupe poslova: operativno-tehnicki
SloZenost poslova: jednostavn

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
,,oluzbene novine F BiH®,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uputstvo o kucnom redu u organu uprave Opcine
Velika Kladusa, broj: 02-05-35/05, od 19.01.2005.
godine

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

u Fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

11. Radnik na odriavanju Cistoée

Opis poslova:

- obavlja ciséenje prostorija zgrade Opcine
(kancelarija, hodnika, stepenista, nus-prostorija i
staklenih povrsina u pripadajucim prostorijma),
vrsi Cis¢enje namjesStaja, kompjuterske i druge
tehnicke opreme, vrata i prozora, itisona i drugih
podnih prekrivaca,

- vr$i pranje zavjesa, pranje i Cis¢enje ¢vrstih
podnih povrSina, zalijeva i odrZava cvijece,

- vr$i odnoSenje smeca i odbacene ambalaze
u kontejner,

- vr$i Ciséenje ulaza-izlaza u zgradu,

- duZan je prijaviti pred postavljenom
odredene kvarove na instalacijama,

- obavlja i druge poslove iz nadleZnosti
radnog mjesta po nalogu pomocnika
opcéinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odogovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

Uslovi za vrienje poslova: OS - NK radnik,
najmanje 6 mjeseci radnog iskustva.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Naziv grupe poslova: pomocni

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: pomocni radnik

Broj izvrsilaca: 3 (tri)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
»SluZzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Uputstvo o kuénom redu u organu uprave Opcine
Velika Kladus$a, broj: 02-05-35/05, od 19.01.2005.
godine

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

12. Kafe kuharica

Opis poslova:
- priprema i posluzuje tople i hladne napitke
za potrebe Kabineta opcinskog nacelnika,
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predsjedavajuceg  Opcinskog sluzbi
Op¢inskog organa uprave

- priprema prostorije Kabineta opéinskog
nacelnika za prijem gostiju i posprema iste,

- zaduZen je robama za pripremanje i
posluZivanje toplih i hladnih napitaka, kuhinjskim
inventarom i sredstvima za odrzavanje i cis¢enje
inventara i prostorija kafe- kuhinje,

- odgovara za utro3ak sredstava rada, obavlja
i druge poslove iz nadleZnosti radnog mjesta po
nalogu  pomocnika  opcinskog  nacelnika, i
pomocnika opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odogovoran
pomocniku opcinskog nacelnika.

vijeca i

Uslovi za vrienje poslova: OS, NK radnik,

najmanje 6 mjeseci radnog iskustva.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Naziv grupe poslova: pomocni

SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: pomocni radnik

Broj izvrsilaca: 2 (dva)
Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:
- Zakon o drzavnoj sluzbi
,»Sluzbene novine F BiH“,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)
- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)
- Uputstvo o kuénom redu u organu uprave Opcine
Velika Kladu$a, broj: 02-05-35/05, od 19.01.2005.
godine
- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

u Fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

Clan 24.
Kabinet Opéinskog nacelnika

1. Sef kabineta

Opis poslova: Pored oviastenja iz ¢lana 31. ovog
pravilnika neposredno obavlja slijedece poslove:

- organizuje rad Kabineta pcinskog nacelnika,

- po nalogu Op¢éinskog nacelnika organizuje i
planira sastanke, prisustvuje sastancima, vodi
zabiljeSke i prati realizaciju dogovorenog,

- pomaze Opcéinskom nacelniku u donosenju,
pripremanju i izvrSavanju odluka i drugih akata
iz njegove nadleZnosti,
priprema materijale za potrebe realizacije poslova
Opcinskog nacelnika,

-priprema materijale za sjednice i sastanke
Op¢inskog nacelnika i prati realizaciju zakljucaka
sa tih sjednica,

- prati realizaciju odluka i zakljucaka
Opcinskog vije¢a koji se odnose na obaveze
Op¢inskog nacelnika i o tome ga izvjestava,

- prati realizaciju strateSkih ciljeva razvoja
Opcine i o tome izvjeStava Opcéinskog nacelnika,

- uspostavlja suradnju sa drugim organima
viasti i uprave, medunarodnim organizacijama i
drugim subjektima o pitanjima koja se ticu rada
Op¢inskog nacelnika,

- za potrebe Opcinskog nacelnika organizira
prijem i posjete predstavnika domacih i stranih
organizacija, privrednih druStava, nevladinih
organizacija i gradana,

- prati informacije u medijima od znacaja za
Opéinu i 0 tome pravovremeno izvjestava
Op¢inskog nacelnika, ucestvuje u pripremi i
organizaciji konferencija za Stampu za potrebe
Op¢inskog nacelnika,

- vodi protokolarne poslove ukljucujuci
vodenje dnevnih planova, sastanaka i obaveza
Op¢inskog nacelnika,

- vodi protokolarne poslove manifestacija
politickog, privrednog, kulturnog i sportskog Zivota
i drugih manifestacija ciji je pokrovitelj Opcinski
nacelnik, ucestvuje u izradi normativnih i druga
akta koje donosi Opcinski nacelnik iOpcinsko
vijeée iz oblasti odbrambenih priprema, obavlja i
druge poslove iz nadleznosti radnog mjesta po
nalogu Opcinskog nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odogovoran

Opcinskom nacelniku.

Uslovi za vrenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
kriminalisticki, pravni, menadzer u javnoj
administraciji, najmanje Cetiri godina radnog
iskustva, polozen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Naziv grupe polova: studijsko-analiticki, strucno-
operativni

Slozenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSioca: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: Sef kabineta

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drZavnoj sluzbi u Fedearciji BiH (
,»SluZzbene novine F BiH®, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,SluZzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- - Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH («SluZbene novine F BiH», broj: 35/05)

- Zakon o upravnom postupku Federacije BiH
(«Sluzbene novine F BiH», broj: 2/908 i 48/99)

- Zakon o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj:
43/99)

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji
BiH (SI novine FBiH 22/06)

- Upustvo o nacinu vrsenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH*
broj: 30/98)
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- Zakon o slobodi pristupa
(,.Sluzbene novine F BiH*, broj: 32/01)

- Uputstvo za provodenje Zakona o slobodi pristupa
informacijama u F BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 57/01)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih
2. Visi referent za administrativno-
poslove

Opis poslova:

- obavlja administrativno—tehnicke
poslove za potrebe Kabineta opcinskog
nacelnika i Sekretara opcinskog organa uprave,

- vodi arhivu Kabineta opcéinskog
nacelnika i Sekretara opcéinskog organa uprave,

- vrSi prijem i otpremu poste iz
nadleznosti Kabineta opcinskog nacelnika i o
tome vodi evidenciju,

- odgovoran je za pravilnu primjenu i
Cuvanje pecata,

- rukuje sekretarskim telefonskim
uredajem i evidentira primljene informacije i
pozive,

- ucestvuje u pripremi prostorija
Kabineta opcinskog nacelnika za prijem gostiju,

- preuzima, cuva i rasporeduje pribor,
potrodni i kancelarijski materijal za potrebe
Kabineta opéinskog nacelnika ,

- obavlja kopiranje i
materijala za potrebe Kabineta,

- podnosi pismene mjesecne, a pO
zahtjevu [ sedmicne izvjeStaje o svom radu
Op¢inskom nacelniku,

- obavlja i druge poslove iz radnog
mjesta po nalogu Sefa kabineta i Opcinskog
nacelnika,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
Sefu kabineta i Opcinskom nacelniku.

faksiranje

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, IV stepen, smjer:
najmanje 10
mjeseci radnog iskustva, strucni ispit i poznavanje

upravni, ekonomski, gimnazija,
rada na racunaru.

Vrsta djelatnosti: pomocna

Naziv grupe polova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelimicno slozeni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr8enje poslova ovog radnog mjesta koriste se

sljedeci propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
.»Sluzbene novine F BiH,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
Sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F

BiH*, broj: 49/05)

informacijama

tehnicke

u Fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

- Upustvo o nacinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za
upravu u

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih

3. Vozac Opéinskog nacelnika

Opis poslova:

- obavlja poslove prijevoza sluzbenim
motornim  vozilom po nalogu  Opcinskog
nacelnika,

- vodi brigu o ispravnosti vozila, vrsi
zamjenu ulja, ostalih tecnosti i dijelova te manje
opravke, cisti, pere i podmazuje vozilo o cemu
vodi evidenciju,

- prijavljuje Sefu kabineta eventualne
nedostatke ili oStecenja na vozilu,

- brine o tehnickom pregledu, osiguranju,
registraciji i redovnom servisu vozila, popunjava
putne naloge za vozilo,

- vodi evidenciju i sacinjava mjesecne
izvjestaje o utrosSku goriva, predenim kilometrima
i stanju ispravnosti vozila,

- vodi brigu o primjeni zakona o
bezbjednosti saobracaja u domeni svog posla,
odgovoran je za bezbjedno vr3enje poslova,

- za svoj rad neposredno je odgovoran
Op¢inskom nacelniku i Sefu kabineta,

- obavlja i druge poslove iz nadleznosti
radnog mijesta, a po nalogu Sefa kabineta i
Op¢inskog nacelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: SSS, Il stepen, KV
radnik, smjer: tehnicki ili drustveni, najmanje 6
mjeseci radnog iskustva, vozacki ispit B ili C
kategorije.

Vrsta djelatnosti: pomoéna

Naziv grupe poslova: operativno-tehnicki
SloZenost poslova: jednostavni

Status izvrSioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: referent

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vrsenje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Zakon o drzavnoj sluzbi
»oluzbene novine F BiH®,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

u Fedearciji BiH (
broj: 29/03, 23/04,

- Zakon o osnovama sigurnosti saobracaja na

putevima u BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
56/06)

- Drugi propisi doneseni na osnovu navedenih
IV - RUKOVODENJE

a) Rukovodenje Opéinskim organom uprave
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Clan 25.

Opéinskim  organom rukovodi
Op¢inski nacelnik.

Op¢inski nacelnik je organ izvrsne viasti u

uprave

Opdini.

Op¢inski nacelnik je izabrani zvanicnik.

U rukovodenju  Opéinskim  organom
uprave Opcinski nacelnik ima ovilastenja utvrdena
Ustavom Federacije, Ustavom Kantona, federalnim
i kantonalnim zakonima, podzakonskim propisima,
Statutom opcine Velika Kladusa i drugim opcim
aktima i odlukama Opcinskog vijeca.

Clan 26.

Opcinskom  nacelniku u  rukovodenju
Opicinskim organom uprave pomaze Sekretar
opcinskog organa uprave, pomocnici opcinskog
nacelnika i Sef kabineta.

Sekretar opcinskog organa uprave i
pomocnici opéinskog nacelnika su rukovodeci
drzavni sluzbenici.

Clan 27.
Op¢éinski nacelnik donosi sva opca i
pojedinacna akta iz nadleznosti sluzbi za upravu.
Opcéinski  nacelnik  moze  ovlastiti
pomocnike  opcinskog nacelnika da  donose
odredene pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbi za
upravu kojim rukovode.

Clan 28.

Sekretar opcéinskog organa uprave obavija
poslove od znacaja za unutrasnju organizaciju i rad
Op¢inskog organa uprave i u tom smislu ima
ovlastenja da:

- organizira i obavilja poslove od znacaja za
unutrasnju  organizaciju i rad Opcinskog
organa uprave,

- koordinira i usmjerava rad opCinskih sluzbi za
upravu s ciljem realizacije poslova koji su
utvrdeni u programu rada Opdéinskog organa
uprave,

- osigurava izvrSenje poslova po programu rada

Op¢inskog nacelnika,

- koordinira saradnju izmedu Opcinskog organa
uprave i drugih tijela drZavne uprave,

- informise Opcinskog nacelnika o stanju i
problemima u vrSenju planiranih poslova i
predlaze potrebne mjere za unapredenje rada, i

- poslove iz prethodnog stava ovog Cclana
Sekretar opcinskog organa uprave ostvaruje u
dogovoru sa pomocénicima opcinskog nacelnika
koji rukovode opéinskim sluzbama za upravu, a
pomocnici su duzni postupati po utvrdenom
dogovoru.

Pored ovlastenja iz predhodnog stava
ovog Pravilnika Sekretar opcinskog organa
uprave neposredno obavlja slijedece poslove:

- pomaze Opcinskom nacelniku pri utvrdivanju
radnih ciljeva, prati postignute rezultate u radu
pomocnika opcinskog nacelnika, ucestvuje i
vodi proces njihovog ocjenjivanja,

- predlaZze poduzimanje propisanih postupaka
radi utvrdivanja povrede radne duznosti,
kodeksa ponaSanja ili nezakonitog rada
pomocnika opcinskog nacelnika,

- odgovara za koristenje finansijskih sredstava,
materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu

povijereni,
- koordinira izradu godiSnjeg program rada
Opéinskog  organa uprave na  osnovu

predlozenih programa rada opcinskih sluzbi,

- uCestvuje u izradi programa rada Opcinskog
vije¢a i prati realizaciju ovog programa iz
nadleznosti Opcinskog organa uprave,

- Opcinskom nacelniku podnosi godisnji izvjesta
o realizaciji programa rada Opcinskog organa

uprave,
- za Opdinskog nacelnika objedinjuje mjesecne
planove rada opcinskih  sluzbi, analize

mjesecnih planova, te druge informacije i
materijale iz nadleznosti Opdinskog organa
uprave, a koje izraduju pomocnici opcinskog
nacelnika,

- izraduje akcione planove za odredene
aktivnosti iz nadleZnosti organa uprave,

- donosi i potpisuje akta i odlucuje o pitanjima
za koja ga ovlasti Opcinski nacelnik,

- uCestvuje u pripremi i izradi budzeta OpcCine i
Organa uprave,

- uCestvuje u izradi i implementaciji strategije i
planova razvoja Opcine,

- izraduje normativna i druga akta koja donosi
Op’éinsko vijeée i Opcinski nacelnik iz oblasti

odbrambenih  priprema i vrSi njihovo
azuriranje,

- koordinira, izraduje i azurira plan odbrane
Opdine,

- prisustvuje  sjednicama Savjeta opcinskog
nacelnika, Kolegija opcinskog vijeca i
sjednicama  Opcinskog vije¢a i radnih tijela
Op¢inskog vijeca,

- koordinira pripremu odgovora na vijecnicka
pitanja iz nadleznosti Organa uprave,

- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog
nacelnika.

Sekretar opcéinskog orana uprave za svoj rad u
vrSenju poslova odgovara Opcinskom nacelniku.

Clan 29.
Elementi  radnog
opcinskog organa uprave su:

mjesta  Sekretara

Naziv radnog mjesta: Sekretar opcinskog organa
uprave
Opis poslova: vrsi poslove utvrdene u ¢lanu 28.
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Uslovi za vrSenje poslova: VSS, VII stepen, smjer
pravni, najmanje 6 godina radnog iskustva,
poloZen strucni ispit i ispit opcéeg znanmja,
poznavanje rada na racunaru

Vrsta djelatnosti: osnovna

Naziv grupe poslova: studijsko-analitic¢ki i strucno-
operativni

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca. rukovodeci drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta: sekretar opéinskog organa
uprave

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Za vr8enje poslova ovog radnog mjesta koriste se
sljededi propisi:

- Statut Opcine Velika Kladusa (,Sluzbeni

glasnik Opcine Velika Kladusa*“, broj: 9/05),

- Odluka o organizaciji Opcinskog organa
uprave Opcine Velika Kladusa (,,Sluzbeni

glasnik  Opcine Velika Kladusa*®, broj: 6/05 i
8/06.)

- Zakon o principima lokalne samouprave(,,
Sluzbene novine F BiH*, broj: 49/06.)

- Zakon o organizaciji rada organa uprave u
Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
35/05.)

- Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH (
,»Sluzbene novine F BiH*, broj: 29/03, 23/04,
39/04, 54/04, 67/05, 8/06)

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 49/05)

- Drugi propisi doneseni na osnovu havedenih

b) Rukovodenje opcéinskim sluibama za
upravu
Clan 30.
Radom op¢inskih sluzbi rukovode pomocnici
opcinskog nacelnika.

U okviru nadleznosti utvrdenih Zakonom o
drzavnoj sluzbi, pomoc¢nik opéinskog nacelnika
ima ovlastenja da:

- neposredno rukovodi opcinskom sluzbom za

upravu,

- organizira vr3enje svih poslova iz nadleZnosti

sluzbe i utvrduje prioritet poslova,

- rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike

i daje im upute o nacinu vrsenja poslova,

- osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno

vrienje svih poslova iz nadleznosti Sluzbe,

- redovno upoznaje Opcinskog nacelnika o stanju i

problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz
nadleznosti Sluzbe i predlaze poduzimanje

potrebnih mjera,

- vr8i najsloZenije poslove iz nadleZnosti sluzbe

kojom rukovodi.

Pomo¢énik opcéinskog nacelnika moze
potpisivati pojedinacna akta za koja ga ovlasti
Op¢inski nacelnik posebnim rjesenjem.

U vr3enju ovlastenja iz prethodnog stava
pomocnik opcinskog nacelnika duzan je saradivati
sa Sekretarom opcinskog organa uprave i
postupati u skladu sa dogovorom i smjernicama s
ciljem ostvarivanje koordinacije rada sluzbi
Opcinskog organa uprave te blagovremenog
obavljanja poslova iz djelokuga rada sluzbi.

Pomocnik opénskog nacelnika odgovara
za koristenje financijskih, materijalnih i ljudskih
potencijala dodijeljenih opcinskoj sluzbi za
upravu.

Pomocnik opcinskog nacelnika za svoj
rad i rad sluzbe kojom rukovodi odgovara
Op¢inskom nacelniku.

C) Rukovodenje unutradnjim
organizacionim jedinicama

Clan 31.

UnutraSnjim organizacijskim jedinicama
opéinskih sluzbi za upravu — odsjecima rukovode
Sefovi unutradnjih organizacijkih jedinica odnosno
Sefovi odsjeka.

Sef odsjeka nema status rukovodeceg
drzavnog sluzbenika.

Sef odsjeka ima ovlastenja da:

- neposredno rukovodi odsjekom,

- organizira vrdenje svih poslova iz
djelokruga odsjeka,

- rasporeduje poslove na sluzbenike i
namjesStenike i daje im upute o nacinu vrSenja
poslova,

- osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vrenje svih poslova iz djelokruga odsjeka

- redovno, usmeno ili pismeno upoznaje

pomocnika opcéinskog nacelnika o stanju i
problemima u vezi sa vrSenjem poslova iz
djelokruga odsjeka i predlaze poduzimanje

potrebnih mjera,

- vr8i najslozenije poslove iz djelokruga
odsjeka i postupa po nalozima pomocénika
op¢inskog nacelnika,

- Sef odsjeka za svoj rad i rad odsjeka
odgovara pomocniku opéinskog nacelnika.

Clan 32.
Koordinaciju rada Kabineta opcinskog
nacelnika vrsi Sef kabineta sa ovlastenjima
utvrdenim za Sefa odsjeka.

Clan 33.
Savjetnik opcinskog nacelnika

Opis poslova:

- za potrebe Opcinskog nacelnika, daje strucna
objasnjenja i misljenja o  odredenim
pitanjima iz oblasti u kojoj je savjetnik,
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pomaze Opcinskom nacelniku u donosSenju,
pripremanju i izvrSavanju odluka i drugih
akata iz njegove nadleZznosti,

priprema materijale za potrebe realizacije
poslova Opcinskog nacelnika, za oblast u
kojoj je savjetnik,

ucestvuje u  pripremi i  organizaciji
konferencija za stampu za potrebe Opcinskog
nacelnika,

prisustvuje sastancima i sjednicama, a prema
nalogu Opcinskog nacelnika,

vr$i poslove promocije Opcine u zemlji i
inostranstvu,

potice, unapreduje i vrsi promociju izvornih
vrijednosti Opcine sa ciljem valorizacije
privodnih, kulturnih, historijskih, turistickih i

drugih vrijednosti — tradicija, obicaja,
ekoloskih vrijednosti i dr.
izraduje  godisnji  plan  aktivnosti  za

promociju Opcine,

izraduje marketing planove,

koordinira aktivnosti na planu promocije
Javnih  ustanova,  javnih  preduzeca,
organizacija i udruzenja kojima je osnivac ili
suosnivac Opcéina,

potice i koordinira aktivnosti privrednih i
drugih subjekata u njihovoj promociji,

vrsi prezentaciju projekata razvoja Opcine,
ucestvuje u pripremi i uredivanju publikacija
i propagandnih materijala o projektima
razvoja Opcine,

ucestvuje u uredivanju opcéinske web -
stranice, biltena i drugih oblika komunikacije
sa javnoscu,

ucestvuje u  pripremi i  organizaciji
manifestacija privrednog i drugog karaktera
(konferencije, sajmovi, strucni skupovi i
druge manifestacije) u svrhu promocije
Opcine,

saraduje sa resornim organizacijama i
drugim subjektima Kantona, Federacije i
BiH u oblasti promacije stranih investicija,
ostvaruje  saradnju  sa  medunarodnim
organizacijama, nevladinim organizacijama,
udruZenjima i drugim asocijacijma u vezi sa
implementacijom razvojnih projekata
Opdine,

analizira i ocjenjuje efikasnost provedenih
promotivnih aktivnosti te u skladu sa
postignutim ucincima predlaze odgovarajuce
smjernice i primjenjuje druge metode i oblike
u promotivnim aktivnostima Opcine,

prati, analizira i procjenjuje rad sluzbi
Opcinskog organa uprave te predlaze
aktivnosti na unapredenju istog,

inicira, ucestvuje u izradi i izraduje razvojne
projekte u oblasti za koju je savjetnik,

za svoj rad odgovoran je Opcinskom
nacelniku,

- vr8i i druge poslove iz nadleZnosti radnog
mjesta po nalogu Opcinskog nacelnika.

Uslovi za vr3enje poslova: VSS, VII stepen, smjer
drustveni ili tehnicki, najmanje 5 godina radnog
iskustva, polozen ispit opceg znanja i strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrSioca: izabrani zvanicnik

Pozicija radnog mjesta: savjetnik

Broj izvrsilaca: 4(Cetiri)

Clan 34.
Savjetnik  Opcinskog nacelnika
status rukovodeceg drzavnog sluzbenika.
Savjetnik Opcinskog nacelnika za svoj rad
odgovara Opéinskom nacelniku.

nema

IV SAVJET OPCINSKOG NACELNIKA 1
RADNA TIJELA

Clan 35.

Savjet opcinskog nacelnika se formira za
Opcinskog nacelnika a cine ga: Sekretar opcinkog
organa uprave, pomocnici opcinskog nacelnika i
Sef kabineta opéinskog nacelnika, a mogu i drugi
drzavni sluzbenici koje odredi Op¢inski nacelnik.

Savjet  opcinskog  nacelnika  pomaze
Op¢éinskom nacelniku u donoSenju, pripremanju i
izvraSavanju odluka i drugih akata iz njegove
nadleznosti, daje strucna misljnja, a vrsi i druge
poslove utvrdene Statutom, drugim propisima
Op¢ine i Poslovnikom o radu Savjeta opcinskog
nacelnika.

O radu Savjeta opcinskog nacelnika vodi
se zapisnik, a nacin rada Savjeta reguliSe se
posebnim Poslovnikom.

Clan 36.

Opdéinski nacelnik za vrienje odredenih
poslova koji zahtijevaju kolektivni rad moZe
posebnim rjeSenjem  formirati komisije, radne
grupe i druga radna tijela.

Rjesenjem iz prvog stava ovog Cclana
utvrduje se sastav komisije ili drugog radnog tijela,
poslovi koje treba izvrSiti, rok za izvrsenje poslova i
saradnici za vrsenje poslova.

U komisije i radna tijela mogu se
angaZirati i lica iz drugih organa ili pravnih lica i
pojedinci (eksperti za odredena pitanja) ako je
njihovo angazovanje neophodno.

Financijska sredstva za rad komisija i
radnih tijela odreduju se posebnim rjeSenjem.

V SARADNJA U VRSENJU POSLOVA |
ZADATAKA

Clan 37.
U obavljanju poslova i zadataka iz svoje
nadleznosti odsjeci unutar opcinskih sluzbi za
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upravu duzni su medusobno saradivati i pruzati
potrebnu  pomoé u odnosu na pitanja od
Zajednickog interesa, o Ccemu se neposredno
dogovaraju Sefovi odsjeka.

U obavljanju poslova i zadataka iz
nadleznosti opcinskih sluzbi za upravu, sluzbe su
duzne medusobno saradivati i pruzati potrebnu
pomo¢ u odnosu na pitanja od zajednickog interesa,
o Cemu se neposredno dogovaraju pomocnici
opcinskog nacelnika.

Opcinske sluzbe za upravu u izvrsavanju
poslova iz svog djelokruga duZne su ostvarivati
saradnju sa odgovarajucim katnonalnim organima
i drugim kantonalnim institucijama te dogovoarati
se o nacinu vrSenja pojedinih poslova od
zajednickog interesa, a narocito poslova koje je
Kanton prenio na Opcinu.

Opéinske sluzbe za upravu duzne su
ostvarivati potrebnu saradnju i sa ogovarajucim
federalnim ministarstvima i drugim federalnim
institucijama u pitanjima koja su federalnim
zakonom prenesena na Opcinu i dogovarati se o
nacinu vrSenja tih poslova.

Opcinske sluzbe za upravu u pitanjima iz
svog djelokruga mogu ostvarivati i saradnju sa
odgovarajuc¢im opcinskim sluzbama za upravu
drugih opcina.

Clan 38.

Globalnu  saradnju sa odgovarajucéim
kantonalnim, federalnim organima i drugim
institucijama ostvaruje Opcinski nacelnik, a strucnu
saradnju po konkretnim pitanjima iz svoje
nadleznosti  neposredno  ostvaruju  pomocnici
opcinskog nacelnika.

VI PROGRAMIRANJE | PLANIRANJE RADA

Clan 39.

Poslovi i zadaci iz nadleznosti Opcéinskog
organa uprave utvrduju se godisnjim programom
rada. Program rada sadrii zadatke koje ce
opcinske sluzbe za upravu obavljati u toku godine
i rokove za obavljanje planiranih poslova i
zadataka. Program rada Opcinskog organa uprave
treba biti uskladen sa programom rada Opcinskog
vijeca.

Prijedloge za program rada izraduju
pomocnici opéinskog nacelnika, svaki u pitanjima
iz nadleZnosti sluzbe kojom rukovodi, a po osnovu
tih prijedloga program rada donosi Opcinski
nacelnik.Program rada donosi se do kraja tekuce
godine za narednu godinu.

Clan 40.

Na osnovu godiSnjeg programa rada
Opcinskog organa uprave svaka od opcinskih
sluzbi za upravu utvrduje mjesecne planove rada.

Mjesecnim planom rada utvrduju se
poslovi koji ¢e se obaviti , nosioci poslova, rokovi i

nacini izvrSenja kao i drugi uslovi za izvrSenje
poslova.

Plan rada utvrduje pomocnik opcinskog
nacelnika za sluzbu kojom rukovodi uz saglasnost
Opcinskog nacelnika.

U opravdanim slucajevima Opcinski
nacelnik moze izmijeniti ve¢ utvrdeni mjesecni plan
rada.

Clan 41.

Najkasnije u roku od 7 dana po isteku
mjeseca za koji je plan donesen pomocnici
opcinskog nacelnika duzni su Opcéinskom nacelniku
podnijeti izvjeStaj o izvrSenju planiranih poslova i
zadataka.

Clan 42.

DrZavni sluZzbenici i najmeStenici vode
dnevnik rada u koji upisuju poslove i zadatke
obavljene u toku dana. Dnevnik rada sedmicno
ovjerava pomocnik opcinskog nacelnika.

Dnevnik rada je osnov za izradu
mjesecnog i godisnjeg izvestaja o radu drzavnih
sluzbenika i namjestenika, a sluzi u svrhu ocjene
rezultata rada na kraju kalendarske godine.

Clan 43.

Po isteku kalendarske godine svaka
opcinska sluzba za wupravu duzna je saciniti
godidnji izveStaj o radu i realizaciji godiSnjeg rada
sluzbe, te programa rada Opcinskog vijeca sa
podacima o izvrSenim zadacima i zadacima koji
Nisu izvrSeni uz navodenje razloga neizvrsavanja i
problemima u vrdenju zadataka sa prijedlogom
mjera za prevazilazenje tih problema u narednoj
godini.

Godisnji izvjestaj o radu sluzbe izraduju
pomocnici opéinskog nacelnika i dostavijaju ga
Sekretaru opéinske uprave radi objedinjavanja u
godisnji izvestaj o radu Opcinskog organa uprave.

Godisnji izvjeStaj o radu Opéinskog
organa uprave Opcinski nacelnik dostavija
Op¢inskom vije¢u na razmatranje radi usvajanja.

VIl NACIN OSTVARIVANJA PRAVA I DRUZNOSTI

1Z RADNIH ODNOSA | DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

Clan 44.

Drzavni sluZbenici i namjeStenici prava i
duznosti iz radnog odnosa ostvaruju po slijedecim
propisima:

- drzavni sluzbenici po Zakonu o drzavnoj sluzbi u
Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06) i
podzakonskim propisima donesenim na osnovu tog
Zakona,

- namjeStenici po Zakonu o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine F  BiH*, broj: 49/05) i
podzakonskom propisima donesenim na osnovu tog
Zakona,
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- po Zakonu o radu (,,Sluzbene novine F BiH*,
broj: 43/99, 32/00 i 29/05.) i drugim opcéim
propisima o radu,

- po Kolektivnom ugovoru za sluzbenike organa
uprave i sudske vlasti u F BiH (,,Sluzbene novine F
BiH*, broj: 23/00.),

- po Opcéem kolektivnom ugovoru za teritoriju
Federacije BiH (,,SluZzbene novine F BiH*, broj:
54/05.), i po

- internim opcim aktima.

Clan 45.

Na prijem u radni odnos, postavljenja,
prava i duZnosti iz radnog odnosa i disciplinsku
odgovornost drzavnih sluzbenika u Opcinskom
organu uprave primjenjuje se Zakon o drZavnoj
sluzbi u FBIiH (,,SluZbene novine FBiH* broj:
29/03, 9/04, 54/04) i podzakonski propisi doneSeni
na osnhovu tog Zakona.

Na prijem u radni odnos, rasporedivanje
na radna mjesta, te prava i duZnosti iz radnog
odnosa i disciplinsku odgovornost namjeStenika u
Op¢inskom organu uprave primjenjuje se Zakon o
namjesStenicima u organima drZavne sluzbe u F
BiH (,,Sluzbene novine FbiH* broj: 49/05) i
podzakonski propisi doneSeni na osnovu tog
Zakona.

Clan 46.

GodiSnje potrebe za pripravnicima i
volonterima utvrduju  se planom  prijema
pripravnika i volontera.

Godisnjim planom prijema pripravnika i
volontera utvrduje se broj pripravnika i volontera,
strucna sprema i struka.

Plan prijema pripravnika i volontera
donosi Opcinski nacelnik po prijedlogu pomocnika
opcinskog nacelnika.

Prijem pripravnika VSS obavlja se prema
Pravilniku o jedinstvenim kriterijima i postupku
izbora i prijema pripravnika VII stupnja strucne
spreme U tijela drZavne sluzbe u FBIH.

Prijem pripravnika VSS i SSS obavlja se
prema odredbama Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u FBIH.

Clan 47.

Drzavni  sluzbenici sa  posebnim
ovlastenjima su sluzbenici koji u vrSenju poslova iz
svoje nadleZnosti imaju ovlastenja da donose i
potpisuju rieSenja i druge pojedinacne akte.

Status sluzbenika sa posebnim
ovlaStenjima imaju  inspektori u  vrSenju
inspekcijskog nadzora, kada u skladu sa zakonom
donose rjeSenja i druge pojedinacne akte, kojima
nareduju otklanjanje utvrdenih nepravilnosti i
nezakonitosti.

Clan 48.

Driavni sluzbenici i namjeStenici za

povredu sluzbene duznosti odgovaraju disciplinski:
- sluZbenici u skladu sa Zakonom o drZavnoj sluzbi
u Federaciji BiH ( ,,Sluzbene novine F BiH*, broj:
29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06) i Uredbom
o pravilima disciplinskog postupka za disciplinku
odgovornost drzavnih sluzbenka u organima
drzavne sluzbe u F BiH (,,Sluzbene novine FBiH*,
broj: 72/04.)
- namjeStenici po Zakonu o namjeStenicima u
organima drZavne sluzbe u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine F BiH*, broj: 49/05) i Uredbom
o pravilima disciplinskog postupka za disciplinku
odgovornost drzavnih sluZbenka u organima
drzavne sluzbe u F BiH (,,Sluzbene novine FBiH*,
broj: 72/04.)

IX OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA

Clan 49.
Rad Opéinskog organa uprave je javan
ukoliko posebnim propisima ili opcéim aktom
Opcinskog organa uprave nije drugacije odredeno.

Javnost rada Opcinskog organa uprave
obezjeduje se: putem podno3enja izvjeStaja o radu
Opcéinskom vijecu, informisanjem javnosti putem
sredstava javnog informisanja, objavljivanjem
opCih pojedinacnih akata u ,,Sluzbenom glasniku
Opcine Velika Kladusa ™ i oglasnoj ploci, te putem
interneta i objavijivanjem odredenih podataka na
web-stranici Opéinskog organa uprave ili na drugi
uobicajni nacin.

Javnost rada Opcinskog organa uprave
obezbjeduje se i putem prava gradana na pristup
informacijama, shodno odredbama Zakona o
slobodi pristupu informacijama u F BiH.

Informisanje  javnosti vrsi  Opcinski
nacelnik, visi strucni saradnik za informisanje, a
mogu i savjetnici, Seketar opcinskog organa
uprave, pomocnici opéinskog nacelnika i Sef
kabineta kada ih za to ovlasti Opcinski nacelnik.

Clan 50.

Op¢inski organ uprave je duzan svakom
fizickom ili pravnom licu, na njegovo trazenje,
omoguciti pristup informacijama i podacima koje je
sacinio ili koje su pod njegovom kontrolom.

Davanje informacija iz prethodnog stava
vrsi se u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama u FBiH (,,SluZzbene novine FbiH*,
broj: 32/01) i Upustvom za provodenje Zakona o
slobodi pristupa informacijama u FBiH (,,Sluzbene
novine FbiH* broj: 57/01).
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X PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 51.

Op¢inski nacelnik ¢e najkasnije u roku
od 30 dana od dana stupanja na shagu ovog
Pravilnika, donijeti rjeSenja o0 postavljenju
drzavnih sluzbenika i rasporedivanju namjestenika
na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom, a koji
su se na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika
zatekli na radu u Opcinskom organu uprave.

Radna mjesta koja nakon rasporedivanja
u smislu prethodnog stava ovog clana ostanu
upraznjena, popunjavace se na slijedec¢i nacin:
radna mjesta drzavnih sluzbenika u skladu sa
Zakonom o drzavnoj sluzbiu F BiH,
radna mjesta namjeStenika u skladu Zakonom o
namjesStenicima u organima drZavne sluzbe u F
BiH.

Status sluzbenika i namjeStenika koji se ne
budu mogli rasporediti rjesavace se u skladu sa
vazeéim zakonskim propisima.

Clan 52.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika
prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Opcéinke uprave Opcéine Velika Kladusa -
preciséeni tekst, broj: 02-05-186/99 od 12.11.1999.
godine i Zakljucak o izmjenama i dopunama
Pravilnika 0 unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Opcinske uprave
Op¢ine Velika Kladusa — precisceni tekst, broj: 02-
05-268/2000 od 16.11.2000. godine i broj: 02-34-
16/02 od 15.02.2002. godine.

Clan 53.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
dobijanja saglasnosti Opcinskog vijeca, a obajviée se
u «Sluzbenom glasniku Opcine Velika Kladusa»

OPCINA VELIKA KLADUSA OPCINSKI NACELNIK
OPCINSKI NACELNIK Admoil Mulalié, s.r.

Broj: 02-34-718/06
Velika Kladusa, 16.11.2006. godine

Na osnovu clana 13. stav 2. Odluke o
izvrSenju budzeta Opcine Velika Kladusa za 2006.
godinu, broj: 01-05-46/06, («Sluzbeni glasnik
Opcine Velika Kladusay, broj: 3/06), te clana 44.
Statuta Opcine Velika Kladusa — precisceni tekst
(«Sluzbeni glasnik Opéine Velika Kladusa», broj:
9/05 i 7/06), Opcinski nacelnik Opcine Velika
Kladusa donosi slijedeci

ZAKLJUCAK

|
Ponistava se zakljucak broj: 02-14-624-
1/06 od 05.10.2006. godine kojim je iz granta za
komunalnu infrakstrukturu odobrena isplata
Naknadnih i nepredvidenih radova modernizacije i
rekonstrukcije lokalnog puta Donja i Gornja
Vidovska u iznosu od 7.440.00 KM.

I
Sredstva za namjene iz tacke I ovog
zakljucka obezbijedit c¢e se iz drugih izvora

budZetskih prihoda.

1
Ovaj Zakljucak stupa na shagu danom
dono3enja, a ima se objaviti u «Sluzbenom glasniku
Opcine Velika Kladusa».

OPCINA VELIKA KLADUSA OPCINSKI NACELNIK
OPCINSKI NACELNIK Admil Mulalié,s.r.

Broj: 02-14-739/06.
Velika Kladusa, 28.11.2006. godine

Na osnovu ¢lana 13. stav 2. Odluke o izvrSenju
budzeta Opcine Velika Kladusa za 2006. godinu,
broj: 01-05-46/06, («Sluzbeni glasnik Opcine
Velika Kladusa», broj: 3/06), te clana 44. Statuta
Opéine Velika Kladusa — preciséeni tekst
(«Sluzbeni glasnik Opcine Velika Kladusay, broj:
9/05 i 7/06), Opcinski nacelnik Opcine Velika
Kladusa donosi slijedeci

ZAKLJUCAK

|
Iz granta Vlade Unsko-sanskog kantona,
po Odluci broj: 03-017-701-06 isplatit ¢e sredstva,
kao ucesce Opcine Velika KladuSa u sufinansiranju
izgradnje mosta na r. Slapnica u mjestu Brezovo
polje — Glinica, Opéina Velika KladuSa u iznosu od
7.000,00 KM.

1
Isplata ¢e se realizovati po ispostavljenim
situacijama — fakturama od strane izvodaca radova
«KR-PROMET» d.0.0. Velika Kladusa.

1l
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom
donoSenja, a ima se objaviti u «Sluzbenom glasniku
Opcine Velika Kladusa».

OPCINA VELIKA KLADUSA OPCINSKI NACELNIK
OPCINSKI NACELNIK Admil Mulalié,s.r.

Broj: 02-14-741-1/06.
Velika Kladusa, 29.11.2006. godine
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