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Velika Kladuša, juli 2012. godine 



FIZIČKA LICA 
Fizičko lice koje podnosi zahtjev za izdavanje odobranja za osnivanje ugostiteljske radnje u vidu 
obavljanja djelatnosti kao osnovnog zanimanja, neophodno je da uz isti priloži tačne podatke vlasnika 
ugostiteljske radnje, JMB, mjesto prebivališta, naziv radnje, sjedište radnje i vrste ugostiteljskog objekta, 
te slijedeću dokumentaciju u originalu ili ovjerenoj kopiji: 
 

1. Upotrebnu dozvolu za poslovni prostor; 
2. Dokaz o pravu nesmetanog korištenja poslovnog prostora, ukoliko isti nije njegovo vlasništvo 

(ugovor o zakupu, ugovor o korištenju i sl.) 2x original ovjeren od strane notara; 
3. Dokaz o državljanstvu BiH; 
4. CIPS prijavu o prebivalištu; 
5. Dokaz o poslovnoj sposobnosti (Centar za socijalni rad); 
6. Dokaz da nije izrečena zaštitna mjera zabrane obavljanja djelatnosti (Policijska stanica Velika 

Kladuša); 
7. Dokaz o ispunjavanju zdravstvenih uslova za obavljanje djelatnosti (ljekarsko uvjerenje); 
8. Dokaz o nezaposlenosti (potvrda Biroa rada o prijavi kao nezaposlenog lica); 
9. Pismenu izjavu da nema osnovanu ugostiteljsku radnju; 
10. Dokaz o posjedovanju najmanje III stepena stručne spreme ili pismena izjava da će uposliti lice 

koje ispunjava taj uslov; 
11. Potvrdu JKUP „Komunalije“ d.o.o. Velika Kladuša o prijavi djelatnosti na usluge prikupljanja 

smeća; 
12. Potvrdu od JKP „Vodovod i kanalizacija“ d.o.o. Velika Kladuša da predmetni poslovni prostor 

posjeduje priključak za vodu; 
13. Uplatu admin. takse za izdavanje odobrenja -  uplaćuje se na depozitni račun Općine Velika 

Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH, Poslovnica Velika Kladuša broj: 1610350042920020, vrsta 
prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000 i  

        14. Uplatu takse u iznosu 20,00 KM na ime doprinosa – Kantonalni fond žiro-račun:  
               1020220000012816, vrsta prihoda: 722429. 
 
Administrativna taksa za izdavanje odobrenja ovisi o površini poslovnog prostora i iznosi kako slijedi: 
 

1. do 100 m² = 150,00 KM; 
2. 101 – 200 m² = 200,00 KM; 
3. 201 – 500 m² = 300,00 KM; 
4. 501 – 1.000 m² = 400,00 KM i 
5. preko 1.000 m² = 600,00 KM. 

 
NAPOMENE: 
Ovisno od vrste ugostiteljske djelatnosti i posebnih zakonskih propisa Služba može zahtijevati i dodatnu 
dokumentaciju. 
 
Na području Federacije Bosne i Hercegovine, fizičko lice može pribaviti odobrenje za obavljanje 
ugostiteljske djelatnosti samo za jedan ugostiteljski objekat. Odobrenje za osnivanje ugostiteljske radnje 
može se izdati i licu koje ne ispunjava uslov da posjeduje najmanje III stepen stručne spreme ako uz 
zahtjev podnese dokaz da osoba koju će uposliti ispunjava taj uslov. 
 



Ako registrirani ugostitelj traži izmjenu ili dopunu rješenja o odobrenju za osnivanje ugostiteljske radnje 
po bilo kom osnovu, potrebno je da uplati 20,00 KM administrativne takse za izdavanje izmijenjenog ili 
dopunjenog  rješenja. 
 
 
PRAVNA LICA 
Pravno lice koje podnosi zahtjev za izdavanje rješenja o ispunjavanju minimalno – tehničkih i drugih 
uslova za obavljanje ugostiteljske djelatnosti, neophodno je da uz isti priloži slijedeću dokumentaciju u 
originalu ili ovjerenoj kopiji: 
 

1. Rješenje o upisu u sudski registar privrednog društva sa prilozima; 
2. Odobrenje za upotrebu poslovnog prostora – upotrebnu dozvolu; 
3. Ugovor o zakupu ili korištenju poslovnih prostorija ili dokaz o vlasništvu; 
4. Prijavu na PIO za direktora i radnike (M-2 obrazac ili Porezna ispostava); 
5. Dokaz o posjedovanju najmanje III stepena stručne spreme – diplome za radnike; 
6. Potvrdu JKUP „Komunalije“ d.o.o. Velika Kladuša o prijavi djelatnosti na usluge prikupljanja 

smeća; 
7. Potvrdu od JKP „Vodovod i kanalizacija“ d.o.o. Velika Kladuša da predmetni poslovni prostor 

posjeduje priključak za vodu i 
8. Uplatu admin. takse za izdavanje odobrenja -  uplaćuje se na depozitni račun Općine Velika 

Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 1610350042920020, vrsta 
prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000. 

 
Taksa za izdavanje odobrenja ovisi o površini poslovnog prostora i iznosi kako slijedi: 

1. do 100 m² = 150,00 KM; 
2. 101 – 200 m² = 200,00 KM; 
3. 201 – 500 m² = 300,00 KM; 
4. 501 – 1.000 m² = 400,00 KM i 
5. preko 1.000 m² = 600,00 KM. 
 

KOMISIJA ZA UTVRĐIVANJE ISPUNJAVANJA MINIMALNO-TEHNIČKIH UVJETA 
Za potrebe izdavanja odobrenja ili rješenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti podnosi se zahtjev za 
izlazak komisije koja utvrđuje  ispunjavanje minimalno-tehničkih uslova za obavljanje ugostiteljske 
djelatnosti i uz zahtjev se prilaže slijedeće: 
 

1. Uplata admin. takse za imenovanje komisije u iznosu 15,00 KM koja se uplaćuje na depozitni 
račun Općine Velika Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 
1610350042920020, vrsta prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000. 

2. Uplata troškova za izlazak komisije u iznosu  80,00 KM koji se uplaćuju na depozitni račun 
Općine Velika Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 
1610350042920020, vrsta prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000.  

 
 

ODJAVA UGOSTITELJSKE RADNJE 
Fizičko, odnosno pravno lice koje podnosi zahtjev za izdavanje rješenja za odjavu ugostiteljske radnje 
neophodno je da naznači: tačne podatke vlasnika ugostiteljske radnje, naziv radnje, broj i datum 
odobrenja za osnivanje radnje i brojeve rješenja kojim je eventualno mijenjano osnovno odobrenje, 
datum prestanka rada, te priloži slijedeću dokumentaciju u originalu ili ovjerenoj kopiji: 



 
1. Potvrdu o izmirenim obavezama prema JKP „Vodovod i kanalizacija“ d.o.o. Velika Kladuša; 
2. Potvrdu o izmirenim obavezama prema JKUP „Komunalije“ d.o.o. Velika Kladuša; 
3. Rješenje o odobrenju za rad; 
4. Dokaz o izmirenim obavezama na ime komunalne naknade; 
5. Uplatu admin. takse za izdavanje rješenja za odjavu za fizička lica: 20,00 KM odnosno  za 

pravna lica: 30,00 KM koja se uplaćuje na depozitni račun općine Velika Kladuša kod Raiffeisen 
Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 1610350042920020, vrsta prihoda: 722131, šifra 
Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000.  

 
Zahtjev za odjavu fizičkih/pravnih lica je neophodno podnijeti prije prestanka rada, a odjava ugostiteljske 
djelatnosti ne može se vršiti retroaktivno. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

Služba za lokalni ekonomski razvoj i poduzetništvo 
Hamdije Pozderca 3, 
77230 Velika Kladuša 

e-mail: vkladusa@bih.net.ba 
www.velikakladusa.gov.ba 

Telefon: 037 775-315, lokal 22 
Fax: 037-775-272 
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