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Velika Kladuša, juli 2012. godine 



FIZIČKA LICA 
 
Fizičko lice koje podnosi zahtjev za izdavanje odobrenja za osnivanje trgovačke radnje, neophodno je da 
dostavi (pored osobnih podataka) i podatke o sjedištu trgovačke radnje, predmet poslovanja i naziv 
radnje, te uz isti priloži slijedeću dokumentaciju: 
 

1. CIPS prijavu o prebivalištu; 
2. Uvjerenje o državljanstvu; 
3. Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (Centar za socijalni rad); 
4. Dokaz o posjedovanju najmanje III stepena stručne spreme ili izjavu da će uposliti lice koje 

ispunjava navedeni uslov (diploma, svjedočanstvo); 
5. Dokaz da je radno sposoban (ljekarsko uvjerenje); 
6. Dokaz o posjedovanju poslovnog prostora (pravo vlasništva, ugovor o zakupu 2x); 
7. Ovjerenu izjavu da prostor ispunjava zakonom propisane uslove za obavljanje trgovačke 

djelatnosti (PI Obrazac); 
8. Dokaz da nema zasnovan radni odnos ili da nije ostvario pravo  po osnovu radnog odnosa – 

Uvjerenje o nezaposlenosti Službe za zapošljavanje (Biro rada); 
9. Ovjerenu izjavu da nema već osnovanu trgovačku radnju; 
10. Dokaz da pravomoćnom presudom nije izrečena mjera zabrane obavljanja trgovačke 

djelatnosti – Uvjerenje općinskog suda – Prekršajno odjeljenje općine, mjesta prebivališta 
podnosioca zahtjeva; 

11. Potvrdu od JKUP „Komunalije“ d.o.o. Velika Kladuša o prijavi djelatnosti na usluge 
zbrinjavanja smeća; 

12. Potvrdu od JKP „Vodovod i kanalizacija“ d.o.o. Velika Kladuša o postojanju priključka 
predmetnog poslovnog prostora na vodovodnu mrežu;  

13. Uplatu admin. takse za izdavanje odobrenja -  uplaćuje se na depozitni račun Općine Velika 
Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 1610350042920020, vrsta 
prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000 

14. Uplatu takse u iznosu 20,00 KM na ime doprinosa – Kantonalni fond žiro-račun:                
1020220000012816, vrsta prihoda: 722429. 

 
Admininistrativna taksa za izdavanje odobrenja ovisi o površini poslovnog prostora i iznosi kako slijedi: 
 

1. do 100 m² = 150,00 KM; 
2. 101 – 200 m² = 200,00 KM; 
3. 201 – 500 m² = 300,00 KM; 
4. 501 – 1.000 m² = 400,00 KM i 
5. preko 1.000 m² = 600,00 KM. 

 
Dokumenti pod tačkama 2., 5., 6., 7., 8., 9., 13. i 14. se prilažu u originalu, a sva ostala dokumentacija 
u originalu ili ovjerenoj kopiji. 
 
NAPOMENE: 
 
U skladu sa Zakonom o unutrašnjoj trgovini („Službene novine Federacije BiH“; broj: 40/10), zavisno od 
vrste trgovačke djelatnosti i posebnih zakonskih propisa, Služba može zahtijevati i dodatnu 
dokumentaciju. 
 



Dokaz pod tačkom 7., propisani obrazac izjave (PI obrazac), preuzima se u Službi za lokalni ekonomski 
razvoj i poduzetništvo ili na službenoj internet stranici Općine Velika Kladuša. 
Trgovačka djelatnost se može obavljati samo kao osnovno zanimanje. 
Odobrenje za osnivanje trgovačke radnje može se izdati i licu koje ne ispunjava uslov da posjeduje 
najmanje III stepen stručne spreme, ako uz zahtjev podnese dokaz da osoba koju će uposliti ispunjava taj 
uslov. 
 
Trgovac sa svojstvom fizičke osobe može obavljati trgovinu na malo, ali samo u jednom prodajnom 
objektu odnosno na jednom prodajnom mjestu, pod uvjetima propisanim relevantnim propisima. 
 
Zahtjev kojim trgovac – fizičko lice traži izmjenu ili dopunu rješenja o odobrenju za osnivanje trgovačke 
radnje po bilo kom osnovu, obavezan je uplatiti administrativnu taksu u iznosu od 20,00 KM. 
 
PRAVNA LICA 
 
Pravno lice registrirano za obavljanje trgovačke djelatnosti može početi sa radom u prodajnom objektu 
nakon što nadležnom organu podnese dokaz o registraciji, pismenu izjavu da prodajni objekat ispunjava 
zakonom propisane uslove za obavljanje trgovačke djelatnosti i obavijest o datumu početka rada za 
prodajni objekat, a za trgovačke objekte površine 1.000 i više kvadratnih metara potrebna je i saglasnost 
Ministarstva trgovine FBiH, kojom se utvrđuje ispunjavanje uvjeta u pogledu zastupljenosti domaćih 
prehrambenih proizvoda u objektu, najkasnije u roku od pet dana prije početka rada. 

 
Uz obavijest o početku rada pravno lice treba priložiti i slijedeću dokumentaciju: 

1. Rješenje o registraciji pravnog lica sa prilozima (ovjerena kopija 2x); 
2. Pismenu izjavu da prodajni objekat ispunjava zakonom propisane uslove za obavljanje 

trgovačke djelatnosti, PI obrazac (2x) ovjerenu od strane notara i 
3. Uplatu admin. takse u iznosu od 50,00 KM, koja se uplaćuje na depozitni račun Općine Velika 

Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 1610350042920020, vrsta 
prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000). 

 
ODJAVA TRGOVAČKE RADNJE, ODNOSNO OBAVIJEST O PRESTANKU RADA 
 
Trgovac je dužan odjaviti trgovačku radnju pisanim putem nadležnom organu prije prestanka rada. 
Trgovačka radnja se ne može odjaviti unazad, a kao datum prestanka rada se uzima dan naveden u 
zahtjevu ili datum podnošenja zahtjeva za odjavu. 
 
Uz pisani zahtjev neophodno je priložiti: 
 

1. Ovjerenu kopiju Rješenja o obavljanju djelatnosti; 
2. Potvrdu o izmirenim obavezama prema JKP “Vodovod I kanalizacija” d.o.o. Velika Kladuša; 
3. Potvrdu o izmirenim obavezama prema JKUP “Komunalije” d.o.o. Velika Kladuša; 
4. Uplatu admin. takse u iznosu od 20,00 KM koja se uplaćuje na depozitni račun Općine Velika 

Kladuša kod Raiffeisen Bank dd BiH Poslovnica Velika Kladuša, broj: 1610350042920020, vrsta 
prihoda: 722131, šifra Općine: 097, poziv na broj: 000 000 0000). 

 
Prije podnošenja zahtjeva za odjavu trgovačke radnje, potrebno je izmiriti obavezu za komunalnu 
naknadu za korišteni poslovni prostor. 



O prestanku rada trgovačke radnje nadležni općinski organ donosi rješenje. 
 

Što se tiče pravnih lica, poželjno je da dostave obavijest o prestanku rada zbog službene evidencije 
Službe za lokalni ekonomski razvoj i poduzetništvo ali i zbog prekida obračuna komunalne naknade za 
poslovni prostor u kojem se obavljala trgovačka djelatnost. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Služba za lokalni ekonomski razvoj i poduzetništvo 
Hamdije Pozderca 3, 
77230 Velika Kladuša 

e-mail: vkladusa@bih.net.ba 
www.velikakladusa.gov.ba 

Telefon: 037 775-315, lokal 22 
Fax: 037-775-272 
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