Na osnovu ¢lana 14. i 20. Poslovnika Opdéinskog vijeéa Opdéine Velika Kladusa
(»Sluzbeni glasnik Opdéine Velika Kladusa“ broj: 12/11), predsjedavajuéa Opcéinskog
vijeé¢a Opcéine Velika Kladusa, donosi slijedecde

UPUTSTVO
o radu Kolegija Opcinskog vijeca
Opcéine Velika Kladusa

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Uputstva)

Ovim Uputstvom poblize se ureduje organizacija, nacin rada, djelokrug rada i
sastav Kolegija, prava i duznosti ¢lanova Kolegija, nacin sazivanja sjednica, tok
sjednica, sadrzaj i nacin vodenja zapisnika i druga pitanja od znacaja za rad Kolegija
Opéinskog vijeéa Opéine Velika Kladusa (u daljem tekstu: Kolegij).

Gramaticka terminologija koriStenja muskog ili zenskog roda u ovom Uputstuu
podrazumijeva ukljucivanje oba roda.

Clan 2.
(Nacela organizovanja Kolegija)

Kolegij Opcdinskog vijeéa Opdéine Velika Kladusa uspostavlja se Odlukom
Vijeéa, a svoj rad organizira u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi Unsko-
sanskog kantona, Statutom Opdéine Velika Kladusa, Poslovnikom Opdéinskog vijeéa
Opdine Velika Kladusa i ovim Uputstvom.

II SASTAV I DUELOKRUG RADA KOLEGIJA

Clan 3.
(Sastav Kolegija)

Kolegij Opéinskog vijeéa Opdéine Velika Kladusa cine:
- predsjedavajuéa Opéinskog vijeca,
- zamjenik predsjedavajucée Opdinskog vijeca,
- predsjednici klubova vijeénika u Opdinskom vijedu i
- sekretar Opdinskog vijeca.
Predsjedavajucéa Vijeéa po funkciji je predsjednica Kolegija, a zamjenik
predsjedavajuée Vijeéa je zamjenik predsjednice Kolegija.

Clan 4.
(Djelokrug rada Kolegija)

Kolegij Vijeéa u obavljanju poslova u okviru svojih prava i duznosti:

- koordinira aktivnosti u pripremi sjednica Vijeda,

- utvrduje prijedlog dnevnog reda i termin odrzavanja sjednice Vijeca,

- pokrece inicijative da se odredena pitanja uvrste u dnevni red sjednice i
rasprave u Vijeéu i radnim tijelima Vijeca,



- stara se o ostvarivanju prava i duznosti opéinskih vijeénika u vezi sa vrSenjem
njthove funkcije,

- osigurava saradnju Vijeéa i Opéinskog organa uprave i stara se o ostvarivanju
prava i duznosti Vijeéa prema Opdinskom nacelniku u skladu sa zakonom i
Statutom Opéine Velika Kladusa,

- utvrduje prijedlog Godisnjeg programa rada Vijeéa i prati njegovu realizaciju, te
podnosi izvjestaj o realizaciji Programa,

- osigurava saradnju kluba vijeénika i radnih tijela Vijeéa, te ostvaruje saradnju
sa politickim strankama i udruzenjima gradana,

- razmatra inicijative i prijedloge upudene Vijecéu,

- stara se o ostvarivanju meduparlamentarne saradnje i saradnje sa
zakonodavnim tijjelima na viSim nivoima vlasti, te saraduje i sa drugim
subjektima,

- vodi brigu o uspostavljanju odnosa i saradnje sa opéinama i gradovima u
zemlji i inostranstvu i o tome izvjestava Vijede i

- vrsi i druge poslove bitne za rad Vijeéa u skladu sa zakonom, Statutom Opdine
Velika Kladusa, Poslovnikom Opdéinskog vijeéa Opcine Velika Kladusa i ovim
Uputstvom.

III NACIN RADA KOLEGIJA

Clan 5.
(Sjednice Kolegija)

Kolegij radi u sjednicama.

Sjednice Kolegija odrzavaju se po potrebi, a najmanje jedanput izmedu dvije
sjednice Vijeéa i pred sjednicu Vijeda.

Sjednicama Kolegija prisustvuje Opdéinski nacelnik ili sluzbenik Opdinskog
organa uprave kojega ovlasti Opéinski nacelnik.

Sjednicama Kolegija po pozivu predsjednice ili na viastiti zahtjev, po odobrenju
predsjednice, mogu prisustvovati predstavnici sluzbi Opdinskog organa uprave,
predsjednici radnih tijela Vijeéa i druga lica.

Clan 6.
(Prava i duznosti ¢lanova Kolegija)

Clan Kolegija ima prava i obavezu prisustvovati sjednicama Kolegija,
raspravljati o svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice Kolegija ili po kojem
se odlucuje, predlagati uvrstavanje odredenih pitanja u dnevni red sjednica Kolegija,
sudjelovati u radu, radnih tijela Vijeca i onda kada nije ¢lan tih radnih tijela i
obavljati i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom Opdéine, Poslovnikom
Opéinskog vijeéa Opéine Velika Kladusa i ovim Uputstvom.

Clanovi Kolegija odgovorni su za izvrsavanje poslova i zadataka koje im povjeri
Kolegij i o izvrsenju tih poslova i zadataka, na zahtjev Kolegija ili po vlastitoj inicijativi
podnese izvjesta,.

Clan 7.

Za svoj rad clanovi Kolegija imaju pravo na naknadu za angazovanje u
Kolegiju i pokrice troskova koje su imali u vezi sa radom u Kolegiju u skladu sa
odlukom Vijeéa.



Clan 8.
(Sazivanje i vodenje sjednica Kolegija)

Sjednice Kolegija saziva, predlaze dnevni red i vodi predsjednica Kolegija, a u
slucaju njene sprijecenosti sjednice saziva i vodi zamjenik predsjednice Kolegija.

U sluéaju sprijecenosti i zamjenika predsjednice Kolegija, sjednicu Kolegija
saziva i vodi ¢lan Kolegija kojeg odredi Kolegij.

Sjednice Kolegija sazivaju se pismenim putem, telefonom ili elektronskim
putem.

O nacinu sazivanja sjednica odluku donosi Kolegij, a u izuzetnim i hitnim
prilikama predsjednica Kolegija.

Poziv za sjednicu Kolegija, zajedno sa materijalima dostavljaju se clanovima
Kolegija i drugim pozvanim osobama u pravilu tri dana prije odrzavanja sjednice, a
mogu biti dostavljeni pismenim putem, putem elektronske poste ili faxa.

U opravdanim slucajevima predsjednica Kolegija moze sazvati sjednicu i u
roku kraéem od tri dana, a dnevni red za tu sjednicu moze predloziti i materijale
dostaviti i na samoj sjednici Kolegija.

Poziv za sjednicu sa prijedlogom dnevnog reda i pregledom materijala o kojima
¢e se raspravljati na sjednici Kolegija u pravilu se objavljuje na zvani¢noj web stranici
Opdéine Velika Kladusa.

Clan Kolegija koji je sprijecen da prisustvuje sjednici Kolegija, svoje misljenje,
primjedbe i prijedloge o materijalima i pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice
Kolegija, moze dostaviti pismenim putem do pocetka sjednice.

U hitnim slucejavima izjasnjavanje clanova Kolegija o pojedinim pitanjima
moze se izvrsiti i putem telefona, faxa, elektronskom postom ili na drugi nacin, o cemu
se sastavlja poseban zapisnik.

Clan 9.
(Tok sjednica Kolegija)

Kolegij moze punovazno raditi ako je na sjednici prisutna najmanje
natpolovicna vedina c¢lanova Kolegija.

Clan 10.

Na pocetku sjednice predsjednica Kolegija utvrduje prisustvo ¢lanova Kolegija.

Nakon utvrdivanja prisustva i konstatiranja da su ispunjeni uslovi za
punovazan rad Kolegija utvrduje se dnevni red sjednice Kolegija.

Prijedlog dnevnog reda moze se mijenjati na prijedlog c¢lanova Kolegija,
Opdinskog nacelnika ili ovlastenog predstavnika Opdinskog nacelnika, na nacin da se
pojedine tacke predlozenog dneuvnog reda ili materijali izostave ili da se prijedlog
dnevnog reda nadopuni sa novim tackama ili materijalima.

Ako sjednici Kolegija ne prisustvuje Opdéinski nacelnik ili njegov ovlasSteni
predstavnik, ili drugi ovlasteni predlagaci i obradivaci materijala iz Programa rada
Opdinskog vijeéa, Kolegij moze odluciti da se pojedini materijal izostavi iz dnevnog
reda te sjednice Kolegija.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda razmatra se i verificira zapisnik o radu sa
prethodne sjednice Kolegija, nakon ¢ega se prelazi na raspravu o materijalima prema
redosljedu kako je utvrdeno dnevnim redom.

U toku sjednice Kolegija moze se izmjeniti redosljed razmatranja pojedinih
materijala.

Na pocetku rasprave svaki se materijal ukratko obrazlaze od strane ovlasStenog
predlagaca, odnosno obradivaca istog.



Ako je materijal u formi nacrta ili nekoj drugoj formi bio prethodno razmatran
na radnom tijelu Vijeéa, predsjednik tog radnog tijela iznosi stavove i miSljenja
radnog tijela po istom.

Uéesnici u raspravi na sjednici Kolegija mogu govoriti samo o meterijalima,
odnosno pitanju o kojem se vodi rasprava.

Predsjednica Kolegija u skladu sa odredbama ovog Uputstva i Poslovnika
Opdéinskog vijeéa Opéine Velika Kladusa vodi brigu da ucesnik u raspravi ne bude
ometan od clanova Kolegija ili drugih lica koja po bilo kojem osnovu prisustvuju
sjednici Kolegija, te po vlastitoj ocjeni, ukoliko smatra da je ucesnik u raspravi ili neko
drugo lice koje prisustvuje sjednici Kolegija, prekrsio odredbe navedenih akata, istog
moze opomenuti ili mu oduzeti rijec, ako se radi o ucesniku u rasprauvi.

Nakon obavljene rasprave o pojedinom pitanju ili materijalu koji je na dnevnom
redu sjednice Kolegija vrsi se izjasSnjavanje ¢clanova Kolegija.

Izjasnjenje se vrsi javno.

Clan 11.
(Zapisnik sa sjednice Kolegija)

O radu sjednica Kolegija vodi se skraceni zapisnik.

Zapisnik na sjednici Kolegija vodi zapisnicar, a za organizaciju vodenja
zapisnika odgovoran je sekretar Opdéinskog vijeca.

Zapisnik obavezno sadrzi osnovne podatke o prisutnim licima, o tackama
dnevnog reda, o prijedlozima i miSljenjima iznijetim na sjednici, o provedoj raspravi, o
rezulatima izjasnjavanja i donesenim zakljuccima i zauzetim stavovima Kolegija.

Zapisnik ovjeravaju predsjednica Kolegija, sekretar Vijeéa i zapisnicar.

Prepisi zapisnika dostavljaju se clanovima Kolegija, a o eventualnim
primjedbama na zapisnik raspravlja se na narednoj sjednici Kolegija.

Ukoliko se primjedbe prihvate, izursit ée se odgovarajuce izmjene zapisnika.

IV JAVNOST RADA

Clan 12.
(Obezbjedivanje javnosti rada Kolegija)

Rad Kolegija na sjednicama je javan.

Javnost rada Kolegija osigurava se po odluci Kolegija javnim odrzavanjem
sjednica, izvjeStavanjem javnosti putem sredstava javnog informisanja, davanjem
saopéenja, intervjua, odrzavanjem konferencija za Stampu i elektronske medije,
objavljivanjem na zvanicnoj web stranici Opéine Velika KladusSa i objavljivanjem
akata u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Velika Kladusa“.

Osnov informisanja javnosti o radu na sjednicama Kolegija je iskljucivo
materijal koji je bio na sjednici i odluke i zakljucci, odnosno drugi akti koji su
razmatrani i doneseni na sjednici Kolegija.

U izuzetnim slucdajevima odreduje se o kojim se materijalima ne moze
informisati javnost, bilo privremeno ili trajno, zbog njihove tajnosti.

O informisanju javnosti o radu Kolegija brine se predsjednica Kolegija.

V OBAVLJANJE STRUCNIH I TEHNICKIH POSLOVA ZA KOLEGIJ
Clan 13.

Strucne i tehnicke poslove za potrebe Kolegija obavlja i obezbjeduje sekretar
Vijeéa putem Strucne sluzbe Opdéinskog vijeéa.



VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(Donosenje, izmjene i dopune)

Ovo Uputstvo, nakon izvrSenog usaglasavanja sa c¢lanovima Kolegija donosi
predsjedavajuéa Opdéinskog vijeca.

Izmjene i dopune ovog Uputstva donose se na nacin i po postupku kao i
Uputstvo.

Clan 15.
(Stupanje na snagu i supsidijarna primjena)

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donoSenja, a pimjenjivat ée se nakon
objavljivanja u ,Sluzbenom glsniku Opdine Velika Kladusa“.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Uputstvom shodno se primjenjuju odredbe
Poslovnika Opdinskog vijeéa, Statuta Opcéine Velika Kladusa i drugih propisa.

OPCINA VELIKA KLADUSA PREDSJEDA VAJUQ’A
OPCINSKO VIJECE OPCINSKOG VIJECA
KOLEGIJ VIUECA Edina Abdic¢

Broj: 01-05-59/13
Velika Kladusa, 12.02.2013. godine



